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A. Szkolenie kadry wojewo6dzkiej mtodzikéw (kwm), kadry wojewodzkiej
junioréw mtodszych (kwjm), kadry wojewodzkiej junioréw
i mlodziezowcéw (kwj+) oraz organizacja zawodoéw finalowych
Miedzywojewodzkich Mistrzostw Miodzikéw (MMM)
Zatozenia szkolenia i wspétzawodnictwa zawodnikow kadr wojewodzkich na 2024 rok zostaty okreslone
w ogtoszeniu Ministra Sportu i Turystyki (MSiT) programu dofinansowania ze srodkéw Funduszu Rozwoju
Kultury Fizycznej (FRKF) zadan z obszaru wspierania szkolenia sportowego i wspoizawodnictwa
miodziezy zwigzanego ze szkoleniem i wspoizawodnictwem zawodnikéw kadry wojewddzkiej oraz
zwigzanego z organizacjg zawodow finatowych Ogolnopolskiej Olimpiady Miodziezy w sportach
zimowych, halowych i letnich oraz w regulaminie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych
Wojewoddztwa Matopolskiego (WM) w obszarze Wspieranie i Upowszechniani Kultury Fizycznej w 2024
roku w zakresie Wspotzawodnictwa i szkolenia sportowego dzieci i mtodziezy ogtoszonego przez Zarzad
Wojewoddztwa Matopolskiego.

1. Planowanie szkolenia i wspoétzawodnictwa kadr wojewodzkich
Pierwszym etapem w realizacji programu jest prawidlowe zaplanowanie poszczegdlnych okresow
szkolenia, ktére bedg zakonczone udziatem w finale imprezy gtéwnej. W terminie okreslonym przez
MZSKF, wojewodzki okregowy zwigzek sportowy (wozs) lub klub wiodgcy' sktada na pismie wniosek
zawierajgcy propozycje limitow zawodnikéw kadry wojewddzkiej mtodzikow, junioréw mtodszych, junioréw
i mtodziezowcdw (kazda kategoria wiekowa oddzielnie). Liczba potencjalnych cztonkéw kw powinna
wynika¢ z kryteriow powotywania zawodnikow do kadr wojewodzkich opracowanych przez wozs lub polski
zwigzek sportowy (pzs) oraz zatozen okreslonych w decyzji MSIiT. Po otrzymaniu informacji z MSIiT
o liczbie szkolonych zawodnikéw w ramach poszczegolnych kw, Zarzgd MZSKF na podstawie ztozonych
przez wozs-y lub kluby wiodgce wnioskow, wynikéw osiggnietych w roku ubiegtym oraz dotychczasowej
realizacji zadan zleconych, dokonuje podziatu limitu pomiedzy zainteresowane sporty.

Ogtoszenie programu przez MSIT, uchwate Zarzagdu WM w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert
wraz z regulaminem, zatgczniki nr 1a i 1b zawierajgce liczbe zawodnikéw i limity osobodni szkolenia
w poszczegolnych kadrach i sportach oraz obowigzujgce w danym roku stawki, zatwierdzone przez
Zarzad MZSKF wraz ze wszystkimi dokumentami wymaganymi przy realizacji zadania zostaty
opublikowane na stronie internetowej: https://www.mzskf.krakow.pl/wordpress/druki/ .

Dokumenty dotyczgce szkolenia kadry wojewddzkiej juniorow miodszych oraz junioréw i mtodziezowcodw
oznaczone literg ,a” winny by¢ skltadane na papierze w kolorze biatym, natomiast dokumenty dotyczgce
szkolenia kadry wojewoddzkiej miodzikéw oraz organizaciji Miedzywojewddzkich Mistrzostw Miodzikéw
oznaczone literg ,b” — na papierze w kolorze jasnozoéttym (mozliwosé pobrania w biurze MZSKF).

1.1. Szczegdtowy program szkolenia sportowego oraz kryteria kwalifikacji zawodnikéw do kadr
wojewodzkich

1.1.1. Po otrzymaniu propozyciji limitow kadr wojewddzkich trener koordynator wyznaczony przez wozs
lub klub wiodacy na dany rok przygotowuje Szczegétowy program szkolenia sportowego oraz kryteria
kwalifikacji zawodnikdéw do kadr wojewddzkich wg zatgcznika nr 3a lub 3b.

1.1.2. Szczegdtowy program szkolenia sportowego oraz kryteria kwalifikacji zawodnikéw do kadr
wojewodzkich nalezy przygotowac osobno dla kazdej kadry objetej szkoleniem, ktory winien zawierac:

e nazwe sportu;
e limit miejsc dla poszczegdlnych kadr (zgodny z zatgcznikiem nr 1a lub 1b);

e opis celu szkolenia;

W przypadku braku wozs w danym sporcie nadzér merytoryczny nad realizacjg poszczegoélnych programéw MZSKF
sprawuje klub wiodgcy wyznaczony przez srodowisko
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e Oopis gtébwnych zadan szkoleniowych;

e opis srodkow potrzebnych do szkolenia;

e opis form szkolenia;

o wykaz akcji szkoleniowych (nalezy wskaza¢ rodzaj akcji):

o zgrupowanie (7 i wiecej dni);

o konsultacja: szkoleniowa, startowa (ponizej 7 dni);

o dokfadny termin realizacji akcji; liczbe dni akcji (naliczong wg zasad okreslonych w rozdziale E.
niniejszego dokumentu), liczbe uczestnikow akcji (zawodnikow oraz szkoleniowcéw i 0sdb
wspotpracujgcych); liczbe osobodni szkolenia; miejscowos¢ realizacji akcji;

e wykaz startow w zawodach eliminacyjnych i finatowych ujetych w regulaminie ssm?:

o rodzaj zawodow:

= kadra wojewddzka juniorow mtodszych, juniorow i mtodziezowcow: eliminacje i finaty
Mistrzostw Polski Juniorow Miodszych, Mistrzostw Polski Junioréw, Mtodziezowych Mistrzostw
Polski;
= kadra wojewddzka miodzikow — Miedzywojewddzkie Mistrzostwa Miodzikdw, Mistrzostwa
(Puchary) Polski Mtodzikow, Wojewodzkie Mistrzostwa Mtodzikow;
o dokfadny termin i miejsce organizacji zawodow;
o wykaz sprawdziandw i startéw kontrolnych — poza eliminacjami i finatami ujetymi w regulaminie ssm;
w tym punkcie nalezy poda¢ termin i miejsce wykonania Miedzynarodowego Testu Sprawno$ci
Fizycznej (MTSF);

o dopuszcza sie realizacje testu sprawnosci ogolnej lub specjalnej opracowanego lub wskazanego przez
pzs; w przypadku kwalifikacji zawodnikow do kadry na podstawie takiego testu w tym punkcie nalezy
opisac szczegotowo zasady przeprowadzania testu z opisem préb i mozliwych do zdobycia punktow;

e regulamin kwalifikacji zawodow do kadry;
o kryteria kwalifikacji zawodnikéw uwzgledniajgce pkt 1.3.1.

1.1.3. Szczegoétowy program szkolenia sportowego oraz kryteria kwalifikacji zawodnikow do kadr
wojewoddzkich akceptuje pod wzgledem merytorycznym pion szkolenia i Prezes lub Zastepca Prezesa
MZSKF oraz podpisuje trener koordynator i zatwierdza przedstawiciel wozs lub klubu wiodgcego.

1.1.4. Ponadto ww. dokument dotyczacy kadry wojewddzkiej junioréw mitodszych, junioréw
i mtodziezowcow zawsze oraz miodzikow w przypadku braku wozs dodatkowo musi zosta¢ zatwierdzony
przez przedstawiciela wtasciwego polskiego zwigzku sportowego (kompletng dokumentacje podpisang
przez osoby okreslone w pkt. 1.1.3. wysyta MZSKF).

1.2. Harmonogram planowanych dziatan

1.2.1. Na podstawie wykazu akcji szkoleniowych okreslonych w Szczegdtowym programie szkolenia
sportowego nalezy przygotowa¢ Harmonogram planowanych dziatan wg zatgcznika nr 2a lub 2b
sporzadzany osobno dla kazdej kadry wojewddzkiej objetej szkoleniem, ktéry winien zawierac:

e nazwe sportu wybrang z listy na marginesie dokumentu;
e wykaz akcji jednostkowych zawierajgcy:

o date rozpoczecia i zakonczenia akcji wpisang w formacie dd.mm.rrrr lub dd.mm.rrrr (w zaleznosci
od ustawien w systemie Windows);

o liczbe dni szkolenia (wartosc¢ jest obliczana automatycznie jako petne dni akcji;

2 W punkcie tym nalezy uja¢ tylko i wytagcznie starty w zawodach okreslonych w regulaminach szczegétowych
systemu sportu mtodziezowego w danym sporcie i roku
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o liczbe uczestnikow akcji — osobno zawodnikéw i szkoleniowcodw oraz oséb wspétpracujgcych;

o liczbe osobodni szkolenia (warto$¢ jest obliczana automatycznie jako iloczyn liczby dni szkolenia
i liczby zawodnikéw);

o miejscowosc realizacji akciji;

o kwoty finansowania z poszczegolnych zrédet (wartosci sg wyliczane automatycznie na podstawie
stawek okreslonych w zatgcznikach nr 1a lub 1b —w przypadku nizszych kosztow realizacji zadania
kwoty mozna zmniejszy¢ proporcjonalnie dla wszystkich zrédet);

o wykaz Miedzywojewoddzkich Mistrzostw Miodzikéw — w przypadku ich organizowania przez wozs lub
klub wiodacy — zawierajgcy dane jak powyzej (koszty organizacyjne MMM sg dofinansowywane tylko
ze srodkéw FRKEF).

1.2.2. Harmonogram planowanych dziatah akceptuje pod wzgledem finansowym Prezes lub Zastepca

Prezesa i Gléwny Ksiegowy MZSKF oraz zatwierdzajg i akceptujg do realizacji przedstawiciele wozs
lub klubu wiodgcego zgodnie z zapisami w statucie w zakresie podejmowania zobowigzan finansowych.

1.2.3. W trakcie realizacji harmonogramu planowanych dziatan dopuszcza sie korekte liczby szkolonych
zawodnikéw lub szkoleniowcow i osdéb wspodtpracujgcych oraz terminu i miejsca realizacji akciji
jednostkowych. W tym celu nalezy niezwiocznie, lecz nie pozniej niz 3 dni przed planowanym
rozpoczeciem akcji przestac elektronicznie do MZSKF wniosek sporzadzony na druku pismo o zmiane
akcji z merytorycznym uzasadnieniem zmian zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 2.12. lub 2.13.
Zmiana zostaje przyjeta do realizacji dopiero po akceptacji pionu szkolenia MZSKF. W przypadku
niezgtoszenia zmian w okreslonym powyzej terminie lub nieztozenia dokumentacji wymaganej przed akcjg
okreslonej w pkt. 2.2. lub 3.2. z zastrzezeniem pkt. 2.3. niniejszego dokumentu, MZSKF uznaje, ze akcja
w planowanej formie nie bedzie organizowana, a $rodki finansowe przeznaczone na ten cel zostajg
przesuniete do rezerwy, bez mozliwosci ponownego wykorzystania przez ten sam sport.

1.2.4. Akcje jednostkowe organizowane w ramach kadr wojewddzkich mogg by¢ realizowane
w terminach okreslonych przy podziale limitéw zawodnikéw.

1.3. Wykaz szkolonych zawodnikéw w kwm, kwjm, kwj+

1.3.1. Trener koordynator powotuje z klubow wojewddztwa matopolskiego zawodnikdw i przygotowuje
wykaz szkolonych zawodnikdw osobno dla kadry wojewddzkiej mtodzikow oraz juniorow miodszych,
junioréw i mtodziezowcoéw wg zatgcznika nr 103. Zawodnicy kwalifikowani sg do kadr wojewodzkich
na podstawie opracowanych przez pzs, wozs lub klub wiodgcy w danym sporcie kryteridw naboru,
a w szczegolnosci:

e opinii trenera koordynatora dotyczgcej prognozy potencjatu i rozwoju sportowego powotanych
zawodnikow;

e wyniku MTSF lub innych testow sprawnosci ogodlnej lub specjalnej opracowanych lub wskazanych
przez pzs;
e wynikéw sportowych zawodnikow:
o W kategorii wiekowej mtodzika:
v" wynikéw zawoddéw sportowych, o zasiegu minimum wojewddzkim.
o W kategorii wiekowej juniora mtodszego:

v" wynikéw sportowych (co najmniej uczestnik zawodéw rozgrywanych w ramach Systemu Sportu
Mtodziezowego),

v lub wynikéw testéw sprawnosci ogdinej lub specjalnej, opracowanych lub wskazanych przez pzs.

o W kategorii wiekowej juniora — kryteria spetnione tgcznie:

3 W przypadku braku wozs wykaz szkolonych zawodnikéw mozna sporzgdzi¢ na jednym druku dla wszystkich kadr,
co jest zwigzane z koniecznoscig zatwierdzenia dokumentacji kwm w danym pzs
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v" wynikéw sportowych (na podstawie wynikéw sportowych z Mistrzostw Polski Junioréw lub
Mistrzostw Polski Junioréw Mtodszych w roku poprzedzajgcym, nie dalej niz 50% startujgcych
(np. 24 startujagcych tj. do 12 miejsca) lub na podstawie wyniku z Turnieju Nadziei Olimpijskich
lub innych zawodow miedzynarodowych ujetych w kalendarzu wtasciwego pzs,

v’ opinii trenera koordynatora szkolenia wojewddzkiego dotyczgcej prognozy rozwoju sportowego
powotanych zawodnikow,

o w kategorii wiekowej miodziezowca — kryteria spetnione tgcznie:

v wynikbw sportowych (na podstawie wynikéw sportowych z Mistrzostw Polski w roku
poprzedzajgcym, nie dalej niz 40% startujgcych (np. 24 startujgcych tj. do 10 miejsca) lub na
podstawie wyniku z Turnieju Nadziei Olimpijskich lub innych zawodéw miedzynarodowych
ujetych w kalendarzu wtasciwego pzs,

v’ opinii trenera koordynatora szkolenia wojewddzkiego dotyczgcej prognozy rozwoju sportowego
powotanych zawodnikow.

wykaz szkolonych zawodnikéw — podstawowy sktad kadry wojewddzkiej (liczba przyznanego limitu)
oraz rezerwa (do 50% przyznanego limitu; zawodnicy spetniajgcy kryteria kwalifikacji do kadry
wojewodzkiej).

Obowigzkowo kazdy z zawodnikdéw winien:

by¢ zarejestrowany w Powszechnym Elektronicznym Systemie Ewidencji Ludnosci (PESEL)
lub posiada¢ obywatelstwo innego panstwa Unii Europejskiej oraz indywidualny i niepowtarzalny
identyfikator we wtasciwym dla danego panstwa rejestrze;

posiada¢ licencje wtasciwego pzs lub inny dokument potwierdzajgcy uczestnictwo zawodnika
we wspoétzawodnictwie sportowym organizowanym przez dany pzs;

posiadaé aktualne orzeczenie lekarskie o braku przeciwskazan do szkolenia w danym sporcie.

Wykaz szkolonych zawodnikow winien zawiera¢ w nagtéwku:

nazwe sportu — zgodng z regulaminem ssm — wybrang z listy okreslonej na marginesie dokumentu;

oraz nastepujgce dane zawodnikéw:

nazwisko;

imie;

date urodzenia w formacie dd.mm.rrrr lub dd.mm.rrrr (w zalezno$ci od ustawien w systemie Windows);
pte¢ — jednoliterowo K lub M;

nr licencji pzs lub innego dokumentu potwierdzajgcego przynaleznos¢ zawodnika do danego pzs;

nazwe klubu sportowego (petna nazwa zawierajgca: forme stowarzyszenia — skrét i nazwe wtasciwg
np. TS Wista, UKS Sokét-Moscice itp.), zawsze taka sama dla zawodnikéw z tego samego klubu —
nazwy witasne poza skrotem formy stowarzyszenia pisane wersalikami*;

miejscowos¢ siedziby klubu;

wiodgcg konkurencje, kategorie wagowa, styl, osade itp., w ktérej startuje zawodnik (nie dotyczy gier
zespotowych);

sport (wySwietla sie automatycznie zgodnie z wyborem z listy na marginesie dokumentu);
nazwisko i imie trenera klubowego (nazwisko, nastepnie petne imie - nie uzywac wersalikow);
podstawe kwalifikacji do szkolenia — wpis automatyczny: kryteria;

czy szkolony na podstawie wyniku z nizszej kategorii wiekowej — dotyczy zawodnikéw z kategorii
wiekowej juniora mtodszego, juniora, mtodziezowca; dla pierwszorocznych zawodnikéw w danej

4 Pierwsze litery nazwy witasnej duze, reszta liter mate (np. prawidtowo — TS Wista; btednie — TS WISLA)
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kategorii wiekowej nalezy wpisa¢ — tak; pozostatym zawodnikom, ktérzy kontynuujg szkolenie
lub starty w danej kategorii wiekowej nalezy wpisa¢ — nie; dla zawodnikow z kategorii wiekowej
miodzika — pozostawi¢ puste;

MTSF lub inny test — liczba punktéw osiggnietych w MTSF lub innym tescie wskazanym przez pzs®;
impreze gtbwng — zalezng od kategorii wiekowej zawodnikdéw — obowigzujg skroty okreslone ponize;:
o Miedzywojewddzkie Mistrzostwa Mtodzikow — MMM,
o Mistrzostwa Polski Mtodzikow — MPM,
o Wojewddzkie Mistrzostwa Miodzikéw — WMM,
o Mistrzostwa Polski Junioréw Mtodszych — MPJm,
o Mistrzostwa Polski Juniorow — MPJ,
o Miodziezowe Mistrzostwa Polski — MMP,
wypetniamy zgodnie z okreslong w regulaminie szczegétowym ssm danego sportu.

o Wojewddzkie Mistrzostwa — WM dla mtodszych rocznikéw w kategorii wiekowej mtodzika, ktére
zgodnie z regulaminem SSM nie biorg udziatu w MMM, MPM i WMM.

kategorie wiekowg (obowigzujg skroty: mtodzik — mi, junior mtodszy — jmi, junior — jun, mtodziezowiec
— mid);

okres szkolenia — pozostawi¢ puste w przypadku szkolenia przez caty rok kalendarzowy, natomiast
uzupetni¢ w przypadku rozpoczecia szkolenia po dacie zmiany rocznikow okreslonych w regulaminie
ssm danego sportu lub po dokonaniu korekty kadry:

o zawodnicy nowi wpisa¢ — od dd.mm.rrrr lub dd.mm.rrrr (w zaleznosci od ustawien w systemie
Windows np. od 01.07.2024);

o zawodnicy wykresleni wpisa¢ — do dd.mm.rrrr lub dd.mm.rrrr (w zalezno$ci od ustawien w systemie
Windows np. do 30.06.2024);

planowane efekty szkolenia — wynik sportowy planowany do osiggniecia w imprezie gtéwnej dla danej

kategorii wiekowej; dla kwm — udziat, eliminacje, zakres miejsc w przypadku startu w finatach np.: ‘01-

04, ‘01-08, ‘09-16, “17-32 itp.; dla kwjm, kwj, kwmtd — eliminacje, zakres miejsc w przypadku startu

w finatach np.: ‘01-04, ‘01-08, ‘09-16, ‘17-32 itp.;

rodzaj i miejsce zajete w imprezie gtbwnej w poprzednim roku:

o dla kategorii wiekowych uprawnionych do rywalizacji w SSM - najwyzszy wynik zajety w zawodach
zaliczanych do systemu sportu miodziezowego w roku poprzednim (np. MPJ 6, MMM 2 itp.);
w przypadku, gdy zawodnik nie startowat w imprezie finatowej nalezy wpisa¢ miejsce zajete
w eliminacjach lub rankingu (np. eMPJ 30, rMPJm 30 itp.); w przypadku, gdy zawodnik nie
uczestniczyt w zadnych zawodach zaliczanych do systemu sportu mtodziezowego nalezy wpisaé
— brak;

o dla mtodszych rocznikéw w kategorii wiekowej mtodzika, ktére zgodnie z regulaminem SSM
nie biorg udziatu w MMM, MPM i WMM nalezy wpisa¢ miejsce zajete w WM (np. WM 10 itp.).
forme szkolenia — proponowang kadre, w ktérej zawodnik bedzie szkolony w biezgcym roku:

o sktad podstawowy (limit) - skroty: kadra wojewddzka miodzikéw — KWM, kadra wojewddzka
juniorbw mitodszych — KWJm, kadra wojewddzka juniorow — KWJ, kadra wojewddzka
mitodziezowcodw — KWMid);

5 W przypadku innego testu nalezy go opisa¢ w zatgczniku nr 3a lub 3b Szczegdtowy program szkolenia sportowego
oraz kryteria kwalifikacji zawodnikow do kadr wojewddzkich wg zasad okreslonych w pkt. 1.1.2. niniejszego
dokumentu
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o sktad rezerwowy (50% limitu) - skroty: kadra wojewddzka mtodzikéw — KWM-r, kadra wojewddzka
juniorbw miodszych — KWJm-r, kadra wojewddzka junioréw — KWJ-r, kadra wojewddzka
mtodziezowcow — KWMtd-r).

1.3.2. Przy zatwierdzaniu dokumentu przez wozs lub klub wiodacy trener koordynator i osoba
upowazniona o$wiadczajg, ze wyzej wymienieni zawodnicy sg zarejestrowani w Powszechnym
Elektronicznym Systemie Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub posiadajg obywatelstwo innego panstwa Unii
Europejskiej oraz indywidualny i niepowtarzalny identyfikator we wlasciwym dla danego panstwa rejestrze,
posiadajg licencje wiasciwego pzs lub inny dokument potwierdzajgcy uczestnictwo zawodnikéw
we wspoétzawodnictwie sportowym organizowanym przez dany pzs oraz posiadajg aktualne
orzeczenia lekarskie o braku przeciwskazan do uprawiania danego sportu, ktorych kopie® zobowigzujg sie
przedtozy¢ przed akceptacjg przez MZSKF, zgodnie z zapisami w ogtoszonym przez Ministra Sportu
i Turystyki Programem dofinansowania ze srodkéw FRKF zadan z obszaru wspierania szkolenia
sportowego i wspoétzawodnictwa mtodziezy zwigzanego ze szkoleniem i wspoizawodnictwem zawodnikéw
kadry wojewodzkiej oraz zwigzanego z organizacjg zawodow finatowych ogdlnopolskiej olimpiady
miodziezy w sportach zimowych, halowych i letnich.

1.3.3. Roczniki zawodnikéw we wszystkich kategoriach wiekowych winny by¢ zgodne z zatwierdzonymi
przez Zespét Sportu Mtodziezowego w Instytucie Sportu — Panstwowym Instytucie Badawczym (ZSM IS)
regulaminami wspétzawodnictwa sportowego dzieci i mtodziezy uzdolnionej w poszczegdlnych sportach
obowigzujgcymi w danym roku.

1.3.4. Wykaz zawodnikow szkolonych w kadrze wojewddzkiej winien by¢ zaakceptowany i zatwierdzony
wg zasad okreslonych w pkt. 1.1.3. i 1.1.4. niniejszego dokumentu.

1.3.56. W trakcie realizacji programu dopuszcza sie raz w roku korekte listy zawodnikow szkolonych
w kadrze wojewddzkiej, w terminie zaleznym od specyfiki funkcjonowania danego sportu okreslonym
przez biuro MZSKF: do 15 kwietnia (zapis w regulaminie ssm zmiana od 01.05.2024) lub do 15 czerwca
(zapis w regulaminie ssm zmiana od 01.07.2024) lub do 15 wrze$nia. Korekta winna by¢ sporzgdzona wg
zalgcznika nr 10 z podaniem w nagtéwku daty od kiedy bedzie obowigzywac¢ (zmiana na okres od).
Korekta zawodnikéw kw winna by¢ zaakceptowana i zatwierdzona wg zasad okreslonych w pkt. 1.1.3.
i 1.1.4. niniejszego dokumentu.

1.4. Wykaz kadry trenerskiej i os6b wspétpracujacych

1.4.1. Réwnolegle z listg zawodnikow kadry wojewddzkiej trener koordynator przygotowuje wykaz kadry
trenerskiej i 0s6b wspotpracujgcych wg zatgcznika nr 11 (jeden dokument dla wszystkich kadr). Dokument
ten winien zawiera¢ nastepujgce dane kadry szkoleniowej i 0séb wspétpracujgcych:

e nazwisko i imie (nazwisko, nastepnie petne imie - nie uzywaé wersalikow);

e nazwe sportu — wybrang jednorazowo z listy na marginesie dokumentu;

o klase trenerska / instruktorska (tylko dla kadry szkoleniowej np. trener I, instruktor, instruktor I itp.);

e nr waznej licencji wtasciwego pzs (tylko dla kadry szkoleniowej);

e okres zatrudnienia — pozycja uzupetnia sie automatycznie po wpisaniu nazwiska i imienia danej osoby:
o koordynator — zat. nr 8 do umowy;
o pozostate osoby — zat. nr 2;

¢ funkcje jakg petni dana osoba:

o kadra szkoleniowa: koordynator — pierwsza osoba na liécie, szkoleniowiec — pozycja uzupetnia sie
automatycznie po wpisaniu nazwiska i imienia;

o o0soby wspétpracujgce — mechanik, choreograf, fizjoterapeuta itp.;

¢ kopie dokumentu nalezy rozumie¢ jako kserokopia oryginatu (wersja papierowa) lub skan oryginatu (wersja
elektroniczna)
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e forme zatrudnienia — nalezy podac¢ w jakiej formie bedzie wyptacane przez MZSKF wynagrodzenie
z tytutu petnienia funkcji trenera koordynatora lub potencjalne wynagrodzenie osoby zatrudnionej
podczas akcji jednostkowe;j:

o umowa zlecenie — wpisac¢: zlecenie;

o dziatalnos$¢ gospodarcza — wpisac: dz. gosp.;

w przypadku petnienia funkcji trenera koordynatora wynagrodzenie wraz z pochodnymi w cato$ci
bedzie finansowane ze $rodkéow FRKF; WM lub z dopfat.

1.4.2. Wykaz kadry trenerskiej i osob wspotpracujgcych winien byé zaakceptowany i zatwierdzony
wg zasad okreslonych w pkt. 1.1.3. oraz 1.1.4. niniejszego dokumentu.

1.5. Inne dokumenty
1.5.1. tacznie z zatgcznikami nr 10 i 11 nalezy ztozy¢ odpowiednio zgodnie z wykazem zawodnikow
lub kadry trenerskiej i os6b wspodtpracujgcych nizej wymienione dokumenty:

e oryginaly podpisanych klauzuli informacyjnych dla zawodnikéw petnoletnich / opiekunéw prawnych
zawodnikéw niepetnoletnich oraz zgody na uczestnictwo w zadaniach, ktérych dane zostaty zawarte
w dokumentacji wg zatgcznika oswiadczenie RODO — zawodnik;

e oryginaly podpisanych klauzuli informacyjnych wraz z o$wiadczeniami szkoleniowcéw lub oséb
wspotpracujgcych o wyrazeniu zgody na uczestnictwo w zadaniach, ktérych dane zostaly zawarte
w dokumentacji wg zatgcznika oswiadczenie RODO — szkoleniowiec;

oswiadczenia RODO zawodnikéw i szkoleniowcow nalezy dostarczy¢ jedynie w przypadku, jezeli
nie zostaly ztozone wczesniej w ramach innych zadan realizowanych przez MZSKF (honorowane
sg oswiadczenia sktadane od 2019 r.);

e kopie aktualnych’ orzeczen lekarskich o braku przeciwskazan do uprawiania danego sportu®.

1.5.2. Lacznie z dokumentacjg roczng dotyczgcg szkolenia kadr wojewddzkich trener koordynator
sktada do MZSKF wspdlne dla wszystkich realizowanych w danym sporcie programéw upowaznienie oséb
do: petnienia funkcji trenera koordynatora ze wskazaniem poszczegolnych zadan (KWM, KWJm, KWJ
i KWMId, SSM); do merytorycznej / finansowej realizacji programu szkolenia i wspoétzawodnictwa
sportowego; do pobierania i rozliczania zaliczek w MZSKF w danym roku wg zatgcznika nr 5.
Upowaznienie winno zawierac:

e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

e date wystawienia upowaznienia;

e dane stowarzyszenia wydajgcego upowaznienie;

e podstawe wydania upowaznienia (nr uchwaty Zarzagdu wozs lub klubu wiodgcego);

e nazwisko i imie osoby upowaznionej;

e PESEL osoby upowaznionej;

e zaznaczone programy realizowane przez MZSKF, ktérych dotyczy upowaznienie;

e nazwe sportow, ktoérych dotyczy;

e podpis osoby potwierdzajgcej upowaznienie z ramienia wozs lub klubu wiodgcego (innej niz osoba
upowazniana).

Upowaznienie dla danej osoby skfadane jest jako jeden dokument w danym roku ze wskazaniem zadan,

ktorych dotyczy.

7 Na dzien skfadania dokumentac;ji

8 Wydane na podstawie Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2019 r. zmieniajgce rozporzgdzenie
w sprawie kwalifikacji lekarzy uprawnionych do wydawania zawodnikom orzeczen lekarskich o stanie zdrowia (...)
Dz.U. 2019 poz. 395
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W przypadku zmian w zakresie wskazanym w upowaznieniu (np. zmiana trenera koordynatora,
upowaznienie dodatkowej osoby do finansowej realizacji programu itp.) nalezy ztozy¢ do MZSKF nowy
ww. dokument.

1.5.3. Lacznie z upowaznieniem trener koordynator sktada do MZSKF oswiadczenie wg zatgcznika nr 6
dotyczgce uzyskiwania przez niego wynagrodzenia ze srodkéw FRKF w ramach innych programow
zleconych przez MSIT realizowanych przez inne podmioty w 2024 r. (np. kadra narodowa pzs, Publiczne
lub Niepubliczne Szkoty Mistrzostwa Sportowego, Osrodki Szkolenia Sportowego Miodziezy, w tym LZS,
Akademickie Centra Szkolenia Sportowego, Wojskowe Centra Szkolenia Sportowego, Program ,Klub”,
Program ,Szkolny Klub Sportowy”, programy upowszechniania sportu realizowane przez pzs itp.). Jezeli
w os$wiadczeniu zaznaczono kwadrat ,otrzymuje ...” nalezy podaé przewidywang kwote tgcznego
wynagrodzenia w ramach innych programoéw MSIT w danym roku; w przypadku braku okreslonej kwoty
rocznego wynagrodzenia nalezy wpisa¢ skrét nazwy programu, w ramach ktérego szkoleniowiec
otrzymuje lub bedzie otrzymywat wynagrodzenie.

1.5.4. Wozs lub klub wiodgcy prowadzacy szkolenie kadry wojewddzkiej mtodzika sktada do MZSKF
oswiadczenie o posiadaniu srodkdéw na pokrycie kosztéw szkolenia kadry wojewddzkiej mtodzikéw
do wysokosci stawki naliczeniowej — 153,00 zt / osobodzier zawodnika wg zatgcznika nr 7b.

Oswiadczenie winno zawierac¢:

e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;
e date wystawienia oswiadczenia;

e dane stowarzyszenia wydajgcego oswiadczenie;

e nazwe sportdw, ktorych dotyczy;

e pieczatki i podpisy dwdch osdb upowaznionych, zgodnie z zapisami w statucie wozs lub klubu
wiodgcego do podejmowania zobowigzan finansowych.

1.5.5. Wozs lub klub wiodacy prowadzgcy szkolenie kadry wojewddzkiej juniorow mtodszych sktada do
MZSKF oswiadczenie o posiadaniu srodkow na pokrycie kosztow szkolenia kwjm do wysokosci stawki
naliczeniowej — 153,00 zt / osobodzien zawodnika wg zatgcznika nr 7a. Oswiadczenie winno zawieraé
dane wskazane w pkt. 1.5.4. niniejszego dokumentu.

1.5.6. Wozs lub klub wiodgcy prowadzacy szkolenie kadry wojewodzkiej juniorow i mtodziezowcdw
sktada do MZSKF oswiadczenie o posiadaniu srodkéw na pokrycie kosztow szkolenia kwj+ do wysokosci
stawki naliczeniowej — 153,00 zt / osobodzieh zawodnika wg zatgcznika nr 7a. Oswiadczenie winno
zawiera¢ dane wskazane w pkt. 1.5.4. niniejszego dokumentu.

1.6. Finansowanie akcji jednostkowych kwm i organizacji finatéw MMM

1.6.1. W ramach organizacji akcji jednostkowych kadry wojewddzkiej mtodzikéw MZSKF pokrywa
ze $rodkdw FRKF koszty rodzajowe w wysokosci sredniego limitu 70,00 zt / osobodzien zawodnika
obejmujace:

e zakwaterowanie uczestnikdw (zawodnikdw oraz szkoleniowcdw i oséb wspotpracujgcych), w tym
optaty klimatyczne;

e zorganizowane wyzywienie uczestnikow (zawodnikéw oraz szkoleniowcow i oséb wspétpracujgcych);

e wynajem obiektow i sprzetu sportowego (fgczny koszt wynajmu sprzetu sportowego moze wynosic
do 20% kosztéw organizacji akcji);

e transport sprzetu sportowego (dotyczy sprzetu wielkogabarytowego np. todki, kajaki, rowery itp. —
wymaga zatwierdzenia przez MZSKF na etapie preliminarzy jednostkowych);

e paliwo do zabezpieczenia treningdbw (dotyczy sportdow wodnych i innych wymagajgcych
zabezpieczenia treningdw przez samochody, motocykle, motorowki itp.),

e inne - zakup materiatdw szkoleniowych i drobnego sprzetu sportowego niezbednych do realizaciji
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programow szkolenia okreslonych dla poszczegdlnych akcji oraz uzaleznionych od specyfiki i potrzeb
danego sportu (tgczny koszt materiatdw szkoleniowych i drobnego sprzetu moze wynosi¢ do 10%
kosztéw organizacji akcji po akceptacji MZSKF).
1.6.2. Ze s$rodkéw Wojewodztwa Matopolskiego mozna dofinansowaé koszty organizacji akcji
jednostkowych w wysokosci sredniego limitu 46,00 zt / osobodzien zawodnika obejmujace:

e zakwaterowanie uczestnikow (zawodnikow oraz szkoleniowcdw i 0oséb wspotpracujgcych), w tym
optaty klimatyczne;

e zorganizowane wyzywienie uczestnikéw (zawodnikdéw oraz szkoleniowcdw i osob wspétpracujgcych);

e wynajem obiektow i sprzetu sportowego (tgczny koszt wynajmu sprzetu sportowego moze wynosic¢ do
20% kosztow organizacji akgji);

e wynagrodzenie szkoleniowcow;

e transport 0oséb i sprzetu sportowego;

e inne - zakup materiatdbw szkoleniowych (piteczki, lotki, amunicja, magnezja itp. — tgczny koszt
materiatdbw szkoleniowych i drobnego sprzetu moze wynosi¢ do 10% kosztéw organizacji akcji po
akceptacji MZSKF).

e inne - paliwo, odzywki i napoje izotoniczne, opfaty startowe i organizacyjne, leki, opieka medyczna
i wychowawcza, opfaty parkingowe, obstuga techniczna itp.) — pozostate koszty niesklasyfikowane
powyzej, a dotyczagce danej akcji jednostkowej lub powstate podczas jej realizacji i wynikajgce
ze specyfiki danego sportu.

1.6.3. Pozostate koszty organizacji akcji jednostkowych w kwocie minimum 14,00 zt / osobodzien
zawodnika bedg pokrywane z doptat na podstawie dokumentu Rozliczenie kosztow zadania zleconego

okreslonego zatgcznikiem nr 14b, ktéry zostat oméwiony w pkt. 2.19.

1.6.4. Catkowita kwota kosztéw bezposrednich dla poszczegdinych akcji musi by¢ rowna co najmniej
iloczynowi liczby dni, liczby zawodnikow i stawki naliczeniowej osobodnia, ktéra w 2024 r. wynosi minimum
130,00 zt / osobodzieh zawodnika.

1.6.5. Dodatkowo w ramach kazdej akcji jednostkowej muszg zostac ujete koszty posrednie dotyczace
obstugi realizacji zadania, ktére ponosi biuro MZSKF, w kwocie 3,00 zt/ osobodzien zawodnika.

1.6.6. Ze Srodkow FRKF mozna dofinansowa¢ koszty organizacyjne MMM. Ostateczng wysokosé
dofinansowania do organizacji zawodéw MMM ustala Zarzad MZSKF na podstawie ztozonych
harmonogramoéw planowanych dziatan oraz wysokosci kwoty dotacji z FRKF przeznaczonej na ten cel.

1.6.7. Podstawg organizacji akcji jednostkowych w ramach szkolenia kadry wojewodzkiej miodzikow
i uruchomienia srodkow finansowych w danym sporcie jest dostarczenie do MZSKF w pierwszej kolejnosci
w formie elektronicznej w terminie okreslonym przez biuro nastepujgcych dokumentéw:

e szczegOtowego programu szkolenia sportowego oraz kryteriow kwalifikacji zawodnikéw do kadry
wojewodzkiej mtodzikdw (zatgcznik nr 3b) okreslonego w pkt. 1.1.2. niniejszego dokumentu;

e harmonogramu planowanych dziatan (zatgcznik nr 2b) okreslonego w pkt. 1.2.1. niniejszego
dokumentu;

e wykazu szkolonych zawodnikéw (zatgcznik nr 10) okreslonego w pkt. 1.3.1. niniejszego dokumentu;

e wykazu kadry trenerskiej i 0osdb wspotpracujgcych (zatgcznik nr 11) okreslonego w pkt. 1.4.1.
niniejszego dokumentu;

e oswiadczen RODO wszystkich osob, ktérych dane zostaly zawarte w dokumentacji (zgodnie
z zatgcznikaminr 101 11);

e Kkopii aktualnych orzeczen lekarskich zawodnikow o braku przeciwskazan do uprawiania danego
sportu;

e upowaznienia do petnienia funkcji trenera koordynatora, do merytorycznej / finansowej realizacji
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programu szkolenia i wspétzawodnictwa sportowego kadry wojewddzkiej, do pobierania i rozliczania
zaliczek (zatgcznik nr 5) okreslonego w pkt. 1.5.2. niniejszego dokumentu wraz z oswiadczeniem
dotyczgcym uzyskiwania przez niego wynagrodzenia w ramach innych programéw zleconych przez
MSIT realizowanych przez inne podmioty (zatgcznik nr 6) okreslone w pkt. 1.5.3. niniejszego
dokumentu;

e oswiadczenia o posiadaniu przez wozs lub klub wiodgcy brakujgcych srodkéw do wysokosci stawki
naliczeniowej (zatgcznik nr 7b) okreslonego w pkt. 1.5.4. niniejszego dokumentu.

1.6.8. Wszystkie ww. dokumenty (poza oswiadczeniami RODO i kopiami orzeczen lekarskich
o zdolnosci do uprawiania danego sportu) po akceptacji przez pion szkolenia oraz osoby upowaznione do
reprezentowania zgodnie ze Statutem MZSKF zostang przekazane elektronicznie przez MZSKF trenerowi
koordynatorowi celem zatwierdzenia przez wozs lub klub wiodgcy. Po ich zwrotnym otrzymaniu,
w przypadku okreslonym w pkt. 1.1.4. zostang wystane przez MZSKF do witadciwego pzs celem
zatwierdzenia.

1.7. Finansowanie akcji jednostkowych kwjm

1.7.1. W ramach organizacji akcji jednostkowych kadry wojewodzkiej junioréw mtodszych MZSKF
pokrywa ze srodkéw FRKF koszty rodzajowe w wysokos$ci Sredniego limitu 150,00 zt / osobodzien
zawodnika, obejmujgce:

e zakwaterowanie uczestnikow (zawodnikow oraz szkoleniowcow i oséb wspodipracujgcych), w tym
optaty klimatyczne;

e zorganizowane wyzywienie uczestnikéw (zawodnikdw oraz szkoleniowcow i oséb wspoétpracujgcych);

e wynajem obiektow i sprzetu sportowego (tgczny koszt wynajmu sprzetu sportowego moze wynosi¢ do
20% kosztow organizacji akgji);

e transport sprzetu sportowego (dotyczy sprzetu wielkogabarytowego np. todki, kajaki, rowery itp. —
wymaga zatwierdzenia przez MZSKF na etapie preliminarzy jednostkowych);

e paliwo do zabezpieczenia treningdbw (dotyczy sportdw wodnych i innych wymagajgcych
zabezpieczenia treningdw przez samochody, motocykle, motoréwki itp.);

e zakup drobnego sprzetu (tgczny koszt materiatéw szkoleniowych i drobnego sprzetu moze wynosic¢
do 10% kosztéw organizacji akcji po akceptacji MZSKF).

1.7.2. Pozostate koszty organizacji akcji jednostkowej kadry wojewodzkiej junioréw miodszych bedg
pokrywane z doptat na podstawie dokumentu Rozliczenie kosztow zadania zleconego okreslonego
zatgcznikiem nr 14a, ktory zostat oméwiony w pkt. 2.19 niniejszego dokumentu.

1.7.3. Catkowita kwota kosztéw bezposrednich dla poszczegdinych akcji musi by¢ rowna iloczynowi
liczby dni, liczby zawodnikéw i stawki naliczeniowej osobodnia, ktéra w 2024 r. wynosi minimum 150,00 z
| osobodzieh zawodnika.

1.7.4. Dodatkowo w ramach kazdej akcji jednostkowej muszg zostac ujete koszty posrednie dotyczace
obstugi realizacji zadania, ktére ponosi biuro MZSKF w kwocie 3,00 zt / osobodzien zawodnika.

1.7.5. Podstawg organizacji akcji jednostkowych w ramach szkolenia kadry wojewodzkiej junioréw
miodszych oraz uruchomienia srodkow finansowych w kazdym ze sportéw jest dostarczenie do MZSKF
w pierwszej kolejnosci w formie elektronicznej w terminie okreslonym przez biuro nastepujgcych
dokumentow:

e szczegoOtowego programu szkolenia sportowego oraz kryteriow kwalifikacji zawodnikéw do kadry
wojewodzkiej juniorow mtodszych (zatgcznik nr 3a) okreslonego w pkt. 1.1.2. niniejszego dokumentu;

e harmonogramu planowanych dziatan (zatgcznik nr 2a) okreSlonego w pkt. 1.2.1. niniejszego
dokumentu;

e wykazu szkolonych zawodnikéw (zatgcznik nr 10) okreslonego w pkt. 1.3.1. niniejszego dokumentu;
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e wykazu kadry trenerskiej i 0osOb wspotpracujgcych (zatgcznik nr 11) okreslonego w pkt. 1.4.1.
niniejszego dokumentu;

e oswiadczen RODO wszystkich osob, ktérych dane zostaty zawarte w dokumentacji (zgodnie
z zatgcznikami nr 10§ 11);

e Kkopii aktualnych orzeczen lekarskich zawodnikow o braku przeciwskazan do uprawiania danego
sportu;

e upowaznienia do petnienia funkcji trenera koordynatora, do merytorycznej / finansowej realizacji
programu szkolenia i wspotzawodnictwa sportowego kadry wojewddzkiej, do pobierania i rozliczania
zaliczek (zatacznik nr 5) okreslonego w pkt. 1.5.2. niniejszego dokumentu wraz z oswiadczeniem
dotyczgcym uzyskiwania przez niego wynagrodzenia w ramach innych programéw zleconych przez
MSIT realizowanych przez inne podmioty (zatgcznik nr 6);

e o$wiadczenia o posiadaniu przez wozs lub klub wiodgcy brakujgcych srodkow do wysokosci stawki
naliczeniowej (zatgcznik nr 7a) okreslonego w pkt. 1.5.5. niniejszego dokumentu.

1.7.6. Wszystkie ww. dokumenty (poza oswiadczeniami RODO i kopiami orzeczen lekarskich
o zdolnosci do uprawiania danego sportu) po akceptacji przez pion szkolenia oraz osoby upowaznione do
reprezentowania zgodnie ze Statutem MZSKF zostang przekazane elektronicznie przez MZSKF trenerowi
koordynatorowi celem zatwierdzenia przez wozs lub klub wiodgcy. Po ich zwrotnym otrzymaniu zostang
wystane przez MZSKF do wiasciwego pzs celem zatwierdzenia.

1.8. Finansowanie akcji jednostkowych kwj+

1.8.1. W ramach organizacji akcji jednostkowych kadry wojewddzkiej juniorow i mtodziezowcow MZSKF
pokrywa ze srodkéw FRKF koszty rodzajowe w wysokosci sredniego limitu 140,00 zt / osobodzien
zawodnika, obejmujace:

o zakwaterowanie uczestnikéw (zawodnikéw i oraz szkoleniowcoéw i osdb wspédtpracujgcych), w tym
optaty klimatyczne;

e zorganizowane wyzywienie uczestnikéw (zawodnikow i oraz szkoleniowcdw i 0séb wspotpracujgcych);

e wynajem obiektow i sprzetu sportowego (tgczny koszt wynajmu sprzetu sportowego moze wynosic¢ do
20% kosztow organizacji akcji);

e transport sprzetu sportowego (dotyczy sprzetu wielkogabarytowego np. todki, kajaki, rowery itp. —
wymaga zatwierdzenia przez MZSKF na etapie preliminarzy jednostkowych);

e paliwo do zabezpieczenia treningdbw (dotyczy sportow wodnych i innych wymagajgcych
zabezpieczenia treningdw przez samochody, motocykle, motorowki itp.);

e zakup drobnego sprzetu (fgczny koszt materiatéw szkoleniowych i drobnego sprzetu moze wynosi¢ do
10% kosztow organizacji akcji po akceptacji MZSKF).

1.8.2. Pozostate koszty organizacji akcji jednostkowej kadry wojewodzkiej juniorow i mtodziezowcow

beda pokrywane z doptat na podstawie dokumentu Rozliczenie kosztow zadania zleconego okreslonego
zatgcznikiem nr 14a, ktory zostat omowiony w pkt. 2.19 niniejszego dokumentu.

1.8.3. Catkowita kwota kosztow bezposrednich dla poszczegdlnych akcji musi by¢ rowna iloczynowi
liczby dni, liczby zawodnikéw i stawki naliczeniowej osobodnia, ktéra w 2024 r. wynosi minimum 150,00 zt
/ osobodzieh zawodnika.

1.8.4. Dodatkowo w ramach kazdej akcji jednostkowej muszg zostac ujete koszty posrednie dotyczace
obstugi realizacji zadania, ktére ponosi biuro MZSKF w kwocie 3,00 zt / osobodzien zawodnika.

1.8.5. Podstawg organizacji akcji jednostkowych w ramach szkolenia kadry wojewodzkiej juniorow
i mtodziezowcow oraz uruchomienia srodkéw finansowych w kazdym ze sportdow jest dostarczenie
do MZSKF w pierwszej kolejnosci w formie elektronicznej w terminie okreslonym przez biuro
nastepujgcych dokumentow:
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e szczegoOtowego programu szkolenia sportowego oraz kryteriow kwalifikacji zawodnikéw do kadry
wojewoddzkiej juniorow i miodziezowcéw (zatgcznik nr 3a) okreslonego w pkt. 1.1.2. niniejszego
dokumentu;

e harmonogramu planowanych dziatan (zatgcznik nr 2a) okreslonego w pkt. 1.2.1. niniejszego
dokumentu;

e wykazu szkolonych zawodnikéw (zatgcznik nr 10) okreslonego w pkt. 1.3.1. niniejszego dokumentu;

e wykazu kadry trenerskiej i osdb wspotpracujgcych (zatgcznik nr 11) okreslonego w pkt. 1.4.1.
niniejszego dokumentu;

e oSwiadczen RODO wszystkich oséb, ktérych dane zostaty zawarte w dokumentacji (zgodnie
z zatgcznikami nr 101 11);

e Kkopii aktualnych orzeczen lekarskich zawodnikbw o braku przeciwskazan do uprawiania danego
sportu;

e upowaznienia do petnienia funkcji trenera koordynatora, do merytorycznej / finansowej realizaciji
programu szkolenia i wspotzawodnictwa sportowego kadry wojewodzkiej, do pobierania i rozliczania
zaliczek (zatgcznik nr 5) okreslonego w pkt. 1.5.2. niniejszego dokumentu wraz z oswiadczeniem
dotyczgcym uzyskiwania przez niego wynagrodzenia w ramach innych programoéw zleconych
przez MSIT realizowanych przez inne podmioty (zatgcznik nr 6);

e o$wiadczenia o posiadaniu przez wozs lub klub wiodgcy brakujgcych srodkéow do wysokosci stawki
naliczeniowej (zatacznik nr 7a) okreslonego w pkt. 1.5.5. niniejszego dokumentu.

1.8.6. Wszystkie ww. dokumenty (poza oswiadczeniami RODO i kopiami orzeczen lekarskich
0 zdolnosci do uprawiania danego sportu) po akceptacji przez pion szkolenia oraz osoby upowaznione
do reprezentowania zgodnie ze Statutem MZSKF zostang przekazane elektronicznie przez MZSKF
trenerowi koordynatorowi celem zatwierdzenia przez wozs lub klub wiodgcy. Po ich zwrotnym otrzymaniu
zostang wystane przez MZSKF do wiasciwego pzs celem zatwierdzenia.

2. Przeprowadzanie i rozliczanie akcji jednostkowych kw
2.1. Poszczegolne akcje szkoleniowe winny by¢ realizowane zgodnie 2z zatwierdzonym
harmonogramem planowanych dziatan (zatgcznik nr 2a lub 2b).

2.2. Najpdzniej na 3 dni przed planowanym rozpoczeciem akcji, z wyjagtkiem akcji realizowanych
w okresie wakacji letnich i okreséw przerw w nauce (patrz pkt 2.3.), nalezy ztozy¢ do MZSKEF:

e program akcji jednostkowej (zatgcznik nr 12a lub 12b) okreslony w pkt. 2.4. niniejszego dokumentu,
aw przypadku akcji startowej lub szkoleniowo-startowej dodatkowo komunikat organizacyjny
zawodow;

e preliminarz akcji jednostkowej (zatgcznik nr 13a lub 13b) okreslony w pkt. 2.6. niniejszego dokumentu;

e podpisane przez zleceniobiorcow umowy zlecenia wraz z zaswiadczeniami z macierzystych zaktadéw
pracy o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu z innego tytutu zatrudnienia (patrz pkt 2.9. niniejszego
dokumentu);

o oferty od kontrahentow (patrz pkt 2.8. niniejszego dokumentu);

e Kkopie aktualnych orzeczen lekarskich zawodnikdw o braku przeciwskazan do uprawiania danego
sportu, gdy data waznosci poprzednio ztozonego orzeczenia uptywa przed konicem danej akciji
jednostkowej;

e wniosek o zaliczke (zatgcznik nr 24) — w przypadku pobierania uzgodnionej wczesniej z Gtéwnym
Ksiegowym MZSKF zaliczki na pokrycie kosztoéw realizacji akcji jednostkowej ptatnych gotowkg (patrz
pkt 2.10. niniejszego dokumentu).

2.3. W przypadku akgcji realizowanych w ponizszych terminach wszystkie dokumenty wymienione
w pkt. 2.2. nalezy ztozy¢ do MZSKF w terminie:
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e do 21 marca - akcje poprzedzajgce Swieta Wielkanocne (28.03-04.04.2024);

e do 18 kwietnia - akcje w kwietniowo-majowej przerwie (26.04-08.05.2024);
e do 20 czerwca - akcje czerwcowo-lipcowe (24.06-31.07.2024);

e do 25 lipca - akcje sierpniowo-wrzesniowe (01.08-01.09.2024);

e do 4 listopada - akcje listopadowe (08.11-20.11.2024);

e do 18 listopada - akcje rozpoczynajace sie po 22.11.2024.

2.4. Program akcji jednostkowej okreslony zatgcznikiem nr 12a lub 12b winien zawierac:

e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

e nazwe sportu;

e wskazanie rodzaju akcji jednostkowej (zgrupowanie szkoleniowe, konsultacja szkoleniowa,
konsultacja startowa);

e doktadny termin realizacji akcji;

o dokladny adres miejsca realizacji akcji (nazwa osrodka lub obiektu, ulica, nr domu, miejscowosc¢,
telefon kontaktowy);

e nazwisko i imie trenera koordynatora i nr telefonu kontaktowego;

e nazwiska i imiona szkoleniowcoéw i o0soOb wspdtpracujgcych zgtoszonych i zaakceptowanych
w zalgczniku nr 11) prowadzgcych zajecia podczas akcji jednostkowej, przy czym pierwsza wpisana
osoba petni funkcje kierownika akcji (nalezy podac telefon kontaktowy do tej osoby);

e Opis celu zadania;
e potrzeby w zakresie urzadzen sportowych i sprzetu;
e uwagiinne;
o liste zawodnikéw uczestniczgcych w akcji wraz z rezerwg, zawierajgcag dane:
o nazwisko;
o imie;
o rok urodzenia;
o klub sportowy;

kazdy zawodnik ujety w programie akcji jednostkowej musi by¢ powotany do kadry na podstawie
ztozonego wykazu szkolonych zawodnikow (zatgcznik nr 10);

zaleca sie umieszczenie w programie akcji jednostkowej wiekszej liczby zawodnikow niz liczba
uczestnikow, ze wzgledu na mozliwos¢ pozniejszego dokooptowania zawodnikow z rezerwy na skutek
kontuzji lub innych przyczyn powodujgcych rezygnacje zawodnikéw ze skfadu podstawowego
(w momencie wyjazdu na akcje lub podczas jej trwania);

e program szkolenia sportowego:
o date i godzine przyjazdu do miejsca realizacji akcji oraz pierwszy positek,

o planowane bloki treningowe w kolejnych dniach pobytu, a w przypadku startu w zawodach, takze
program zawodow; pierwszy blok zajec¢ winien obejmowac zapoznanie zawodnikéw z regulaminem
i programem akcji;

o czas trwania poszczegoélnych blokdéw treningowych i potencjalna liczba uczestniczgcych w nich
zawodnikow,

o date i godzine wyjazdu z miejsca realizacji akcji oraz ostatni positek;
e ramowy program dnia (uzupetniony wg wzoru i dostosowany do specyfiki sportu).
Program akcji jednostkowej winien by¢ opracowany i podpisany przez trenera koordynatora oraz przyjety
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do realizacji poprzez podpisanie przez przedstawiciela wozs lub klubu wiodgcego i kierownika akcji.

2.5. Program akcji jednostkowej zostaje przyjety do realizacji po akceptacji przez Prezesa
lub Zastepce Prezesa i pion szkolenia MZSKF.

2.6. Preliminarz akcji jednostkowej okreslony zatgcznikiem nr 13a lub 13b winien zawierac:
e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;
e nazwe sportu — w wersji elektronicznej dokumentu wybierang z listy na marginesie dokumentu;

e rodzaj akcji jednostkowej (zgrupowanie szkoleniowe, konsultacja szkoleniowa, konsultacja startowa)
— w wersji elektronicznej dokumentu wybrany z listy rozwijalnej;

e dokladny termin realizacji akcji (zbiezny z programem akcji jednostkowej) zawierajgcy date
rozpoczecia (Od) i zakonczenia (Do) wpisang w formacie dd.mm.rrrr lub dd.mm.rrrr (w zaleznosci
od ustawien w systemie Windows);

o miejscowos¢ realizacji akcji (nalezy wpisywac tylko nazwe miejscowosci);
e planowane koszty rodzajowe z podaniem liczby oséb, liczby dni (naliczong wg zasad okreslonych
w rozdziale E. niniejszego dokumentu) i stawek osobodnia — wartosci poszczegdlnych kosztéw

w wersji elektronicznej dokumentu sg wyliczane automatycznie; podziatu kosztow w poszczegdlnych
pozycjach preliminarza na zrédta finansowania dokonuje MZSKF;

o catkowity planowany koszt zadania — w wersji elektronicznej dokumentu jest wyliczany automatycznie;
sume dofinansowania z poszczegoélnych zrodet okresla MZSKF na podstawie harmonogramow
planowanych dziatan lub pism o zmiane ztozonych przed planowang akcjg;

e nazwisko i imie osoby sporzgdzajgcej preliminarz oraz pieczatke i podpis trenera koordynatora;
e akceptacje przedstawiciela wozs lub klubu wiodgcego — nazwisko i imie oraz pieczatke i podpis.

2.7. Preliminarz zostaje przyjety do realizacji po akceptacji Prezesa lub Zastepcy Prezesa i Giéwnego
Ksiegowego MZSKF.

2.8. W przypadku koniecznosci zawarcia pisemnej umowy z kontrahentami Swiadczgcymi ustugi
w zakresie wyzywienia, zakwaterowania, wynajmu obiektéw sportowych podczas realizowanych akcji
jednostkowych, nalezy ztozy¢ do MZSKF raz w roku oferty od kontrahentow. Zaleca sie dostarczenie ofert
od kontrahentéw z wyprzedzeniem, lecz nie pozniej niz ostateczny termin ztozenia dokumentacji przed
akcjg jednostkowa, ktéry wynosi 3 dni. Umowa z kontrahentem zostanie sporzgdzana przez biuro MZSKF
dopiero po otrzymaniu oferty i zatwierdzonego preliminarza akcji jednostkowej zgodnie z pkt. 2.6. i 2.11.
niniejszego dokumentu.

2.9. W przypadku ujecia w preliminarzu kosztow wynagrodzenia szkoleniowcow nalezy ztozyé
kompletne, wypetnione przez Zleceniobiorce i podpisane umowy zlecenia (minimum str. 1, 2 i 3) wraz
z zaswiadczeniem z macierzystego zaktadu pracy o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu z innego
tytutu zatrudnienia (str. 5). W przypadku zatrudnienia w innej jednostce na podstawie umowy o prace na
czas nieokreslony zaswiadczenie mozna ztozy¢ raz w roku. W innych przypadkach tj. zatrudnienie na
podstawie umowy o prace na czas okreslony lub umowy zlecenia, aktualne zaswiadczenie nalezy ztozy¢
razem z kazdg umowg zleceniem zawierang przez MZSKF. Oryginalne zaswiadczenie musi zosta¢
ztozone najpozniej z rachunkiem do umowy zlecenia (str. 4).

W przypadku braku aktualnego ww. zaswiadczenia lub niewypetnionej str. 3 umowy zlecenia zawierajgcej
o$wiadczenie zleceniobiorcy dla celéw ubezpieczenia spotecznego, przy rozliczeniu kosztow zatrudnienia
danej osoby zostang doliczone koszty ubezpieczenia spotecznego co spowoduje wzrost kosztéw
organizacji danej akcji jednostkowej oraz zmniejszenie kwoty do wypfaty z tytutu umowy zlecenia.

Druk umowy zlecenia dotyczacy prowadzenia zaje¢ szkoleniowych rézni sie od druku umowy zlecenia
dotyczgcej prac zwigzanych z przeprowadzeniem zawodéw MMM.

2.10. W przypadku pobierania uzgodnionej wczesniej z Gtownym Ksiegowym MZSKF zaliczki na
realizacje zadania, 3 dni przed rozpoczeciem akcji nalezy ztozy¢ wniosek na zaliczke okreslony
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zalgcznikiem nr 24. Zaliczki bedg wyptacane tylko osobom wskazanym przez wozs lub klub wiodacy
na podstawie upowaznienia (zatgcznik nr 5 okreslony w pkt. 1.5.2. niniejszego dokumentu) w preferowane;j
formie przelewu na konto osobiste zaliczkobiorcy najpdzniej w dniu rozpoczecia akcji (termin przelewu
zaliczki bedzie uzalezniony od terminu ztozenia przez koordynatora wniosku o zaliczke).

Whniosek o zaliczke winien zawierac:

e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;
e date wypetnienia wniosku;

e nazwisko i imie osoby pobierajgcej zaliczke;

o kwote zaliczki;

e przedmiot zaliczki — nazwa sportu, rodzaj kadry (kwm, kwjm, kwj+), termin i miejscowosc¢ realizacji
akcji jednostkowej;

o date, pieczet i podpis zaliczkobiorcy.

Przed wyptatg zaliczki wniosek musi by¢ zatwierdzony przez osoby w skazane w pkt. 2.7. niniejszego
dokumentu.

2.11. W terminie 3 dni przed rozpoczeciem danej akcji jednostkowej istnieje mozliwos¢ ztozenia
w formie skanow kompletnych i podpisanych dokumentow okreslonych w pkt. 2.4. (program akciji
jednostkowej), 2.6. (preliminarz akcji jednostkowej), 2.8. (oferty od kontrahentéw), 2.9. (umowy zlecenia),
2.10. (wniosek o zaliczke). Oryginaty ww. dokumentéw muszg by¢ dostarczone w terminie rozliczenia akcji
razem z pozostatg dokumentacjg okreslong w pkt. 2.18. niniejszego dokumentu.

2.12. W przypadku zmian w planowanej do realizacji akcji (termin, miejsce, liczba zawodnikéw, liczba
szkoleniowcdw i osob wspodtpracujgcych, kwota dofinansowania) najpozniej w terminie 3 dni przed
planowanym rozpoczeciem razem z programem i preliminarzem akcji jednostkowej nalezy przestac
elektronicznie pismo o zmiane akcji — wymaga zatwierdzenia przez pion szkolenia MZSKF.

2.13. W przypadku rezygnacji z realizacji akcji ujetej w harmonogramie planowanych dziatan,
najpozniej w terminie 3 dni przed planowanym rozpoczeciem akcji nalezy przestac ww. pismo z propozycjg
przeniesienia naliczonych srodkéw finansowych na inne akcje.

W pismie o zmiane akcji po stronie planu (lewa strona tabeli) nalezy uja¢ dane akcji wynikajgce
ze ztozonych harmonogramow planowanych dziatan (zatgcznik nr 2a lub 2b) lub wczesniej zgtoszonych
i przyjetych przez MZSKF zmian, natomiast po stronie propozycji zmiany (prawa strona tabeli) nalezy
wpisac¢ dane skorygowanych lub nowych akcji tak aby suma kwot dofinansowania ze srodkéw FRKF po
obu stronach byta taka sama. W przypadku gdy kwota srodkdw po stronie propozycji zmiany bedzie nizsza
niz po stronie planu, réznica bedzie traktowana jako rezygnacja z dofinansowania szkolenia kw i zostanie
zaliczona do puli, z ktérej bedg mogty skorzysta¢ inne sporty. W przypadku wniosku o organizacje
dodatkowej akcji lub zwigkszenie zakresu juz istniejgcej nalezy ztozy¢ pismo o zmiane akcji,
a wnioskowana kwota zwiekszenia dofinansowania ze Srodkow FRKF winna by¢ réznicg kwoty propozyciji
zmiany i planu.

W jednym piSmie o zmiane akcji mozna ujgé¢ zmiany kilku akcji w jednym sporcie wskazujac w pierwszej
kolumnie rodzaj kw, ktorej dotyczy. Zmiane kazdej akcji nalezy krotko uzasadnic.

Zmiana zostaje przyjeta do realizacji dopiero po akceptacji pionu szkolenia MZSKF.

2.14. W przypadku niedopetnienia przez trenera koordynatora obowigzkéw okreslonych w pkt. 2.12.
lub 2.13. nierozliczone srodki finansowe przeznaczone na dang akcje zostajg przesuniete do rezerwy, bez
mozliwosci ponownego wykorzystania przez ten sam sport.

2.15. W przypadku zmian zaistniatych podczas trwania akcji dotyczgcych: liczby zawodnikow, liczby
szkoleniowcow i oséb wspotpracujgcych, czasu trwania akcji (zmniejszenie liczby dni), miejsca akgc;ji
(w szczegolnych przypadkach przy braku mozliwosci przeprowadzenia treningdw), trener koordynator lub
kierownik akcji jest zobowigzany niezwiocznie w dniu zaistnienia zmiany powiadomi¢ o tym fakcie pion
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szkolenia MZSKF przesytajgc e-maila na adres: szkolenie@mzskf.krakow.pl .

2.16. Osoba odpowiedzialng za przeprowadzanie kazdej akcji szkoleniowej jest kierownik akcji,

wyznaczony kazdorazowo przez trenera koordynatora sposrod szkoleniowcow i 0sdb wspotpracujgcych
zgtoszonych w zatgczniku nr 11. Dane kierownika akcji wraz z nr telefonu kontaktowego winny by¢ podane
w programie akcji jednostkowej w pierwszym wierszu szkoleniowcow i osob wspoétpracujacych.

2.17. Podczas prowadzenia akcji jednostkowej kierownik akcji jest zobowigzany:

posiadaé kopie zatwierdzonego do realizacji programu akgcji jednostkowej;
posiadaé¢ kopie zatwierdzonego do realizacji preliminarza akcji jednostkowej;
posiada¢ kopie polisy nastepstw nieszczesliwych wypadkéw — do pobrania w biurze MZSKF;

posiada¢ karty informacyjne zawodnikow niepetnoletnich podpisane przez rodzica lub opiekuna
prawnego;

posiada¢ oryginaly lub kopie zgdd rodzicéw lub opiekunéw prawnych zawodnikéw niepetnoletnich,
a takze oswiadczenh szkoleniowcow i 0osob wspodtpracujgcych na udziat uwzgledniajgce obostrzenia
zwigzane ze stanem epidemii wirusa SARS-CoV-2.

UWAGA! Od 2022 roku zgody rodzicow lub opiekunéw prawnych zawodnikéw niepetnoletnich
oraz oswiadczenia szkoleniowcoéw i os6b wspétpracujagcych nie sa zbierane przez biuro
MZSKF. Ww. dokumenty musi posiada¢ kierownik podczas kazdej akcji jednostkowe;j.

posiadaé regulamin akcji jednostkowej uwzgledniajgcy przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny
odbywania zaje¢ sportowych w odniesieniu do aktualnie obowigzujgcych przepiséw w tym zakresie,
ktéry musi by¢ wywieszony w widocznym miejscu, a takze bezwzglednie przestrzegany (patrz pkt 2.28.
niniejszego dokumentu) oraz posiada¢ podpisane na pierwszych zajeciach organizacyjnych obowigzki
szkoleniowcéw na akcji jednostkowej;

poinformowac¢ uczestnikbw o dofinansowaniu organizacji przedmiotowej akcji jednostkowej przez
organy administracji publicznej (Ministerstwo Sportu i Turystyki oraz Wojewddztwo Matopolskie —
w zaleznosci od rodzaju zadania);

posiada¢ aktualne orzeczenia lekarskie zawodnikdw o braku przeciwskazan do uprawiania danego
sportu;

posiada¢ licencje lub inne dokumenty potwierdzajgce przynaleznos¢ zawodnika do danego pzs;

posiada¢ dokumenty potwierdzajgce uprawnienia szkoleniowe oraz licencje lub inne dokumenty
potwierdzajgce przynaleznoé¢ szkoleniowcoéw do wtasciwego pzs;

kontrolowa¢ biezgce prowadzenie przez szkoleniowcdw dziennikow zaje¢ akcji jednostkowej
okreslonych zatgcznikiem nr 17a lub 17b (patrz pkt 2.26. niniejszego dokumentu);

przygotowa¢ dokumentacje zdjeciowg potwierdzajgcg realizacje akcji jednostkowej i wypetnienie
obowigzkow informacyjnych wobec podmiotéw dotujgcych (patrz pkt 2.37. niniejszego dokumentu).

2.18. Najpdzniej 14 dni po zakohczeniu akcji jednostkowej z zastrzezeniem pkt. 2.35. i 2.36. niniejszego

dokumentu nalezy ztozy¢ do MZSKF:

rozliczenie kosztéw zadania zleconego (zatgcznik nr 14a lub 14b) okreslone w pkt. 2.19. niniejszego
dokumentu;

potwierdzenie udziatu w akcji jednostkowej (zatgcznik nr 15a lub 15b) okreslone w pkt. 2.23.
niniejszego dokumentu;

sprawozdanie z akcji jednostkowej (zatgcznik nr 16a lub 16b) okreslone w pkt. 2.25. niniejszego
dokumentu;

dziennik zaje¢ z akcji szkoleniowej (zatgcznik nr 17a lub 17b) okreslony w pkt. 2.26. niniejszego
dokumentu, a w przypadku startu w zawodach podczas akcji szkoleniowej dodatkowo wyniki
z rozegranych zawodow okreslone w pkt. 2.27. niniejszego dokumentu; natomiast w przypadku akgc;ji
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obejmujacej tylko starty w zawodach (konsultacja startowa) do rozliczenia nalezy przedtozy¢ tylko
wyniki zawodow (patrz pkt 2.27. niniejszego dokumentu);

e regulamin akcji jednostkowej / obowigzki szkoleniowcédw na akcji (zatgcznik nr 18a lub 18b) okreslony
w pkt. 2.28. niniejszego dokumentu;

e oryginalty dowodéw ksiegowych z opisem merytorycznym na odwrocie potwierdzajgcym poniesienie
wydatkéw okreslone w pkt. 2.29. niniejszego dokumentu;

e rozliczenie zaliczki (zatgcznik nr 25) okreslone w pkt. 2.34. niniejszego dokumentu — w przypadku
dowodow ksiegowych ptatnych gotowka;

¢ dokumentacje zdjeciowg (w formie elektronicznej) potwierdzajgcg realizacje danej akcji jednostkowej
i wykonanie obowigzkéw informacyjnych wobec podmiotow dotujgcych (dotyczy tylko akcji
dofinansowanych ze $rodkow budzetu Wojewddztwa Matopolskiego — kwm) okreslong w pkt. 2.37
niniejszego dokumentu.

2.19. Rozliczenie finansowe akcji jednostkowych winno by¢ ztozone na druku okreslonym zatgcznikiem
nr 14a lub 14b — Rozliczenie kosztéw zadania zleconego, ktéry musi zawierac¢:

o piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;
e nazwe sportu —w wersji elektronicznej dokumentu przenoszong automatycznie z preliminarza;

e rodzaj akcji (zgrupowanie szkoleniowe, konsultacja szkoleniowa, konsultacja startowa) — w wersiji
elektronicznej dokumentu przenoszony automatycznie z preliminarza;

o dokfadny termin realizacji akcji (date rozpoczecia ,,0d” i zakonczenia ,Do”) — w wersji elektroniczne;j
dokumentu przenoszony automatycznie z preliminarza;

e miejscowosC realizacji akcji — w wersji elektronicznej dokumentu przenoszona automatycznie
z preliminarza;

e Igczny planowany i wykonany koszt akcji (podziatu poszczegélnych kosztéw na zrédta finansowania
dokonuje MZSKF); koszty planowane nalezy przepisa¢ z odpowiednich wierszy preliminarza akc;ji
jednostkowej (zatgcznik nr 13a lub 13b) — w wersji elektronicznej dokumentu koszty planowane
sg przenoszone automatycznie; koszty wykonane nalezy wpisa¢ na podstawie dowoddéw ksiegowych
dokumentujgcych poniesienie poszczegdlnych wydatkow;

e pieczatki i podpisy dwbéch oséb upowaznionych na podstawie statutu wozs lub klubu wiodgcego
do podejmowania zobowigzan finansowych.

2.20. MZSKEF rozlicza ze srodkow FRKF tylko i wytgcznie koszty okreslone w pkt. 1.6.1.11.7.1. do
wysokosci limitéw tam okreslonych biorgc pod uwage fgczne kwoty przewidziane na dany sport wskazane
w zatgczniku nr 1a lub 1b do niniejszego dokumentu, natomiast ze Srodkéw Wojewddztwa Matopolskiego
analogicznie koszty okreslone w pkt. 1.6.2. niniejszego dokumentu. Pozostate koszty realizacji zadania
beda rozliczane ze srodkéw pochodzacych z doptat.

2.21. Na podstawie rozliczenia kosztéw zadania zleconego MZSKF wystawia fakture dotyczacg doptat
do kosztéw realizacji danej akcji jednostkowej uwzgledniajgc doptate do kosztéw posrednich w kwocie
3,00 zt / osobodzien zawodnika, ponoszonych przez biuro MZSKF podczas realizacji programu. Kwote
doptaty stanowi roznica tgcznych kosztow realizacji akcji i fgcznego dofinansowania z dotacji MSiT lub WM
wskazanych w rozliczeniu kosztow. Zaleca sie, aby faktury za doptaty byly wystawiane na wozs lub
klub wiodacy, a w drugiej kolejno$ci na kluby sportowe, ktérych cztonkami sg szkoleni zawodnicy.

2.22. W przypadku zmian w zrealizowanej akcji (liczba dni, liczba uczestnikdw, kwota tgczna)
zgtoszonych zgodnie z pkt. 2.15. razem z rozliczeniem jednostkowym nalezy ztozy¢é pismo o zmiane
z propozycjg przeniesienia niewykorzystanych s$rodkéw finansowych na inne akcje — wymaga
zatwierdzenia przez pion szkolenia MZSKF.

2.23. Kazdy uczestnik akcji jednostkowej, ktérego koszty udziatu sg finansowane przez MZSKF
(zawodnik lub szkoleniowiec i osoba wspotpracujgca) musi by¢ ujety w dokumencie — Potwierdzenie
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udziatu w akcji jednostkowej okreslonym zatgcznikiem nr 15a lub 15b, ktéry winien zawierac:
e piecze¢ wozs lub klubu wiodacego;
e nazwe sportu;
¢ rodzaj akcji jednostkowej (zgrupowanie szkoleniowe, konsultacja szkoleniowa, konsultacja startowa);
e doktadny termin realizacji akcji;
e miejscowo$c¢ realizacji akcji (nalezy wpisywac tylko nazwe miejscowosci);
o wykaz zawodnikow uczestniczgcych w akcji jednostkowej, powotanych na podstawie listy zawartej
w ztozonym przed akcjg programie, zawierajacy:
o nazwisko;
o imie;
o rok urodzenia;
o przynaleznosc klubowa;
o liczbe dni pobytu — wg stanu faktycznego;
o ewentualne uwagi np. w przypadku krétszego niz zaplanowano pobytu — jego termin;

o wykaz szkoleniowcdw i oséb wspodtpracujgcych uczestniczgcych w akcji jednostkowej, powotanych do
prowadzenia zaje¢ lub opieki nad zawodnikami na podstawie listy zawartej w ztozonym przed akcjg
programie, zawierajgcy:

o hazwisko;

o imie;

o klub macierzysty;

o liczbe dni pobytu;

o ewentualne uwagi — jw.

W dokumencie potwierdzenie udziatlu w akcji jednostkowej nalezy ujaé¢ tylko i wylacznie
zawodnikoéw, ktérzy w ramach tej akcji sg finansowani przez MZSKF.

Potwierdzenie udzialu w akcji jednostkowej winno byé podpisane za zgodnos$é ze stanem
faktycznym przez dwie osoby — trenera koordynatora i kierownika akcji. W przypadku, gdy trener
koordynator jest réwniez kierownikiem akcji potwierdzenie, udziatu podpisuje dodatkowo
przedstawiciel wozs lub klubu wiodacego.

2.24. W przypadku uczestnictwa w danej akcji jednostkowej mniejszej liczby zawodnikow
lub szkoleniowcdw niz zostata zgtoszona w programie i preliminarzu jednostkowym, kierownik akcji lub
trener koordynator jest zobowigzany powiadomi¢ o tym biuro MZSKF najpdzniej w dniu rozpoczecia akcji
(w momencie meldunku w miejscu pobytu — patrz pkt 2.15. niniejszego dokumentu). W przypadku braku
takiej informaciji srodki finansowe naliczone za nieobecnych zawodnikéw podlegajg zwrotowi do MSIT,
bez mozliwosci ich ponownego zagospodarowania.

2.25. Sprawozdanie z akcji jednostkowej winno by¢ ztozone na druku okreslonym zatgcznikiem nr 16a
lub 16b, ktory musi zawierac:

e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

e nazwe sportu;

e rodzaj akcji jednostkowej (zgrupowanie szkoleniowe, konsultacja szkoleniowa, konsultacja startowa);
e doktadny termin realizacji akcji;

o dokladny adres miejsca realizacji akcji (nazwa osrodka lub obiektu, ulica, nr domu, miejscowosc¢,
telefon kontaktowy);

e nazwisko i imie trenera koordynatora i nr telefonu kontaktowego;
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e nazwiska i imiona szkoleniowcow i 0sOb wspotpracujgcych (uzupetnic analogicznie do pkt. 2.4.
niniejszego dokumentu);

e realizacje zatozonego programu szkolenia lub startow z uzasadnieniem ewentualnych odstepstw
w stosunku do planu, opis osiggnietych rezultatow szkolenia lub wynikéw sportowych itp.;

e wykaz zawodnikow nieobecnych i zwolnionych w stosunku do zatozonej liczby uczestnikdw okreslonej
w programie i preliminarzu akcji jednostkowej; nalezy takze opisac nieszczesliwe wypadki jakie miaty
miejsce podczas realizacji akcji startowej zgodnie z opisem okreslonym w pkt. 2.26. niniejszego
dokumentu;

e inne uwagi np.: dla treneréw klubowych bedgce oceng zrealizowanego programu szkolenia lub startu
poszczegoélnych zawodnikdéw uczestniczgcych w akcji; uczestnictwa innych szkoleniowcow i osob
wspotpracujacych na skutek nieprzewidzianych zdarzen losowych itp.

Sprawozdanie winno by¢ podpisane przez dwie osoby — trenera koordynatora i kierownika akciji.
W przypadku, gdy trener koordynator jest rowniez kierownikiem akcji sprawozdanie podpisuje dodatkowo
trener wspotpracujacy lub przedstawiciel wozs lub klubu wiodgcego.

2.26. Do sprawozdania w przypadku akcji szkoleniowej nalezy dotgczy¢ minimum 1 wypetniony
Dziennik zaje¢ z akcji jednostkowej okreslony zatgcznikiem nr 17a lub 17b, ktéry musi zawierac:

e piecze¢ wozs lub klubu wiodacego;
e nazwe sportu;
¢ rodzaj akcji jednostkowej (zgrupowanie szkoleniowe, konsultacja szkoleniowa, konsultacja startowa);
e doktadny termin realizacji akcji;
¢ miejscowos¢ realizacji akcji (nalezy wpisywaé tylko nazwe miejscowosci);
¢ liste obecnosci zawodnikow zawierajgca:
o nazwisko;
o imie;
o positek od — pierwszg litere positku, od ktérego zaczyna pobyt (S, o, k);
o data od — data, od ktérej zaczyna sie pobyt (w formacie dd.mm);
o positek do — pierwszg litere positku, ktéorym konhczy sie pobyt ($, o, k);
o data do — data, od ktérg konczy sie pobyt (w formacie dd.mm);

w przypadku krétkiej nieobecnosci zawodnika na akcji jednostkowej (np. wyjazd i powrét ze wzgledu
na sprawy osobiste) bez korzystania ze Swiadczen, jego obecnos¢ nalezy zaewidencjonowacé w dwoch
wierszach, a w przypadku braku korzystania z wyzywienia (akcja stacjonarna) przekresli¢ ww. pozycje
positku;

e realizacje zatozonego programu szkolenia, z podaniem tematu zajeé¢, czasu trwania i liczby
zawodnikéw uczestniczgcych w poszczegolnych jednostkach treningowych;

e rejestr zwolnien podczas akcji jednostkowej (kontuzja, choroba, inne).

W przypadku wystgpienia nieszczesliwych wypadkéw podczas realizacji akcji szkoleniowej w dzienniku
zajeC nalezy opisac ich przebieg, czas i miejsce zdarzenia wraz ze wskazaniem odniesionych przez
zawodnikéw urazow lub kontuzji oraz koniecznosci i rodzaju udzielonej pomocy ambulatoryjnej. Powyzsze
zapisy bedg stanowi¢ podstawe do wyptaty odszkodowania z tytutu trwatego uszczerbku na zdrowiu
z polisy nnw jakg sg objeci zawodnicy uczestniczgcy w akcjach jednostkowych.

Po zakonczeniu akcji szkoleniowej trener koordynator stwierdza wykonanie pracy przez wszystkich
szkoleniowcow uczestniczgcych w akcji oraz wnioskuje o wypfate zaplanowanych wynagrodzen
(str. 5 dziennika zajec).

W trakcie realizacji akcji szkoleniowej dzienniki zaje¢ winny by¢ uzupetniane na biezgco,
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a w szczegolnosci realizacja zatozonego programu zawierajgca podpisy wszystkich uczestniczgcych
w akcji szkoleniowcow.

Liczba dziennikéw winna wynikaé¢ z charakteru akcji szkoleniowej oraz liczby grup szkoleniowych.

2.27. W przypadku akcji startowej do sprawozdania zaje¢ nalezy dotgczyé obowigzkowo komunikat
koncowy zawodow zawierajgcy wyniki z rozegranych konkurencji z zaznaczonymi startami zawodnikéw
uczestniczgcych w akcji. Ponadto w przypadku akcji szkoleniowej, w ktérej ujeto start kontrolny
obowigzkowo oprécz dziennika zaje¢ nalezy takze dotgczy¢ komunikat koncowy z zaznaczonymi startami
zawodnikéw uczestniczgcych w zawodach.

2.28. W ramach dokumentacji merytorycznej po akcji jednostkowej nalezy ztozy¢ dokument Regulamin
akcji jednostkowej / Obowigzki szkoleniowcdw na akcji okreslony zatgcznikiem nr 18a lub 18b, ktory winien
zawierac:

e nazwe sportu;
¢ rodzaj akcji jednostkowej (zgrupowanie szkoleniowe, konsultacja szkoleniowa, konsultacja startowa);
e doktadny termin realizacji akcji oraz miejscowosc.

Regulamin winien by¢ przyjety do realizacji (podpisany) przez kierownika akcji oraz podczas pierwszych
zaje€ organizacyjnych odczytany wszystkim zawodnikom uczestniczgcym w danej akcji.

Na drugiej stronie dokumentu znajduja sie obowigzki szkoleniowcéw na akcji jednostkowej,
z ktorymi wszyscy trenerzy i osoby wspoélpracujace uczestniczacy w danej akcji muszg sie
zapozna¢ i je zaakceptowaé (podpisuja na pierwszych zajeciach organizacyjnych).

2.29. Do rozliczenia akcji jednostkowej nalezy dotgczy¢ oryginaty dowodow ksiegowych obcigzajgcych
MZSKF (nie bedg przyjmowane kopie dokumentéw obcigzajgcych inne jednostki wspotrealizujgce
zadanie), opisane na odwrocie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszego dokumentu,
opieczetowane i podpisane przez trenera koordynatora. Kazda zakupiona ustuga lub towar na fakturze
winny by¢ skalkulowane wg liczby oséb / szt., liczby dni / godz. i stawki jednostkowej (wg wzoru faktury
stanowigcego zatgcznik do niniejszego dokumentu). W przypadku braku szczegoétowej kalkulaciji w nazwie
ustugi lub towaru informacja ta winna znalez¢ sie na fakturze w uwagach (nie ma mozliwosci wystawienia
specyfikacji do faktury jako osobnego dokumentu).

2.30. W przypadku dowodow ksiegowych sporzgdzonych w jezyku obcym wymagane jest wiarygodne
przettumaczenie ich na jezyk polski. W przypadku zastrzezen jednostek dotujgcych do zagranicznych
dowodow ksiegowych trener koordynator jest zobligowany do dostarczenia ttumaczenia przysiegtego ww.
dokumentow.

2.31. W przypadku rozliczania akcji jednostkowej kadry wojewddzkiej mtodzikéw nalezy przedstawic
koszty bezposrednie obcigzajgce MZSKF w kwocie bedacej iloczynem stawki naliczeniowej, ktdra
w 2024 r. wynosi minimum 150,00 zt i liczby zrealizowanych osobodni szkolenia.

2.32. W przypadku rozliczania akcji jednostkowej kadry wojewddzkiej juniorow miodszych nalezy
przedstawi¢ koszty bezposrednie obcigzajgce MZSKF w kwocie bedacej iloczynem stawki naliczeniowej,
ktora w 2024 r. wynosi minimum 150,00 zt i liczby zrealizowanych osobodni szkolenia.

2.33. W przypadku rozliczania akcji jednostkowej kadry wojewddzkiej junioréw i mtodziezowcow nalezy
przedstawi¢ koszty bezposrednie obcigzajgce MZSKF w kwocie bedacej iloczynem stawki naliczeniowej,
ktora w 2024 r. wynosi minimum 140,00 zt i liczby zrealizowanych osobodni szkolenia.

2.34. W przypadku rozliczania pobranej zaliczki lub wyptaty przez MZSKF poniesionych wydatkow
(tylko optaconych przez osobe rozliczajagca gotéwka lub przelewem z konta prywatnego)
bez pobranej zaliczki, nalezy ztozy¢ druk Rozliczenia zaliczki okreslony zatgcznikiem nr 25, ktéry winien
zawierac:

e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

e date wypetnienia rozliczenia;
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e nazwisko i imie osoby rozliczajgcej zaliczke (rozliczenia zaliczki dokonuje osoba wskazana przez wozs
lub klub wiodgcy na podstawie upowaznienia okreslonego zatgcznikiem nr 5);

e kwote pobranej zaliczki (w przypadku niepobierania zaliczki wpisac: 0,00 zt, stownie: bez zaliczki);
w wersiji elektronicznej dokumentu i wczesniejszym wypetnieniu wniosku o zaliczke pole wypetnia sie
automatycznie;

o zestawienie dowodow ksiegowych zawierajgce: numer dowodu i nazwe kosztu rodzajowego, ktérego
dotyczy oraz kwote zaptacong (w przypadku umoéw zlecen — kwota netto); kazdy dowodd ksiegowy
winien by¢ wpisany w osobnym wierszu rozliczenia zaliczki;

e gczng sume wydatkdw — w wers;ji elektronicznej dokumentu wyliczang automatycznie;

o kwote pobranej zaliczki (w przypadku niepobierania zaliczki wpisaé: 0,00 zt); w wersji elektronicznej
dokumentu i wczesniejszym wypetnieniu wniosku o zaliczke pola wypetniajg sie automatycznie;

e Igczng kwote do wyptaty (jezeli suma poniesionych wydatkéw przekroczyta kwote pobranej zaliczki)
lub do zwrotu (jezeli suma poniesionych wydatkéw byta mniejsza od kwoty pobranej zaliczki) wraz
wyrazeniem jej stownie; w wersji elektronicznej dokumentu pola wypetniajg sie automatycznie;

¢ date i podpis osoby wptacajgcej / odbierajgcej (zaliczkobiorcy).
Wszelkie wyptaty zwigzane z rozliczeniem zaliczki preferowane bedg w formie przelewu na konto osobiste
zaliczkobiorcy. Podobnie w przypadku niewykorzystania wszystkich srodkéw finansowych pobranych

w formie zaliczki, zwrotu nalezy dokona¢ w preferowanej formie przelewu na konto MZSKF, z ktérego
otrzymano srodki.

2.35. Wszystkie dokumenty rozliczeniowe (finansowe i merytoryczne) winny by¢ dostarczone
do MZSKF najpézniej w terminie 14 dni po zakonczeniu akcji, lecz nie pézniej niz do kohca miesigca,
w ktorym zakonczyta sie dana akcja jednostkowa. W przypadku braku takiej mozliwosci rozliczenie
kosztéw akcji jednostkowej, potwierdzenie udziatu w akcji jednostkowej, dowody ksiegowe wraz z opisem
merytorycznym wydatkéw na odwrocie, winny by¢ przestane w formie skanu do konca miesigca, w ktérym
zakonczyta sie dana akcja jednostkowa.

2.36. Dowody ksiegowe obcigzajgce MZSKF ptatne przelewem nalezy dostarczy¢ w powyzszym
terminie, lecz nie pbézniej niz 3 dni robocze od daty ptatnosci. Dowody ksiegowe muszg by¢ zatwierdzone
w MZSKF do konca miesigca, w ktérym zakonczyta sie dana akcja jednostkowa.

2.37. Trener koordynator jest odpowiedzialny za przestanie w wersji elektronicznej przygotowanej
przez kierownika akcji dokumentacji zdjeciowej do kazdej akcji jednostkowej osobno, ktérej koszty
sg dofinansowane ze srodkéw WM. Nalezy dostarczy¢ minimum jedno zdjecie zawierajgce obowigzkowo
wszystkich uczestnikow akcji jednostkowej (zawodnikéw oraz szkoleniowcdw i osoby wspotpracujgce —
poza kierowcami) oraz plansze z informacjg, ze projekt zrealizowano przy wsparciu finansowym
Wojewoédztwa Matopolskiego wraz z logotypem WM (plansza stanowi zatgcznik do niniejszego
dokumentu). Zalaminowang plansze w formacie A3 lub A4 mozna pobra¢ w biurze MZSKF.

3. Przygotowanie, przeprowadzanie i rozliczanie organizacji MMM
3.1. Ze srodkéow FRKF mozna dofinansowa¢ koszty organizacyjne Miedzywojewddzkich Mistrzostw
Mtodzikéw obejmujgce:

e wynajem obiektow i sprzetu sportowego;
e ryczalty sedziowskie;
e przejazdy sedziow (na podstawie oryginatow biletow komunikacji zbiorowej lub faktur);

o zakwaterowanie i wyzywienie sedzibw zamiejscowych (w uzasadnionych przypadkach
po zatwierdzeniu przez MZSKF);

e zabezpieczenie medyczne;

e obstuge techniczng, obstuge biura zawoddw i obstuge porzagdkowsa;
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e paliwo do zabezpieczenia zawodow (w uzasadnionych przypadkach po zatwierdzeniu przez MZSKF);
e nagrody regulaminowe (tylko dyplomy i medale);

e zakup sprzetu sportowego jednorazowego uzytku i materiatdw szkoleniowych niezbednych
do przeprowadzenia zawodéw (w uzasadnionych przypadkach po zatwierdzeniu przez MZSKF).

3.2. W przypadku organizacji zawodéw MMM na 3 dni przed rozpoczeciem akcji nalezy ztozy¢
do MZSKF:

e komunikat organizacyjny zawodow okreslony w pkt. 3.3. niniejszego dokumentu;
e preliminarz zawodow (zatgcznik nr 19) okreslony w pkt. 3.6. niniejszego dokumentu;

e w przypadku wyptaty osobom obstugujgcym zawody wynagrodzenia, podpisane przez
Zleceniobiorcéw umowy zlecenia wraz z zaswiadczeniami z macierzystych zaktadéw pracy
o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu z innego tytutu zatrudnienia (patrz pkt 2.9. niniejszego
dokumentu);

e wniosek o zaliczke (zatgcznik nr 24) — w przypadku pobierania uzgodnionej wczesniej z Gtdwnym
Ksiegowym MZSKF zaliczki na realizacje zadania (patrz pkt 2.10. niniejszego dokumentu).

3.3. Komunikat organizacyjny zawodow winien zawiera¢ w szczegolnosci:
e nazwe zawodoéw;
¢ informacje o organizatorach zawodow;
e doktadny termin i miejsce rozgrywania zawododw;
e termin i miejsce zgtaszania uczestnikéw (dane biura zawodow — w tym e-mail i telefon kontaktowy);
e termin i miejsce odprawy technicznej;
e nazwisko i imie kierownika zawodéw — telefon kontaktowy;

e warunki uczestnictwa — roczniki zgodne z regulaminem szczegdtowym systemu sportu mtodziezowego
w danym sporcie w biezgcym roku;

e rozgrywane konkurencje;
e program minutowy zawoddw;

e zasady punktacji i klasyfikacji generalnych — zgodne z regulaminem szczegd6towym systemu sportu
mtodziezowego w danym sporcie w biezgcym roku;

e informacje o nagrodach regulaminowych (medale, dyplomy) i innych;
¢ inne informacje wynikajgce ze specyfiki danego sportu lub regulaminéw wewnetrznych pzs.

3.4. Dodatkowo komunikat organizacyjny zawoddéw nalezy przesta¢ w terminie pozwalajgcym
na przygotowanie zgtoszen do innych wojewddzkich interdyscyplinarnych stowarzyszeh sportowych,
wojewddzkich okregowych zwigzkéw sportowych lub klubéw sportowych w wojewddztwach, z ktérych
zawodnicy sg uprawnieni do startu w zawodach.

3.5. Podczas organizacji zawodéw MMM nie pobiera sie opfaty startowej od uczestnikow.
3.6. Preliminarz MMM okreslony zatgcznikiem nr 19 winien zawierac:

e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

e nazwe sportu — w wersji elektronicznej dokumentu wybrang z listy na marginesie dokumentu;

e doktadny termin zawodow zawierajgcy date rozpoczecia (Od) i zakonczenia (Do) wpisang w formacie
dd.mm.rrrr lub dd.mm.rrrr (w zalezno$ci od ustawien w systemie Windows);

e miejscowosc¢ organizacji zawodow (nalezy wpisywacé tylko nazwe miejscowosci);

e planowane koszty rodzajowe z podaniem liczby oséb, liczby dni i stawek osobodnia (dofinansowaniem
MSIT zostang objete tyko koszty ujete w pkt. 3.1. w kwocie okreslonej w pkt. 1.6.6. niniejszego
dokumentu) — warto$ci poszczegdlnych kosztow w wersji elektronicznej dokumentu sg wyliczane
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automatycznie;
o catkowity planowany koszt zadania — w wersji elektronicznej dokumentu jest wyliczany automatycznie;
e nazwisko i imie osoby sporzgdzajgcej preliminarz oraz pieczatke i podpis trenera koordynatora;
e akceptacje przedstawiciela wozs lub klubu wiodgcego — nazwisko i imie oraz pieczatke i podpis.

3.7. Preliminarz zostaje przyjety do realizacji po akceptacji przez Prezesa lub Zastepce Prezesa
i Gtébwnego Ksiegowego MZSKEF.

3.8. W przypadku ujecia w preliminarzu kosztow wynagrodzenia oséb obstugujgcych akcje nalezy
ztozy¢ kompletne, wypetnione przez Zleceniobiorce i podpisane umowy zlecenia zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt. 2.9. niniejszego dokumentu.

Druk umowy zlecenia dotyczacy prac zwigzanych z przeprowadzeniem zawodéw MMM rézni sie od druku
umowy zlecenia dotyczacej prowadzenia zajeé szkoleniowych.

3.9. W przypadku pobierania uzgodnionej wczesniej z Gtownym Ksiegowym MZSKF zaliczki
na realizacje zadania, 3 dni przed rozpoczeciem akcji nalezy ztozy¢ do MZSKF wniosek na zaliczke
okreslony zatgcznikiem nr 24 zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 2.10. niniejszego dokumentu.

3.10. Na 3 dni przed rozpoczeciem zawodow MMM istnieje mozliwos¢ ztozenia w formie skanow
kompletnych i podpisanych dokumentéw okreslonych w pkt. 3.3. (komunikat organizacyjny),
3.6. (preliminarz zawoddw), 3.8. (umowy zlecenia), 3.9. (wniosek o zaliczke). Oryginaty ww. dokumentow
muszg by¢ dostarczone w terminie rozliczenia akcji razem z pozostatg dokumentacjg okreslong w pkt.
3.15. niniejszego dokumentu.

3.11. W przypadku zmian w organizacji zawoddw okreslonych w harmonogramie planowanych dziatan
(termin, miejsce) najpdzniej w terminie 3 dni przed planowanym rozpoczeciem razem z komunikatem
organizacyjnym zawodow i preliminarzem jednostkowym nalezy przestaé elektronicznie pismo o0 zmiane
— wymaga zatwierdzenia przez pion szkolenia MZSKF.

3.12. W przypadku rezygnacji z organizacji zawoddw ujetych w harmonogramie planowanych dziatan
najpozniej w terminie 3 dni przed planowanym rozpoczeciem nalezy przestac¢ elektronicznie ww. pismo.

3.13. W przypadku niedopetnienia przez trenera koordynatora obowigzkéw okre$lonych w pkt. 3.11.
lub 3.12. nierozliczone $rodki finansowe przeznaczone na dang akcje zostajg przesuniete do rezerwy,
bez mozliwosci ponownego wykorzystania przez ten sam sport.

3.14. Osobg odpowiedzialng za przeprowadzanie zawodow jest kierownik zawoddéw wyznaczony
kazdorazowo przez wozs lub klub wiodgcy w porozumieniu z trenerem koordynatorem.

3.15. Najpdzniej 14 dni po zakonczeniu zawodow MMM z zastrzezeniem pkt. 2.35. i 2.36. niniejszego
dokumentu nalezy ztozy¢ do MZSKF:

e rozliczenie kosztow zadania zleconego (zatgcznik nr 20) okreslone w pkt. 3.16. niniejszego
dokumentu;

e sprawozdanie sedziego gtéwnego (zatgcznik nr 22) oraz w przypadku finansowania z dotacji FRKF
nagréd regulaminowych — potwierdzenie wreczenia dyplomdéw / medali (zatgcznik nr 23) okreslone
w pkt. 3.18. niniejszego dokumentu;

e komunikat koncowy zawierajgcy wyniki zawodow sporzgdzone zgodnie z zasadami zawartymi
w czesci ogolnej i regulaminie szczegoétowym ssm w danym sporcie okreslony w pkt. 3.19. niniejszego
dokumentu;

e oryginaty dowodow ksiegowych, w tym delegacji sedziowskich / ekwiwalentu za poniesione koszty
(zatgcznik nr 21) okreslone w pkt. 3.24. niniejszego dokumentu;

e rozliczenie zaliczki (zatgcznik nr 25) okreslone w pkt. 2.33. niniejszego dokumentu — w przypadku
dowodow ksiegowych ptatnych gotéwka.

3.16. Rozliczenie finansowe zawodéw MMM winno byé ztozone na druku okreslonym zatgcznikiem
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nr 20 — Rozliczenie kosztéw zadania zleconego MMM, ktdre winno zawiera¢:
e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;
e nazwe sportu —w wersji elektronicznej dokumentu przenoszong automatycznie z preliminarza;

o dokladny termin realizacji akcji — w wersji elektronicznej dokumentu przenoszony automatycznie
z preliminarza;

e miejscowos¢ realizacji akcji — w wersji elektronicznej dokumentu przenoszona automatycznie
z preliminarza;

e Igczny planowany i wykonany koszt akcji (podziatu poszczegdlnych kosztow na zrédta finansowania
dokonuje MZSKF); koszty planowane nalezy przepisac¢ z odpowiednich wierszy preliminarza zawodow
(zatgcznik nr 19) — w wersji elektronicznej dokumentu koszty planowane sg przenoszone
automatycznie; koszty wykonane nalezy wpisa¢ na podstawie dowodow ksiegowych dokumentujgcych
poniesienie poszczegolnych kosztow rodzajowych;

e pieczatki i podpisy dwéch oséb upowaznionych na podstawie statutu wozs lub klubu wiodgcego
do podejmowania zobowigzan finansowych.

3.17. MZSKEF rozlicza ze srodkéw FRKEF tylko i wytgcznie koszty okreslone w pkt. 3.1. Pozostate koszty
realizacji zadania mogg zostac¢ rozliczone ze $rodkéw pochodzgcych z doptat wozs lub klubu wiodgcego.

3.18. Do rozliczenia zawoddéw nalezy dotgczyé sprawozdanie Sedziego Gléwnego sporzgdzone
wedtug zatgcznika nr 22 oraz Potwierdzenie wreczenia dyplomoéw / medali w liczbach zgodnych
z regulaminem wspofzawodnictwa w danym sporcie sporzgdzone wedtug zatgcznika nr o 23.
Ww. dokumenty winny by¢ podpisane przez Sedziego Gtéwnego i Kierownika zawoddw.

3.19. Do rozliczenia zawodow MMM nalezy dostarczy¢ komunikat kohncowy zawierajgcy wyniki
rywalizacji w konkurencjach i kategoriach zgodnych z regulaminem szczegdtowym ssm w danym sporcie.
Wyniki powinny zawierac:

e nazwe zawodow;
e doktadny termin i miejsce rozgrywania;
e wyniki w poszczegodlnych konkurencjach zawierajgce:

o date oraz godzine startu i zakonczenia konkurencj;

o zajete miejsce;

o hazwisko i imie zawodnika;

o rok urodzenia;

o petng nazwe klubu (wpisang zgodnie z pkt. 1.3.1.);

o wynik koncowy;

o naliczone punkty wg regulaminu systemu sportu mfodziezowego w danym sporcie na dany rok;
e podpis Sedziego Gtdéwnego.
Celem naliczenia punktow w ramach ssm za rozegrane zawody, komunikat koncowy nalezy
przestaé do wtasciwego pzs w terminie przez niego okreslonym.

Dodatkowo przy naliczaniu punktéw w bazie wynikéw ssm, dany pzs moze wymagaé
od bezposredniego organizatora zawodéw nr PESEL wszystkich uczestniczacych zawodnikéw.

3.20. W przypadku gier zespotowych warunkiem naliczenia punktacji w ramach systemu sportu
miodziezowego jest dostarczenie do pzs wynikdw rozgrywek eliminacyjnych: poffinatowych,
¢wiercfinatowych i wojewddzkich tgcznie ze sktadami imiennymi zawierajgcymi roczniki zawodnikéw
zespotow punktujgcych w rozgrywkach (zgodnie z regulaminem szczegdtowym ssm w danym sporcie).

3.21. Do klasyfikacji danego roku zalicza sie zawody rozegrane do 30 listopada biezgcego roku
(na podstawie pkt. 5.24. Czes¢ A Regulaminu ogdlnego wspotzawodnictwa miodziezy uzdolnionej
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sportowo). Zawody rozgrywane po tym terminie zostang zaliczone do klasyfikacji nastepnego roku.

3.22. Do rozliczenia nalezy dotgczy¢ oryginaty dowoddéw ksiegowych obcigzajgce MZSKF wedtug
zasad okreslonych w pkt. 2.29., 2.30., 2.35. i 2.36 niniejszego dokumentu.

3.23. Przy rozliczaniu ryczattow sedziowskich na zawodach MMM, stosuje sie stawki uzaleznione
od petnionej funkgciji i czasu trwania zawodoéw zawarte w ogtoszeniu MSIT programu.

3.24. Do wyptat ryczattéw dla sedziow obowigzuje druk Delegacji sedziowskiej / ekwiwalentu
za poniesione koszty okreslony zatgcznikiem nr 21. Druk winien zawieraé:

e nazwe sportu oraz miejscowos¢ i date rozgrywania zawodow;
e nazwisko i imie sedziego;
e nr PESEL sedziego;

e dokladny adres zameldowania lub zamieszkania (ulica, nr domu lub lokalu, miejscowos¢, kod
pocztowy i poczte);

o telefon i e-mail (w celu ewentualnego kontaktu biura MZSKF w sprawach kadrowych);
e nazwe urzedu skarbowego wtasciwego ze wzgledu na miejsce zameldowania lub zamieszkania;
e nr uprawnien sedziowskich (licencji);

o Iagczng kwote ryczattu sedziowskiego bedgcg sumg liczby dni petnienia funkcji i poszczegdlnych
stawek dziennych;

o zwrot kosztéw przejazdu w obie strony na podstawie dotgczonych oryginatéw biletéow lub faktur —
w uzasadnionych przypadkach tylko sedziowie zamiejscowi;

o wskazanie formy wypfaty ryczattu (preferowania forma wypftaty to gotéwka); w przypadku wyptaty
ryczattu przelewem nalezy dodatkowo podac¢ nr konta bankowego sedziego;

e podpis sedziego potwierdzajgcy przyjecie oferowanych warunkéw (na str. 1);

Rachunek kosztow dotyczgcy wyptaty ryczattu sedziego znajduje sie w catosci na str. 2 dokumentu i winien
zawierac:

e miejsce i data wystawienia (ostatni dzieh zawodow);
e nazwisko i imie sedziego;
e kwote zwrotu kosztéw przejazdu (na podstawie oryginatéw biletdw komunikacji publicznej lub faktur);

o wyliczenie ryczattu na podstawie kalkulatora umoéw zlecen (koszty uzyskania przychodu, kwote
podatku, kwote do wyptaty);

e Igczng kwote do wyptaty (liczbowo i stownie);

o date akceptacji i wyptaty oraz podpis osoby wyptacajacej (kierownika zawodéw lub trenera
koordynatora);

e liczbe godzin pracy w poszczegdlnych dniach trwania zawodéw;
e date potwierdzajacg wykonanie pracy (ostatni dzien zawoddéw) i podpis sedziego potwierdzajacy
dodatkowo odbidr ryczattu w przypadku wyptaty gotdéwkg (na str. 2) — podpis obowiazkowy.
3.25. Rozliczenia pobranej zaliczki lub wyptaty przez MZSKF poniesionych wydatkow (tylko
optaconych przez osobe rozliczajagca gotéwka lub przelewem z konta prywatnego) bez pobranegj
zaliczki nalezy dokona¢ zgodnie z pkt. 2.34. niniejszego dokumentu.

B. Przygotowanie i udzial reprezentantéw wojewédztwa matopolskiego

w zawodach finatlowych systemu sportu miodziezowego (ssm)
W biezgcym roku MZSKF bedzie kontynuowat dofinansowany przez Wojewddztwo Matopolskie program
przygotowania i udziatu reprezentantow wojewddztwa matopolskiego w zawodach finatowych systemu
sportu miodziezowego w kategorii wiekowej miodziezowca, juniora, juniora mtodszego i miodzika, ktéry
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zostat zdefiniowany w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych WM w obszarze
Wspieranie i Upowszechnianie Kultury Fizycznej w 2024 roku w zakresie Wspoétzawodnictwa i szkolenia
sportowego dzieci i mtodziezy.

Celem zadania jest przygotowanie do startu w finatach imprezy gtéwnej poprzez organizacje zgrupowan
i konsultacji szkoleniowych, udziat w zawodach kwalifikacyjnych oraz zdobycie jak najwiekszej liczby
punktéw w zawodach finatowych ssm.

4. Planowanie przygotowania i udziatu reprezentantéw wojewdodztwa
matopolskiego w zawodach finalowych systemu sportu
miodziezowego

Zadanie bedzie obejmowaé organizacje zgrupowan i konsultacji szkoleniowych stanowigcych
bezposrednie przygotowanie do startu, udziat w zawodach kwalifikacyjnych oraz w zawodach finatowych
okreslonych w regulaminach ssm zawodnikéw w kategorii wiekowej mtodziezowcdw, juniordw, junioréw
miodszych i mtodzikow ze szczegdinym naciskiem na zadania dotyczgce finatéw imprezy gtéwnej ssm.

Decyzje o wysokosci dofinansowania przyznanego na poszczegoélne zainteresowane sporty podejmuje
Zarzgd MZSKF po rozstrzygnieciu otwartego konkursu ofert organizowanego przez WM, na podstawie:
zasiegu dyscypliny w systemie sportu miodziezowego (liczba licencjonowanych zawodnikéw i klubow
we wspotzawodnictwie), liczby zdobytych punktow w roku poprzednim w ramach systemu sportu
miodziezowego oraz prognoz i mozliwosci rozwoju w roku biezacym. Informacja o podziale
na poszczegolne sporty zawarta w zatgczniku nr 1¢ wraz ze wszystkimi dokumentami wymaganymi przy
realizacji zadania bedzie opublikowana na stronie internetowej:
http://www.mzskf.krakow.pl/wordpress/druki/ .

Druki z literg ,¢” lub ,d” dotyczgce przygotowania i udziatu reprezentantéw wojewddztwa matopolskiego
w zawodach finatowych ssm winny by¢ skladane na papierze w kolorze jasnozielonym (mozliwo$é
pobrania w biurze MZSKF).

41. W przypadku gdy wozs lub klub wiodacy wyrazi che¢ uczestnictwa w zadaniu, sktada okreslone
w zatgczniku nr 7¢ stosowne oswiadczenie wraz z potwierdzeniem zabezpieczenia srodkéw finansowych
w wysokosci minimum 25% przyznanego dofinansowania ze srodkéw WM jako doptat do kosztéw
realizacji zadania. Oswiadczenie winno zawierag¢:

e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;
e date wystawienia oswiadczenia;

e dane stowarzyszenia wydajgcego oswiadczenie;

e nazwe sportu, ktérego dotyczy;

e pieczatki i podpisy dwoch oséb upowaznionych, zgodnie z zapisami w statucie wozs lub klubu
wiodgcego do podejmowania zobowigzan finansowych.

4.2. W ramach dokumentéw rocznych nalezy ztozy¢ upowaznienie do petnienia funkcji trenera
koordynatora SSM, do merytorycznej / finansowej realizacji programu, do pobierania i rozliczania zaliczek
w MZSKF w danym roku, okreslone zatgcznikiem nr 5. Upowaznienie winno zawierac:

e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

e date wystawienia upowaznienia;

e dane stowarzyszenia wydajgcego upowaznienie;

e podstawe wydania upowaznienia (nr uchwaty zarzagdu wozs lub klubu wiodgcego);
e nazwisko i imie osoby upowaznionej;

e PESEL osoby upowaznionej;

e zaznaczone programy realizowane przez MZSKF, ktérych dotyczy upowaznienie;
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e nazwe sportu, ktérego dotyczy;

e podpis osoby potwierdzajgcej upowaznienie z ramienia wozs lub klubu wiodgcego (innej niz osoba
upowazniana).

Upowaznienie dla danej osoby skfadane jest jako jeden dokument w danym roku ze wskazaniem zadan,

ktérych dotyczy (wspdlnie dla kadr wojewddzkich i ssm).

4.3. Roczny preliminarz finansowy zadania winien by¢ sporzadzony zgodnie z zatgcznikiem nr 2c
z wyszczegolnieniem wszystkich kosztéw rodzajowych osobno dla kazdej organizowanej akcji i zawierac¢:

e nazwe sportu wybrang z listy na marginesie dokumentu;
o wykaz akcji jednostkowych zawierajgcy:
o rodzaj akcji (finat, start kwalifikacyjny, przygotowanie);

o rodzaj imprezy (MMM, MPM, MPJm, MPJ, MMP) — nalezy wskaza¢ imprezy, ktérych dana akcja
dotyczy;

o date rozpoczecia i zakonczenia akcji wpisang w formacie dd.mm.rrrr lub dd.mm.rrrr (w zaleznosci
od ustawien w systemie Windows);

o miejscowos¢ realizacji akcj;

o rodzaj kosztow (wyzywienie, zakwaterowanie, wynajem obiektéw i sprzetu sportowego,
wynagrodzenie szkoleniowcow, transport oséb i sprzetu, zuzycie materialtdw szkoleniowych
i sprzetu sportowego, optaty startowe i organizacyjne, inne — podac jakie);

o liczbe oséb finansowanych w ramach danej akcji (zawodnikow i szkoleniowcow);

o liczbe dni akcji objetych dofinansowaniem (naliczong wg zasad okreslonych w rozdziale
E. niniejszego dokumentu);

o stawke ustugi;

o koszt tgczny (wartosé jest obliczana automatycznie jako iloczyn liczby oséb uczestniczgcych
w akgciji, liczby dni objetych dofinansowaniem i stawki ustugi);

o kwote dofinansowania z WM (zaleca sig, aby warto$¢ dofinansowania danej akcji wynosita
maksymalnie 80% fgcznych kosztéw akcji pamietajgc, ze catkowita wysokos$¢ dofinansowania WM
winna by¢ zgodna z zatgcznikiem nr 1c);

o doptaty (wartosci sg wyliczane automatycznie jako roznica tgcznego kosztu i wysokosci
dofinasowania WM).

44. Przy wycenie kosztow organizacji akcji jednostkowych wymagany jest wkfad wtasny wozs
lub klubu wiodgcego w wysokosci minimum 25% przyznanego dofinansowania ze srodkéw WM.

4.5. Roczny preliminarz finansowy zadania zostaje przyjety do realizacji po akceptacji Prezesa
lub Zastepcy Prezesa i Gtéwnego Ksiegowego MZSKF oraz winien by¢ zaakceptowany i zatwierdzony
do realizacji zgodnie z zapisami w statucie wozs lub klubu wiodgcego w zakresie podejmowania
zobowigzan finansowych.

4.6. Ze srodkow pochodzgcych z dotacji Wojewddztwa Matopolskiego MZSKF finansuje tylko koszty
obejmujace:
e zakwaterowanie uczestnikow (zawodnikéw i os6b towarzyszacych), w tym optaty klimatyczne;
o wyzywienie uczestnikow (zawodnikéw i oséb towarzyszgcych);

e wynajem lub przygotowanie obiektdw i sprzetu sportowego, w tym karnety na wyciggi i przejazdy
kolejami linowymi (taczny koszt wynajmu sprzetu sportowego moze wynosi¢ do 20% kosztow
organizacji akciji);

e wynagrodzenie szkoleniowcow;

e transport 0oséb i sprzetu;
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e optaty startowe i organizacyjne;

e zakup materiatéw szkoleniowych i drobnego sprzetu sportowego (piteczki, lotki, amunicja, magnezja
itp. — tgczny koszt materiatdw szkoleniowych i drobnego sprzetu moze wynosi¢ do 10% kosztéw
organizacji akcji po akceptaciji MZSKF).

Koszty inne niz wymienione powyzej w catosci bedg ponoszone z doptat.

4.7. Akcje jednostkowe organizowane w ramach przygotowania i udziatu ssm mogg by¢ realizowane
w terminach okreslonych przy podziale limitéw zawodnikéw (zatgcznik nr 1c).

4.8. Podstawg organizacji akcji jednostkowych w ramach przygotowania i udziatu ssm i uruchomienia
srodkéw finansowych w kazdym ze sportéw jest dostarczenie do MZSKF w pierwszej kolejnosci w formie
elektronicznej w terminie okreslonym przez biuro nastepujgcych dokumentow:

e rocznego preliminarza finansowego zadania (zatgcznik nr 2c) okreslonego w pkt. 4.3. niniejszego
dokumentu;

e upowaznienia do petnienia funkcji trenera koordynatora, do merytorycznej / finansowej realizacji
programu szkolenia i wspotzawodnictwa sportowego kadry wojewddzkiej, do pobierania i rozliczania
zaliczek (zatgcznik nr 5) okreslonego w pkt. 4.2. niniejszego dokumentu;

e oswiadczenia o posiadaniu przez wozs lub klub wiodgcy srodkéw finansowych w wysokosci minimum
25 % przyznanego dofinansowania z dotacji WM (zatgcznik nr 7c) okreslonego w pkt. 4.1. niniejszego
dokumentu.

5. Przeprowadzanie i rozliczanie akcji jednostkowych ssm
5.1. Poszczegdlne akcje jednostkowe winny byC realizowane zgodnie z zatwierdzonym rocznym
preliminarzem finansowym zadania (zatgcznik nr 2c).

5.2. Najpbzniej na 3 dni przed planowanym rozpoczeciem akcji, z wyjatkiem akcji realizowanych
w okresie wakacji letnich (patrz pkt 5.3.), nalezy ztozy¢ do MZSKF:

e program akcji jednostkowej lub liste uczestnikow w zaleznosci od charakteru akcji:

o akcje przygotowania — program akcji jednostkowej (zatgcznik nr 12c) okreslony w pkt. 5.4.
niniejszego dokumentu; w przypadku startu podczas akcji przygotowania dodatkowo komunikat
organizacyjny zawodow (patrz pkt 5.5. niniejszego dokumentu);

o akcje startowe — liste uczestnikow (zatgcznik nr 12d) okreslong w pkt. 5.6. niniejszego dokumentu
oraz komunikat organizacyjny zawodow (patrz pkt. 5.5. niniejszego dokumentu);

e preliminarz akcji jednostkowej (zatgcznik nr 13c) okreslony w pkt. 5.9. niniejszego dokumentu;

e podpisane przez zleceniobiorcow umowy zlecenia wraz z zaswiadczeniami z macierzystych zaktadow
pracy o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu z innego tytutu zatrudnienia (patrz pkt 5.12.
niniejszego dokumentu);

o oferty od kontrahentéw (w przypadku akcji przygotowania — patrz pkt 5.11. niniejszego dokumentu);

e o0$wiadczenia RODO wszystkich zawodnikdw i szkoleniowcow ujetych w programie akcji jednostkowe;j
lub liscie uczestnikow, jezeli nie zostaly ztozone wczesniej w ramach innych zadan realizowanych
przez MZSKF;

e wniosek o zaliczke (zatgcznik nr 24) — w przypadku pobierania uzgodnionej wczeéniej z Giéwnym
Ksiegowym MZSKEF zaliczki na pokrycie kosztow realizacji akcji jednostkowej ptatnych gotéwkg (patrz
pkt 5.13. niniejszego dokumentu).

5.3. W przypadku akcji realizowanych w ponizszych terminach wszystkie dokumenty wymienione
w pkt. 5.2. nalezy ztozy¢ do MZSKF w terminie:

e do 21 marca - akcje poprzedzajgce Swigta Wielkanocne (28.03-04.04.2024);

e do 18 kwietnia - akcje w kwietniowo-majowej przerwie (26.04-08.05.2024);
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do 20 czerwca - akcje czerwcowo-lipcowe (24.06-31.07.2024);

do 25 lipca - akcje sierpniowo-wrzes$niowe (01.08-01.09.2024);

do 4 listopada - akcje listopadowe (08.11-20.11.2024);

do 18 listopada - akcje rozpoczynajgce sie po 22.11.2024.

5.4. Program akcji jednostkowej okreslony zatgcznikiem nr 12c winien zawierac:
pieczec¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

nazwe sportu;

wskazanie rodzaju akcji jednostkowej (przygotowanie);

wskazanie rodzaju imprezy (MMM, MPM, MPJm, MPJ, MMP);

doktadny termin realizacji akcji;

doktadny adres miejsca realizacji akcji (nazwa osrodka lub obiektu, ulica, nr domu, miejscowos¢,
telefon kontaktowy);

nazwisko i imie trenera koordynatora i nr telefonu kontaktowego;

nazwiska i imiona osob towarzyszgcych (szkoleniowcow i osdb wspotpracujgcych) prowadzacych
zajecia podczas akcji jednostkowej, przy czym pierwsza wpisana osoba peni funkcje kierownika akgciji
(nalezy podac telefon kontaktowy do tej osoby);

opis celu zadania;

potrzeby w zakresie urzadzenh sportowych i sprzetu;

uwagi inne;

liste zawodnikéw uczestniczgcych w akcji wraz z rezerwa, zawierajgcg dane:
o hazwisko;

o imie;

o rok urodzenia;

o kategorie wiekowa;

o klub sportowy;

zaleca sie umieszczenie w programie akcji jednostkowej wiekszej liczby zawodnikow niz liczba
uczestnikow, ze wzgledu na mozliwos¢ pozniejszego dokooptowania zawodnikow z rezerwy na skutek
kontuzji lub innych przyczyn powodujgcych rezygnacje zawodnikéw ze sktadu podstawowego
(w momencie wyjazdu na akcje lub podczas jej trwania);

program szkolenia sportowego:

o date i godzine przyjazdu do miejsca realizacji akcji oraz pierwszy positek,

o planowane bloki treningowe w kolejnych dniach pobytu, a w przypadku startu w zawodach takze
program zawodéw; pierwszy blok zaje¢ winien obejmowac zapoznanie zawodnikéw z regulaminem
i programem akcj;

o czas trwania poszczegoélnych blokdéw treningowych i potencjalna liczba uczestniczgcych w nich
zawodnikow,

o date i godzine wyjazdu z miejsca realizacji akcji oraz ostatni positek;

ramowy program dnia (uzupetniony wg wzoru i dostosowany do specyfiki sportu).

Program akcji jednostkowej winien by¢ opracowany i podpisany przez trenera koordynatora oraz przyjety
do realizacji poprzez podpisanie przez przedstawiciela wozs lub klubu wiodgcego i kierownika akciji.

5.5. W przypadku ujecia w programie akcji jednostokowej startu w zawodach kontrolnych lub innych

formach wspoétzawodnictwa nalezy ztozy¢ dodatkowo komunikat organizacyjny tych zawodow zawierajgcy
w szczegolnosci program minutowy.
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5.6. Podczas organizacji akcji jednostkowych dotyczacych udziatu w zawodach kwalifikacyjnych
lub finatach MMM, MPM, MPJm, MPJ, MMP nalezy ztozy¢ Liste uczestnikéw (zawodnikéw i oséb
towarzyszgcych) okreslong zatgcznikiem nr 12d wraz z komunikatem organizacyjnym zawodow. Lista
uczestnikow winna zawierac:

e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

e nazwe sportu;

e rodzaj akgji (finat, start kwalifikacyjny);

e rodzaj imprezy (MMM, MPM, MPJm, MPJ, MMP);

o doktadny termin realizaciji;

o dokfadny adres miejsca realizacji zadania (nazwa osrodka, ulica, nr domu, miejscowosé¢, telefon);
e nazwisko i imie trenera koordynatora i nr telefonu;

e nazwiska i imiona os6b towarzyszacych (szkoleniowcédw i oséb wspotpracujgcych) prowadzgcych
zajecia podczas akcji jednostkowej, przy czym pierwsza wpisana osoba peni funkcje kierownika akgciji
(nalezy podac telefon kontaktowy do tej osoby);

e program udziatu w zawodach ssm — date i godzine przyjazdu i wyjazdu oraz pierwszy i ostatni positek
w ramach przedmiotowej akcji (jezeli wyzywienie bedzie finansowane);

o liste zawodnikéw uczestniczgcych w akcji wraz z rezerwa, zawierajgcg dane:
o nazwisko;
o imie,
o rok urodzenia,
o kategoria wiekowa,
o klub sportowy.

zaleca sie umieszczenie w programie akcji jednostkowej wiekszej liczby zawodnikéw niz liczba
uczestnikow, ze wzgledu na mozliwos¢ pozniejszego dokooptowania zawodnikow z rezerwy na skutek
kontuzji lub innych przyczyn powodujgcych rezygnacje zawodnikow ze skfadu podstawowego
(w momencie wyjazdu na akcje lub podczas jej trwania);

Lista uczestnikéw akcji jednostkowej winna by¢ opracowana i podpisana przez trenera koordynatora
oraz przyjeta do realizacji poprzez podpisanie przez przedstawiciela wozs lub klubu wiodgcego
i kierownika akcji.

5.7. Podczas organizacji akcji jednostkowych w ramach przygotowania i udziatu reprezentantow
wojewodztwa matopolskiego w zawodach finatowych systemu sportu mtodziezowego, oswiadczenia
RODO zawodnikéw i szkoleniowcéw nalezy zlozy¢é razem z dokumentacjg przed akcja, jezeli nie
zostaly zlozone wczesniej w ramach innych zadan realizowanych przez MZSKF (honorowane s3g
oswiadczenia skladane od 2019 r.). Ponadto przy realizacji akcji w ramach tego zadania nie jest
wymagane ztozenie do MZSKF i posiadania kopii aktualnych orzeczen lekarskich o braku przeciwskazan
do uprawiania danego sportu.

Nalezy mieC jednak na uwadze, ze oryginaty aktualnych orzeczen lekarskich o braku przeciwskazan
do uprawiania danego sportu mogg by¢ wymagane przez organizatora zawodow, ktérych bedzie dotyczy¢
akcja startowa.

5.8. Program akcji jednostkowej lub lista uczestnikow zostajg przyjete do realizacji po akceptacji przez
pion szkolenia i Prezesa lub Zastepcy Prezesa MZSKF.

5.9. Preliminarz akcji jednostkowej okreslony zatgcznikiem nr 13c winien zawierac:
e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

e nazwe sportu — w wersji elektronicznej dokumentu wybierang z listy na marginesie dokumentu;
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e rodzaj akcji jednostkowej (finat, start kwalifikacyjny, przygotowanie) — w wersji elektroniczne;j
dokumentu wybrany z listy rozwijalnej;

e doktadny termin realizacji akcji (zbiezny z programem lub listg uczestnikow akcji jednostkowej)
zawierajgcy date rozpoczecia (Od) i zakonczenia (Do) wpisang w formacie dd.mm.rrrr lub dd.mm.rrrr
(w zaleznosci od ustawien w systemie Windows);

e miejscowosc realizacji akciji;

e planowane koszty rodzajowe z podaniem liczby oséb, liczby dni (naliczong wg zasad okreslonych
w rozdziale E. niniejszego dokumentu) i stawek osobodnia — wartosci poszczegolnych kosztéw
w wersji elektronicznej dokumentu sg wyliczane automatycznie; podziatu kosztéw w poszczegdlnych
pozycjach preliminarza na zrédta finansowania dokonuje MZSKF;

o catkowity planowany koszt zadania — w wersji elektronicznej dokumentu jest wyliczany automatycznie;
sume dofinansowania z poszczegolnych zrédet okresla MZSKF na podstawie rocznego preliminarza
finansowego zadania;

e nazwisko i imie osoby sporzgdzajgcej preliminarz oraz pieczatke i podpis trenera koordynatora;
o akceptacje przedstawiciela wozs lub klubu wiodgcego — nazwisko i imie oraz pieczatke i podpis.

5.10. Preliminarz zostaje przyjety do realizacji po akceptacji Prezesa lub Zastepcy Prezesa i Gtéwnego
Ksiegowego MZSKF.

5.11. Dodatkowo przed rozpoczeciem akcji przygotowania ujetych w preliminarzu rocznym zadania
(zatgcznik nr 2c) nalezy ztozy¢ do MZSKF raz w roku oferty od kontrahentéw swiadczgcych ustugi
w zakresie wyzywienia, zakwaterowania, wynajmu obiektow sportowych, ktorych koszt w skali roku
przekroczy kwote 3 000,00 zt brutto celem przygotowania i podpisania umowy. Zaleca sie dostarczenie
ofert od kontrahentéw z wyprzedzeniem, lecz nie pozniej niz ostateczny termin ztozenia dokumentac;ji
przed akcjg jednostkowag, ktory wynosi 3 dni.

5.12. W przypadku ujecia w preliminarzu kosztéw wynagrodzenia szkoleniowcoéw nalezy ziozyc
kompletne, wypeinione przez Zleceniobiorce i podpisane umowy zlecenia (minimum str. 1, 2 i 3) wraz
z zaswiadczeniem z macierzystego zaktadu pracy o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu z innego
tytutu zatrudnienia (str. 5). W przypadku zatrudnienia w innej jednostce na podstawie umowy o prace
na czas nieokreslony zaswiadczenie mozna ztozy¢ raz w roku. W innych przypadkach tj. zatrudnienie
na podstawie umowy o prace na czas okreSlony lub umowy zlecenia, aktualne zaswiadczenie nalezy
ztozy¢ razem z kazdg umowg zleceniem zawierang przez MZSKF. Oryginalne zaswiadczenie musi zosta¢
ztozone najpozniej z rachunkiem do umowy zlecenia (str. 4).

W przypadku braku aktualnego ww. zaswiadczenia lub niewypetnionej str. 3 umowy zlecenia zawierajgcej
oswiadczenie zleceniobiorcy dla celéw ubezpieczenia spotecznego, przy rozliczeniu kosztéw zatrudnienia
danej osoby zostang doliczone koszty ubezpieczenia spotecznego co spowoduje wzrost kosztow
organizacji danej akcji jednostkowej oraz zmniejszenie kwoty do wyptaty z tytutu umowy zlecenia.

Druk umowy zlecenia dotyczacy prowadzenia zaje¢ szkoleniowych rézni sie od druku umowy zlecenia
dotyczacej prac zwigzanych z przeprowadzeniem zawodéw MMM.

5.13. W przypadku pobierania uzgodnionej wczesniej z Gtownym Ksiegowym MZSKF zaliczki na
realizacje zadania, 3 dni przed rozpoczeciem akcji nalezy ztozyé wniosek na zaliczke okreslony
zatgcznikiem nr 24. Zaliczki bedg wyptacane tylko osobom wskazanym przez wozs lub klub wiodgcy
na podstawie upowaznienia (zatgcznik nr 5 okreslony w pkt. 4.2. niniejszego dokumentu) w preferowanej
formie przelewu na konto osobiste zaliczkobiorcy najp6zniej w dniu rozpoczecia akcji (termin przelewu
zaliczki bedzie uzalezniony od terminu ztozenia przez koordynatora wniosku o zaliczke).

Whniosek o zaliczke powinien zawieraé:
e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

e date wypetnienia wniosku;
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nazwisko i imie osoby pobierajgcej zaliczke;

kwote zaliczki;

przedmiot zaliczki — nazwa sportu, rodzaj zadania (ssm), termin i miejscowosc realizacji akcji
jednostkowej;

date, piecze¢ i podpis zaliczkobiorcy.
Przed wyptatg zaliczki wniosek musi by¢ zatwierdzony przez osoby w skazane w pkt. 5.10. niniejszego
dokumentu.

5.14. Na 3 dni przed rozpoczeciem danej akcji jednostkowej istnieje mozliwos¢ ztozenia w formie
skanéw kompletnych i podpisanych dokumentéw okreslonych w pkt. 5.4. (program akcji jednostkowej)
lub 5.6. (lista uczestnikéw), 5.9. (preliminarz akcji jednostkowej), 5.11. (oferty od kontrahentéw), 5.12.
(umowy zlecenia), 5.13. (wniosek o zaliczke). Oryginaty ww. dokumentéw muszg by¢ dostarczone w
terminie rozliczenia akcji razem z pozostatg dokumentacjg okreslong w pkt. 5.17. niniejszego dokumentu.

5.15. Osobg odpowiedzialng za przeprowadzanie kazdej akcji jednostkowej jest kierownik akcji,
wyznaczony kazdorazowo przez trenera koordynatora sposréd szkoleniowcow i 0séb wspotpracujgcych.
Dane kierownika akcji wraz z nr telefonu kontaktowego winny byé podane w programie akcji jednostkowej
lub liscie uczestnikow w pierwszym wierszu oséb towarzyszacych.

5.16. Podczas prowadzenia akcji jednostkowej kierownik jest zobowigzany:
e posiadac kopie zatwierdzonego do realizacji programu lub listy uczestnikow akcji jednostkowej;
e posiadac kopie zatwierdzonego do realizacji preliminarza akcji jednostkowej;
e posiadac kopie polisy nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw — do pobrania w biurze MZSKEF;
e posiada¢ karty informacyjne zawodnikdédw niepetnoletnich podpisane przez rodzica lub opiekuna
prawnego;

e posiadac oryginaty lub kopie zgdd rodzicéw lub opiekundéw prawnych zawodnikdéw niepetnoletnich,
atakze oswiadczen oséb towarzyszacych (szkoleniowcy i osoby wspodipracujgce) na udziat
uwzgledniajgce obostrzenia zwigzane ze stanem epidemii wirusa SARS-CoV-2.

UWAGA! Od 2022 roku zgody rodzicow lub opiekunéw prawnych zawodnikéw niepetnoletnich
oraz oswiadczenia szkoleniowcow i oséb wspébtpracujagcych nie sa zbierane przez biuro
MZSKF. Ww. dokumenty musi posiada¢ kierownik podczas kazdej akcji jednostkowej.

e posiadac regulamin akcji jednostkowej uwzgledniajgcy przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny
odbywania zaje¢ sportowych w odniesieniu do aktualnie obowigzujgcych przepiséw w tym zakresie,
ktory musi by¢ wywieszony w widocznym miejscu, a takze bezwzglednie przestrzegany (patrz pkt 5.25.
niniejszego dokumentu) oraz posiada¢ podpisane na pierwszych zajeciach organizacyjnych obowigzki
szkoleniowcow na akcji jednostkowej;

e poinformowac uczestnikdw o dofinansowaniu organizacji przedmiotowej akcji jednostkowej przez
organ administracji publicznej (Wojewddztwo Matopolskie);

e kontrolowa¢ biezgce prowadzenie przez szkoleniowcow dziennikéw zaje¢ akcji jednostkowej
okreslonych zatgcznikiem nr 17c (patrz pkt 5.23. niniejszego dokumentu);

e przygotowa¢ dokumentacje zdjeciowg potwierdzajacg realizacje akcji jednostkowej i wypetnienie
obowigzkow informacyjnych wobec podmiotéw dotujgcych (patrz pkt 5.31. niniejszego dokumentu).

Zaleca sie, aby podczas akcji startowych posiadac¢ oryginaty aktualnych orzeczen lekarskich o braku
przeciwskazah do uprawiania danego sportu, gdyz mogg by¢ wymagane przez organizatora zawodow,
ktorych bedzie dotyczy¢ przedmiotowa akcja.

5.17. Najpozniej 14 dni po zakonczeniu akcji jednostkowej z zastrzezeniem pkt. 5.29. i 5.30. niniejszego
dokumentu nalezy ztozy¢ do MZSKF:

e rozliczenie kosztéw zadania zleconego (zatgcznik nr 14c) okreslone w pkt. 5.18. niniejszego
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dokumentu;

e potwierdzenie udziatu w akcji jednostkowej (zatgcznik nr 15¢) okreslone w pkt. 5.21. niniejszego
dokumentu;

e sprawozdanie z akcji jednostkowej (zatgcznik nr 16c¢) okreslone w pkt. 5.22. niniejszego
dokumentu;

o dziennik zaje¢ z akcji jednostkowej (zatgcznik nr 17c) okreslony w pkt. 5.23. niniejszego
dokumentu, a w przypadku startu w zawodach podczas akcji przygotowania dodatkowo wyniki
z rozegranych zawodow, natomiast w przypadku akcji obejmujgcej tylko starty w zawodach (start
kwalifikacyjny, finat) do rozliczenia nalezy przedtozy¢ tylko wyniki zawodow (patrz pkt 5.24.
niniejszego dokumentu);

e regulamin akcji jednostkowej / obowigzki szkoleniowcéw na akcji (zatgcznik nr 18c) okreslony
w pkt 5.25. niniejszego dokumentu;

e oryginalty dowodéw ksiegowych z opisem merytorycznym na odwrocie potwierdzajgcym
poniesienie wydatkow okreslone w pkt. 5.26. niniejszego dokumentu;

e rozliczenie zaliczki (zatgcznik nr 25) okreslone w pkt. 5.28. niniejszego dokumentu — w przypadku
dowoddw ksiegowych pfatnych gotowka;

o dokumentacje zdjeciowg (w formie elektronicznej) potwierdzajgcg realizacje danej akcji
jednostkowej i wykonanie obowigzkéw informacyjnych wobec WM okreslong w pkt. 5.31.
niniejszego dokumentu.

5.18. Rozliczenie finansowe akcji jednostkowych winno by¢ ztozone na druku okreslonym zatgcznikiem

nr 14c — Rozliczenie kosztéw zadania zleconego, ktéry musi zawieraé:

piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;
nazwe sportu — w wersji elektronicznej dokumentu przenoszong automatycznie z preliminarza;

rodzaj akcji (finat, start kwalifikacyjny, przygotowanie) — w wersji elektronicznej dokumentu
przenoszony automatycznie z preliminarza;

doktadny termin realizacji akcji (date rozpoczecia ,0d” i zakohczenia ,Do”) — w wersji elektronicznej
dokumentu przenoszony automatycznie z preliminarza;

miejscowos¢ realizacji akcji — w wersji elektronicznej dokumentu przenoszona automatycznie
Z preliminarza;

taczny planowany i wykonany koszt akcji (podziatu poszczegdlnych kosztdw na zrédta finansowania
dokonuje MZSKF); koszty planowane nalezy przepisa¢ z odpowiednich wierszy preliminarza akc;ji
jednostkowej (zatgcznik nr 13c) — w wersji elektronicznej dokumentu koszty planowane sa
przenoszone automatycznie; koszty wykonane nalezy wpisa¢ na podstawie dowodow ksiegowych
dokumentujgcych poniesienie poszczegolnych wydatkow;

pieczatki i podpisy dwoch osdéb upowaznionych na podstawie statutu wozs lub klubu wiodgcego
do podejmowania zobowigzan finansowych.

5.19. MZSKF rozlicza ze srodkéw WM tylko i wytgcznie koszty okreslone w pkt. 4.6. niniejszego

dokumentu do wysokosci limitu przewidzianego na dany sport wskazanego w zatgczniku nr 1c. Pozostate
koszty realizacji zadania bedg rozliczane ze srodkéw pochodzgcych z doptat.

5.20. Na podstawie rozliczenia kosztow akcji jednostkowej MZSKF wystawia fakture dotyczacg doptat

do kosztéw realizacji danej akcji jednostkowej. Kwote doptaty stanowi réznica tgcznych kosztow realizacji
akcji i tacznego dofinansowania z dotacji WM, wskazanych w rozliczeniu kosztéw. Zaleca sie, aby faktury
za doptaty byly wystawiane na wozs lub klub wiodgcy, a w drugiej kolejnosci na kluby sportowe, ktorych
cztonkami sg szkoleni zawodnicy.

5.21. Kazdy uczestnik akcji jednostkowej, ktérego koszty udziatu sg finansowane przez MZSKF
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(zawodnik lub osoba towarzyszgca) musi by¢ ujety w dokumencie — Potwierdzenie udziatu w akcji
jednostkowej okreslonym zatgcznikiem nr 15c, ktéry winien zawierac¢:

e piecze¢ wozs lub klubu wiodacego;
e nazwe sportu;
e rodzaj akcji jednostkowej (finat, eliminacje, start kontrolny, przygotowanie);
o doktadny termin realizacji akcji;
e miejscowo$c¢ realizacji akcji (nalezy wpisywac tylko nazwe miejscowosci);
e wykaz zawodnikow uczestniczgcych w akcji jednostkowej, powotanych na podstawie listy zawartej
w ztozonym przed akcjg programie lub liscie uczestnikow, zawierajgcy:
o nazwisko;
o imie;
o rok urodzenia;
o kategorie wiekowg;
o przynaleznos¢ klubowg;
o liczbe dni pobytu — wg stanu faktycznego;
o ewentualne uwagi np. w przypadku krétszego niz zaplanowano pobytu — jego termin;

e wykaz oséb towarzyszacych uczestniczacych w akcji jednostkowej, powotanych do prowadzenia zajeé
lub opieki nad zawodnikami na podstawie listy zawartej w ztozonym przed akcjg programie lub liscie
uczestnikow, zawierajgcy:

o hazwisko;

o imie;

o klub macierzysty;

o liczbe dni pobytu;

o ewentualne uwagi — jw.

W dokumencie potwierdzenie udziatlu w akcji jednostkowej nalezy ujaé tylko i wylacznie
zawodnikéw, ktérzy w ramach tej akcji sa finansowani przez MZSKF.

Potwierdzenie udzialu w akcji jednostkowej winno byé podpisane za zgodnosé ze stanem
faktycznym przez dwie osoby — trenera koordynatora i kierownika akcji. W przypadku, gdy trener
koordynator jest réwniez kierownikiem akcji, potwierdzenie udziatu podpisuje dodatkowo
przedstawiciel wozs lub klubu wiodacego.

5.22. Sprawozdanie z akgji jednostkowej winno by¢ ztozone na druku okreslonym zatgcznikiem nr 16c¢,
ktéry musi zawierac:

e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

e nazwe sportu;

e rodzaj akcji jednostkowej (finat, eliminacje, start kontrolny, przygotowanie);
e doktadny termin realizacji akcji;

o dokladny adres miejsca realizacji akcji (nazwa osrodka lub obiektu, ulica, nr domu, miejscowosc¢,
telefon kontaktowy);

e nazwisko i imie trenera koordynatora i nr telefonu kontaktowego;
e nazwiska i imiona 0s6b towarzyszacych (uzupetni¢ analogicznie do pkt. 5.3. niniejszego dokumentu);

e realizacje zatozonego programu szkolenia lub startéw z uzasadnieniem ewentualnych odstepstw
w stosunku do planu;
e wykaz zawodnikéw nieobecnych i zwolnionych w stosunku do zatozonej liczby uczestnikdw okreslonej
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w programie i preliminarzu akcji jednostkowej; nalezy takze opisac nieszczesliwe wypadki jakie miaty
miejsce podczas realizacji akcji startowej zgodnie z opisem okreslonym w pkt. 5.23. niniejszego
dokumentu;

e inne uwagi np.: dla treneréw klubowych bedace oceng zrealizowanego programu szkolenia lub startu
poszczegodlnych zawodnikdéw uczestniczacych w akcji; uczestnictwa innych oséb towarzyszgcych
na skutek nieprzewidzianych zdarzen losowych itp.

Sprawozdanie winno by¢ podpisane przez dwie osoby — trenera koordynatora i kierownika akciji.
W przypadku, gdy trener koordynator jest rowniez kierownikiem akcji sprawozdanie podpisuje dodatkowo
szkoleniowiec, osoba wspétpracujgca lub przedstawiciel wozs lub klubu wiodgcego.

5.23. Do sprawozdania z akcji jednostkowej w formie przygotowania nalezy dotgczy¢ minimum
1 wypetniony Dziennik zaje¢ z akcji jednostkowej okreslony zatgcznikiem nr 17c¢, ktéry musi zawierac.

e piecze¢ wozs lub klubu wiodacego;
e nazwe sportu;
e rodzaj akcji jednostkowej (przygotowanie, start kwalifikacyjny, finat);
o doktadny termin realizacji akcji;
e miejscowo$c¢ realizacji akcji (nalezy wpisywaé tylko nazwe miejscowosci);
o liste obecnosci zawodnikow zawierajgca:
o nazwisko;
o imie;
o positek od — pierwszg litere positku, od kiérego zaczyna pobyt (S, o, k);
o data od — data, od ktérej zaczyna sie pobyt (w formacie dd.mm);
o positek do — pierwszg litere positku, ktorym konczy sie pobyt (8, o, k);
o data do — data, od ktdrg koniczy sie pobyt (w formacie dd.mm);

w przypadku kroétkiej nieobecnosci zawodnika na akcji jednostkowej (np. wyjazd i powrét ze wzgledu
na sprawy osobiste) bez korzystania ze swiadczen, jego obecnoé¢ nalezy zaewidencjonowaé w dwoch
wierszach, a w przypadku braku korzystania z wyzywienia (akcja stacjonarna) przekresli¢ ww. pozycje
positku;

e realizacje zalozonego programu szkolenia, z podaniem tematu zaje¢, czasu trwania i liczby
zawodnikow uczestniczgcych w poszczegolnych jednostkach treningowych;

e rejestr zwolnien podczas akcji jednostkowej (kontuzja, choroba, inne).

W przypadku wystgpienia nieszczesliwych wypadkow podczas realizacji akcji przygotowania w dzienniku
zaje¢ nalezy opisaé ich przebieg, czas i miejsce zdarzenia wraz ze wskazaniem odniesionych przez
zawodnikdw urazow lub kontuzji oraz koniecznosci i rodzaju udzielonej pomocy ambulatoryjnej. Powyzsze
zapisy bedg stanowi¢ podstawe do wyptaty odszkodowania z tytutu trwatego uszczerbku na zdrowiu
z polisy nnw jakg sg objeci zawodnicy uczestniczgcy w akcjach jednostkowych.

Po zakonczeniu akcji jednostkowej w formie przygotowania trener koordynator stwierdza wykonanie pracy
przez wszystkich szkoleniowcéw uczestniczgcych w akcji oraz wnioskuje o wyptate zaplanowanych
wynagrodzen (str. 5 dziennika zajec).

W trakcie realizacji akcji szkoleniowej dzienniki zaje¢ winny by¢ uzupetniane na biezgco,
a w szczegolnosci realizacja zatozonego programu zawierajgca podpisy wszystkich uczestniczgcych
w akcji szkoleniowcow.

Liczba dziennikéw winna wynika¢ z charakteru akcji jednostkowej oraz liczby grup szkoleniowych.
5.24. W przypadku akcji startowej (start kwalifikacyjny, finat) do sprawozdania zamiast dziennika zaje¢
nalezy dotgczyé obowigzkowo komunikat koncowy zawoddw zawierajgcy wyniki z rozegranych

konkurencji z zaznaczonymi startami zawodnikéw uczestniczacych w akcji. Ponadto w przypadku akc;ji
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przygotowania, w ktérej ujeto start kontrolny obowigzkowo oprdécz dziennika zaje¢ nalezy dotgczyé
komunikat koncowy z zaznaczonymi startami zawodnikéw uczestniczgcych w zawodach.

5.25. W ramach dokumentacji merytorycznej po akcji jednostkowej nalezy ztozy¢ dokument Regulamin
akcji jednostkowej / Obowigzki szkoleniowcow na akcji okreslony zatgcznikiem nr 18c, ktéry winien
zawieraé:

e nazwe sportu;
e rodzaj akcji jednostkowej (finat, start kwalifikacyjny, przygotowanie);
e dokfadny termin realizacji akcji oraz miejscowosc.

Regulamin winien by¢ przyjety do realizacji (podpisany) przez kierownika akcji oraz podczas pierwszych
zaje¢ organizacyjnych odczytany wszystkim zawodnikom uczestniczagcym w danej akgiji.

Na drugiej stronie dokumentu znajdujg sie obowigzki szkoleniowcdédw na akcji jednostkowej, z ktérymi
wszyscy szkoleniowcy i osoby wspétpracujgce uczestniczacy w danej akcji muszg sie zapoznac
i je zaakceptowaé (podpisujg na pierwszych zajeciach organizacyjnych).

5.26. Do rozliczenia akcji jednostkowej nalezy dotgczy¢ oryginaty dowoddw ksiegowych obcigzajgcych
MZSKF (nie beda przyjmowane kopie dokumentow obcigzajgcych inne jednostki wspoitrealizujgce
zadanie), opisane na odwrocie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszego dokumentu,
opieczetowane i podpisane przez trenera koordynatora. Kazda zakupiona ustuga lub towar na fakturze
winny by¢ skalkulowane wg liczby oséb / szt., liczby dni / godz. i stawki jednostkowej (wg wzoru faktury
stanowigcego zatacznik do niniejszego dokumentu). W przypadku braku szczegétowej kalkulacji w nazwie
ustugi lub towaru informacja ta winna znalez¢ sie na fakturze w uwagach (nie ma mozliwosci wystawienia
specyfikacji do faktury jako osobnego dokumentu).

5.27. W przypadku dowoddw ksiegowych sporzgdzonych w jezyku obcym wymagane jest wiarygodne
przettumaczenie ich na jezyk polski. W przypadku zastrzezen jednostek dotujgcych do zagranicznych
dowodow ksiegowych trener koordynator jest zobligowany do dostarczenia ttumaczenia przysiegtego
ww. dokumentéw.

5.28. W przypadku rozliczania pobranej zaliczki lub wyptaty przez MZSKF poniesionych wydatkéw
(tylko optaconych przez osobe rozliczajacg gotoéwka lub przelewem z konta prywatnego)
bez pobranej zaliczki, nalezy ztozy¢ druk Rozliczenia zaliczki okreslony zatgcznikiem nr 25, ktory winien
zawierac:

e piecze¢ wozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;
e date wypetnienia rozliczenia;

e nazwisko i imie osoby rozliczajgcej zaliczke (rozliczenia zaliczki dokonuje osoba wskazana przez wozs
lub klub wiodacy na podstawie upowaznienia okreslonego zatgcznikiem nr 5);

¢ kwote pobranej zaliczki (w przypadku niepobierania zaliczki wpisaé: 0,00 zt, stownie: bez zaliczki);
w wersji elektronicznej dokumentu i wczesniejszym wypetnieniu wniosku o zaliczke pola wypetniajg
sie automatycznie;

o zestawienie dowodow ksiegowych zawierajgce: numer dowodu i nazwe kosztu rodzajowego, ktérego
dotyczy oraz kwote zaptacong (w przypadku umoéw zlecen — kwota netto); kazdy dowdd ksiegowy
winien by¢ wpisany w osobnym wierszu rozliczenia zaliczki;

e 1gczng sume wydatkdw — w wersji elektronicznej dokumentu wyliczang automatycznie;

e kwote pobranej zaliczki (w przypadku niepobierania zaliczki wpisa¢: 0,00 zt); w wersji elektroniczne;j
dokumentu i wczesniejszym wypetnieniu wniosku o zaliczke pole wypetnia sie automatycznie;

e Igczng kwote do wyptaty (jezeli suma poniesionych wydatkéw przekroczyta kwote pobranej zaliczki)
lub do zwrotu (jezeli suma poniesionych wydatkéw byta mniejsza od kwoty pobranej zaliczki) wraz
wyrazeniem jej stownie; w wersji elektronicznej dokumentu pola wypetniajg sie automatycznie;
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e date i podpis osoby wptacajgcej / odbierajgcej (zaliczkobiorcy).

Wszelkie wyptaty zwigzane z rozliczeniem zaliczki preferowane bedg w formie przelewu na konto osobiste
zaliczkobiorcy. Podobnie w przypadku niewykorzystania wszystkich srodkéw finansowych pobranych
w formie zaliczki, zwrotu nalezy dokona¢ w preferowanej formie przelewu na konto MZSKF, z ktérego
otrzymano srodki.

5.29. Wszystkie dokumenty rozliczeniowe (finansowe i merytoryczne) winny by¢ dostarczone
do MZSKF najpézniej w terminie 14 dni po zakonczeniu akcji, lecz nie pdzniej niz do konca miesigca,
w ktorym zakonczyta sie dana akcja jednostkowa. W przypadku braku takiej mozliwosci rozliczenie
kosztow akcji jednostkowej, potwierdzenie udziatu w akcji jednostkowej, dowody ksiegowe wraz z opisem
merytorycznym wydatkéw na odwrocie, winny by¢ przestane w formie skanu do konca miesigca, w ktérym
zakonczyta sie dana akcja jednostkowa.

5.30. Dowody ksiegowe obcigzajgce MZSKF ptatne przelewem nalezy dostarczy¢é w powyzszym
terminie, lecz nie pdézniej niz 3 dni robocze od daty ptatnosci. Dowody ksiegowe muszg byé zatwierdzone
w MZSKF do konca miesigca, w ktdérym zakonczyta sie dana akcja jednostkowa.

5.31. Trener koordynator jest odpowiedzialny za przestanie w wersji elektronicznej przygotowanej
przez kierownika akcji dokumentacji zdjeciowej do kazdej akcji jednostkowej osobno, ktdérej koszty
sg dofinansowane ze srodkow WM. Nalezy dostarczy¢ minimum jedno zdjecie zawierajgce obowigzkowo
wszystkich uczestnikéw akcji jednostkowej (zawodnikéw i osoby towarzyszgce — poza kierowcami) oraz
plansze z informacjg, ze projekt zrealizowano przy wsparciu finansowym Wojewddztwa
Matopolskiego wraz z logotypem WM (plansza stanowi zatgcznik do niniejszego dokumentu).
Zalaminowang plansze w formacie A3 lub A4 mozna pobra¢ w biurze MZSKF.

C. Trener koordynator

MZSKF realizuje zadania dofinansowane ze srodkéw publicznych, a w szczegdlnosci Funduszu Rozwoju
Kultury Fizycznej i budzetu Wojewodztwa Matopolskiego we wspétpracy z cztonkami stowarzyszenia
(wozs lub klubami wiodgcymi). Osobg odpowiedzialng za proces planowania, przeprowadzenia,
rozliczenia a takze sprawozdawczosé z podejmowanych dziatann w ramach poszczegdlnych zadan, jest
trener koordynator wybierany kazdego roku (chyba, ze regulamin wewnetrzny wozs lub klubu wiodgcego
stanowi inaczej) przez srodowisko danego sportu sposrod aktywnych szkoleniowcow. Wybodr trenera
koordynatora musi zosta¢ potwierdzony stosownym upowaznieniem (patrz pkt 1.5.2. niniejszego
dokumentu). Zaleca sie powotanie jednego trenera koordynatora do wszystkich realizowanych w MZSKF
zadan przez dany wozs lub klub wiodgcy (wszystkie kadry wojewddzkie, przygotowanie i udziat ssm,
sporty podzielone na ptcie). W uzasadnionych przypadkach, biorgc pod uwage specyfike sportu oraz
odmienne formy szkolenia lub wspodizawodnictwa MZSKF dopuszcza powotanie dwoéch treneréw
koordynatoréw przez jeden wozs (np. kadry wojewddzkie podzielone na picie). Ostateczng liczbe oraz
liste treneréw koordynatoréw akceptuje Zarzad MZSKF biorac pod uwage mozliwosci finansowe
stowarzyszenia.

6. Zakres czynnosci trenera koordynatora
Trener koordynator po utrzymaniu stosownego upowaznienia przez zarzad wozs lub klubu wiodgcego
sprawuje nadzor nad catoscig procesu szkolenia i wspétzawodnictwa zawodnikbw w danym sporcie
realizowanym w ramach poszczegolnych zadan.

6.1. Po wyborze przez wozs lub klub wiodgcy trenera koordynatora w danym sporcie sktada
on upowaznienie oséb do petnienia funkcji trenera koordynatora oraz podejmowania innych dziatan
ze wskazaniem poszczegolnych zadan (kwm, kwjm, kwj i kwmid, ssm) wg zatgcznika nr 5 oraz
oswiadczenia o uzyskiwaniu przez niego wynagrodzenia ze srodkow FRKF w ramach innych programéw
zleconych przez MSIT realizowanych przez inne podmioty w 2024 r. wg zatgcznika nr 6.

6.2. Trener koordynator w porozumieniu z trenerami klubowymi przygotowuje roczne programy
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szkolenia i inne dokumenty oraz ostatecznie decyduje o ich elementach, a w szczegdlnosci:

e terminach, miejscach, liczbie uczestnikéw (zawodnikéw oraz szkoleniowcéw i 0séb wspdtpracujgcych)
poszczegoélnych akcji jednostkowych oraz kwotach ich dofinansowania z uwzglednieniem wytycznych
w rozdziatach A. i B. niniejszego dokumentu;

e ostatecznych powotaniach zawodnikéw do poszczegdlnych kadr wojewodzkich;
e powotaniu szkoleniowcow i osdb wspotpracujacych do realizacji zadan w MZSKEF;

e powotaniach zawodnikéw oraz szkoleniowcédw i 0s6b wspdtpracujgcych do udziatu w poszczegdlinych
akcjach jednostkowych organizowanych w ramach zadanh realizowanych w danym sporcie;

e powotaniu kierownikow poszczegoélnych akcji jednostkowych.

6.3. W sytuacjach spornych zaistniatych wewnatrz danego sportu dotyczgcych spraw merytorycznych
ostateczna decyzja nalezy do trenera koordynatora, ktéra winna uwzglednia¢ zasady prezentowane
w niniejszym dokumencie oraz aktualnie obowigzujgce regulaminy wewnetrzne danego sportu.
Ww. decyzja podjeta w sprawach dotyczgcych zadan realizowanych przez MZSKF bedzie podlegac
akceptacji przez osoby upowaznione w MZSKEF.

6.4. Po otrzymaniu propozycji limitow kadr wojewoddzkich lub podziatu dofinansowania z dotacji
Wojewoddztwa Matopolskiego do zadania przygotowania i udziatu w ssm trener koordynator w pierwszej
kolejnoéci sktada dokumenty roczne do kazdego realizowanego zadania oddzielnie, a w szczegdlnosci:

e szczegOlowe programy szkolenia sportowego oraz kryteria kwalifikacji zawodnikow do kadr
wojewodzkich wg zatgcznika nr 3a lub 3b (tylko zadania szkolenia kw);

e harmonogramy planowanych dziatan wg zatgcznika nr 2a lub 2b sporzgdzany osobno dla kazdej kadry
wojewodzkiej objetej szkoleniem (kwm, kwjm, kwj+) oraz roczny preliminarz finansowy dla
przygotowania i udziatu w ssm wg zatgcznika nr 2c;

e oswiadczenia wozs lub klubu wiodgcego o posiadaniu srodkéw na pokrycie kosztéw szkolenia
do wysokosci stawki naliczeniowej w danej kadrze wojewddzkiej (osobno dla kazdej kadry
wojewddzkiej) odpowiednio wg zatgcznika nr 7a lub 7b oraz odwiadczenie wyrazenia checi
uczestnictwa w zadaniu przygotowania i udzialu w ssm wraz z potwierdzeniem zabezpieczenia
Srodkow finansowych w wysokosci minimum 25% przyznanego dofinansowania ze $rodkéw WM
wg zatgcznika nr 7c;

e wykazy szkolonych zawodnikow w ramach kadr wojewddzkich wg zatgcznika nr 10;

e wykaz kadry trenerskiej i osob wspotpracujgcych podczas realizacji szkolenia kadr wojewddzkich
wg zatgcznika nr 11.

6.5. tacznie z wykazami zawodnikéw i szkoleniowcow trener koordynator jest zobowigzany
do ztozenia oryginatéw oswiadczen RODO wszystkich nowych osdb zgtoszonych w ww. wykazach. Jezeli
w latach poprzednich dana osoba uczestniczyta w zadaniach realizowanych przez MZSKF i wtedy zostaty
ztozone oswiadczenia RODO, zachowujg one waznosc.

6.6. Jednym z kryteriow kwalifikacji zawodnikéw do kadry wojewddzkiej jest posiadanie przez nich
aktualnych orzeczen o zdolnosci do uprawiania danego sportu. tgcznie z wykazem szkolonych
zawodnikéw trener koordynator jest zobowigzany do zebrania od treneréw klubowych i przedfozenia
do MZSKF kopii aktualnych ww. orzeczen. Trener koordynator jest zobowigzany do biezgcego
sprawdzania waznosci badan poszczegolnych zawodnikéw szkolonych w ramach kadr wojewodzkich
w danym roku oraz ich poprawno$ci.

6.7. Przed kazdg akcjg jednostkowa trener koordynator najpozniej na 3 dni przed planowanym
rozpoczeciem akcji — z wyjatkiem akcji realizowanych w terminach okreslonych w pkt. 2.3. lub 5.3.
niniejszego dokumentu — zobowigzany jest ztozy¢ do MZSKF nastepujgce dokumenty:

e program akcji jednostkowej (zatgcznik nr 12a lub 12b lub 12c), a w przypadku akcji startowej
lub szkoleniowo-startowej dodatkowo komunikat organizacyjny zawodéw; w przypadku akcji
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dotyczgcej startu kwalifikacyjnego lub finatdw ssm zamiast programu nalezy ztozy¢ liste uczestnikow
akcji jednostkowej (zatgcznik nr 12d);

e preliminarz akcji jednostkowej (zatgcznik nr 13a lub 13b lub 13c);

e podpisane przez zleceniobiorcow umowy zlecenia wraz z zaswiadczeniami z macierzystych zaktadéw
pracy o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu z innego tytutu zatrudnienia;

o oferty od kontrahentéw;

e kopie aktualnych orzeczen lekarskich o braku przeciwskazan do uprawiania danego sportu, gdy data
waznosci poprzednio ztozonego orzeczenia uptywa przed konicem danej akcji jednostkowej;

e whniosek o zaliczke (zatgcznik nr 24) — w przypadku pobierania uzgodnionej wczesniej z Giéwnym
Ksiegowym MZSKF zaliczki na pokrycie kosztow realizacji akcji jednostkowej ptatnych gotéwka.

Ww. kompletne i podpisane dokumenty mogg zostaé ztozone przed akcjg w formie skandw, natomiast ich
oryginaty muszg by¢ dostarczone w terminie rozliczenia akcji razem z pozostatg dokumentacjg dotyczaca
realizacji akcji jednostkowe;.

6.8. W przypadku akcji realizowanych w terminach okreslonych w pkt. 2.3. lub 5.3. niniejszego
dokumentu wszystkie ww. dokumenty nalezy ztozy¢ do MZSKF w terminach okreslonych w tych punktach.

6.9. Po kazdej akcji jednostkowej trener koordynator jest zobowigzany ztozy¢ do MZSKF nastepujgce
dokumenty:

e rozliczenie kosztéw zadania zleconego (zatgcznik nr 14a lub 14b lub 14c);
e potwierdzenie udziatu w akcji jednostkowej (zatgcznik nr 15a lub 15b lub 15¢);
e sprawozdanie z akcji jednostkowej (zatgcznik nr 16a lub 16b lub 16c¢);

e dziennik zaje¢ z akcji jednostkowej (zatgcznik nr 17a lub 17b lub 17c¢), a w przypadku startu
w zawodach podczas akcji szkoleniowej dodatkowo wyniki z rozegranych zawodoéw; w przypadku
konsultacji startowych w ramach kadry wojewddzkiej lub startéw kwalifikacyjnych i finatdw w ramach
przygotowania i udziatu ssm, do rozliczenia nalezy przedtozy¢ tylko wyniki zawodow;

e regulamin akcji jednostkowej / obowigzki szkoleniowcow na akcji (zatgcznik nr 18a lub 18b lub 18c);

e oryginaly dowodéw ksiegowych z opisem merytorycznym na odwrocie potwierdzajgcym poniesienie
wydatkow;

e rozliczenie zaliczki (zatgcznik nr 25) — w przypadku dowodow ksiegowych pfatnych gotowka;

e dokumentacje zdjeciowg (w formie elektronicznej) potwierdzajgca realizacje danej akcji jednostkowe;j
i wykonanie obowigzkéw informacyjnych wobec podmiotéw dotujgcych (dotyczy tylko akcji
dofinansowanych ze $rodkéw budzetu Wojewddztwa Matopolskiego — kwm i ssm).

Wszystkie ww. dokumenty rozliczeniowe (finansowe i merytoryczne) winny by¢ dostarczone do MZSKF
najpozniej w terminie 14 dni po zakonczeniu akcji, lecz nie pdzniej niz do konca miesigca, w ktorym
zakonczyta sie dana akcja jednostkowa. W przypadku braku takiej mozliwosci rozliczenie kosztéw akcji
jednostkowej, potwierdzenie udzialu w akcji jednostkowej, dowody ksiegowe wraz z opisem
merytorycznym wydatkéw na odwrocie, winny by¢ przestane w formie skanu do korica miesigca, w ktorym
zakonczyta sie dana akcja jednostkowa.

Dodatkowo dowody ksiegowe obcigzajgce MZSKF ptatne przelewem nalezy dostarczy¢ w powyzszym
terminie, lecz nie pdzniej niz 3 dni robocze od daty ptatnosci. Dowody ksiegowe muszg by¢ zatwierdzone
w MZSKF do konca miesigca, w ktérym zakonczyta sie dana akcja jednostkowa.

6.10. Po zakonczeniu realizacji poszczegolnych zadan w danym roku trener koordynator jest
zobowigzany do przygotowania sprawozdania rocznego wg aktualnie obowigzujgcych wymogéw
okreslonych w ogtoszeniu MSIT programu i regulaminie otwartego konkursu ofert WM oraz na podstawie
przestanych przez biuro MZSKF materiatow i drukow.

6.11. Trener koordynator po opublikowaniu ostatecznych wynikow ssm w danym roku jest zobowigzany
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w porozumieniu z trenerami klubowymi do sprawdzenia prawidtowosci naliczenia punktow zawodnikom
reprezentujgcym wojewodztwo matopolskie, a takze podziatu punktéw za zawodnikow, ktérzy przeszli
do klubow w innym wojewodztwie. Podziat punktow moze by¢ dokonany w okresie maksymalnie 2 lat
od daty zmiany barw klubowych. Szczegdtowe zasady podziatu zdobytych punktéw zostaty opisane
w pkt. 5.12. — 5.18. Czes$¢ A Regulaminu ogdélnego wspdétzawodnictwa mtodziezy uzdolnionej sportowo
opublikowanego na stronie ZSM IS oraz MZSKF.

6.12. Trener koordynator petnigcy funkcje w ramach zadania szkolenia kwm, kwjm lub kwj+ otrzymuje

wynagrodzenie ze srodkéw FRKF. Kwota rocznego wynagrodzenia poszczegolnych trenerow
koordynatoréw bedzie uzalezniona od otrzymanej na ten cel dotacji ze srodkow FRKF w danym roku,
a takze liczby kadr, za ktére odpowiada oraz tgcznej liczby planowanych do realizacji w danym roku
osobodni szkolenia. W 2024 r. fgczna kwota wynagrodzenia bedzie stanowi¢ sume ponizszych
sktadowych:

e liczby prowadzonych kadr przez danego koordynatora;
o liczby limitu w poszczegdlnych kadrach;

o skladowej zmiennej — bedacej iloczynem planowanej do realizacji tacznej liczby osobodni szkolenia
wyliczonej na podstawie przyznanych limitow;

o skladowej zmiennej — bedacej iloczynem niezrealizowanych osobodni szkolenia w stosunku
do przyznanego limitu w poprzednim roku;

e liczby zilozonych szczegdtowych programow szkolenia sportowego okreslonych zatgcznikiem
3alub 3b; w przypadku trenera koordynatora petnigcego funkcje w kilku sportach wskazanych
w wykazie okreslonym zatgcznikiem nr 1 do ogtoszenia MSIT programu (np. kobiet i mezczyzn) kazda
kadra jest liczona osobno;

e oceny jakosci szkolenia sportowego (merytorycznej i organizacyjnej) w roku poprzednim, w tym
terminowos$ci sktadania wymaganej dokumentacji przed i po akcjach jednostkowych oraz rocznych
sprawozdan ze szkolenia poszczegolnych kadr wojewodzkich.

6.13. Kwota wynagrodzenia trenera koordynatora wyliczona wg ww. schematu stanowi catkowite
koszty zwigzane z zatrudnieniem. W przypadku koniecznosci naliczenia obowigzkowego ubezpieczenia
spotecznego (nieosiggania przez trenera koordynatora wynagrodzenia z innego tytutu zatrudnienia
w kwocie minimum 3 490,00 zt do 30 czerwca 2024 roku i 3 600,00 zt od 1 lipca 2024 roku) kwota brutto
wynagrodzenia zostanie obnizona o nalezne skfadki do ZUS.

6.14. taczna kwota wynagrodzenia trenera koordynatora wyliczona wg ww. zasad planowana jest
do wyptaty w danym roku w pieciu réwnych transzach na podstawie umowy zlecenia zawartej
kazdorazowo na okres 1 miesigca. Zawarcie pierwszej umowy zlecenia bedzie uzaleznione od terminu
podpisania umowy o dofinansowanie zadania szkolenia i wspétzawodnictwa zawodnikéw kadr
wojewodzkich pomiedzy MSIT, a MZSKF oraz otrzymania pierwszej transzy dotacji. Zaktadane miesigce,
w ktorych planowane jest zawarcie kolejnych uméw zlecen i w ktérych bedzie wyptacane wynagrodzenie
to: maj, czerwiec, wrzesien, pazdziernik i listopad.

6.15. MZSKF zastrzega sobie prawo do:

e mozliwosci obnizenia wynagrodzenia trenera koordynatora wypftacanego w ramach przedostatniej
transzy, w przypadku niezrealizowania petnej liczby zaplanowanych osobodni szkolenia. W takim
przypadku zmniejszenie wynagrodzenia bedzie wprost proporcjonalne do niezrealizowanej liczby
osobodni i stawki za osobodzien okreslonej dla sktadowej zmiennej w prowadzonej kadrze;

e nie wyptacenia wynagrodzenia trenera koordynatora w ramach ostatniej transzy, w przypadku braku

terminowego zlozenia sprawozdania merytorycznego za 2024 rok (ostateczny termin ztozenia
wyznacza sie na dzieh 15.11.2024 r.).
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https://www.mzskf.krakow.pl/wordpress/wp-content/uploads/regulaminy-2021/regulamin_ssm_czesc_a_ogolna-2021.pdf

D. Wykaz rocznych dokumentéw sktadanych przy planowaniu szkolenia

DOKUMENTACJA ROCZNA SZKOLENIA
KWJM, KWJ+

DOKUMENTACJA ROCZNA SZKOLENIA KWM |
ORGANIZACJI MMM

DOKUMENTACJA ROCZNA
PRZYGOTOWANIE | UDZIAL SSM

Szczegobtowy program szkolenia sportowego oraz
kryteria kwalifikacji zawodnikow — 3a

Szczegotowy program szkolenia sportowego oraz
kryteria kwalifikacji zawodnikow — 3b

X

w Harmonogram planowanych dziatan — 2a SR _ , 3
E (osobno dla kwjm i kwj+) Harmonogram planowanych dziatan — 2b Roczny preliminarz finansowy — 2¢
8 Wykaz zawodnikow kadry wojewddzkiej — 10 Wykaz zawodnikow kadry wojewodzkiej — 10 X
(14
w Wykaz kadry trenerskiej — 11 X
-4
; Upowaznienie oséb — 5
o
=z X Oswiadczenie o posiadaniu srodkéw — 7b Oswiadczenie o posiadaniu srodkéw — 7¢
<
: RODO zawodnikéw / szkoleniowcow i 0séb wspotpracujgcych (tylko oryginaty) sktadane razem z dokumentacjg przed akcjg
Kopie aktualnych orzeczen lekarskich X
- « |[AKTUALIZACJA DOKUMENTACJI SZKOLENIA| AKTUALIZACJA DOKUMENTACJI SZKOLENIA ATUALIZACJA DOKUMENTACJI
5’: ] KWJM-KWJ-KWMLD KWM PRZYGOTOWANIE | UDZIAL SSM
E«
i‘( N Biezgca aktualizacja kopii orzeczen lekarskich — dotyczy wszystkich zawodnikéw X
KOREKTA DOKUMENTACJI SZKOLENIA KOREKTA DOKUMENTACJI SZKOLENIA KWM I KOREKTA DOKUMENTACJI
KWJM-KWJ-KWMLD ORGANIZACJI MMM PRZYGOTOWANIE | UDZIAL SSM
Pismo o zmiane akg;ji X
<
| Wykaz zawodnikow kadry wojewddzkiej korekta | Wykaz zawodnikéw kadry wojewddzkiej korekta — X
X -10 10
w
g Wykaz kadry trenerskiej korekta — 11 X
X
RODO zawodnikéw / szkoleniowcdw i os6b wspotpracujgcych — dotyczy nowych osob X
Kopie aktualnych orzeczeh lekarskich — dotyczy nowych zawodnikéw X
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E. Wykaz dokumentéw sktadanych przy organizaciji akcji jednostkowych

przypadku startu)

(w przypadku startu)

przypadku startu)

AKCJA JEDNOSTKOWA AKCJA JEDNOSTKOWA AKCJA PRZYGOTOWANIA
ETAP KWJm, KWJ+ KWM SSM AKCJA STARTOWA SSM ORGANIZACJA MMM
Program akcji — 12a Program akcji — 12b Program akcji — 12c B u_czestnlkoyv — 1.2d Komunikat organizacyjny
a< Komunikat organizacyjny
w - Preliminarz akcji — 13a Preliminarz akcji — 13b Preliminarz akcji — 13c Preliminarz akcji — 13c Preliminarz — 19
E g Oferta od kontrahenta X X
o< Umowy zlecenia — podpisane przez zleceniobiorce
Kopie aktualnych orzeczen lekarskich* X Oryginat aktualnych orzeczen lekarskich**
Posiadanie:
5 = kopii zatwierdzonego do realizacji programu, listy i preliminarza akcji jednostkowej oraz kopii polisy ubezpieczeniowej nnw;
< ¢y |"zQgdd rodzicow zawodnikéw niepetnoletnich/ oswiadczen zawodnikow petnoletnich; X
Z ¥ |=kart informacyjnych zawodnikéw niepetnoletnich i petnoletnich;
<C |=licencji lub innych dokumentéw potwierdzajgcych przynalezno$¢ zawodnika do danego pzs;
= dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia szkoleniowca oraz licencje wlasciwego pzs.
Rozliczenie kosztow — 14a | Rozliczenie kosztow — 14b | Rozliczenie kosztéw — 14c¢ Rozliczenie kosztéw — 14c Rozllczengokosztow B
Potwierdzenie udziatu — 15a|Potwierdzenie udziatu — 15b |Potwierdzenie udziatu — 15c| Potwierdzenie udziatu — 15¢ | oLVierdzenie wreczenia
- medali/dyplomoéw — 23
— - -
g Sprawozdanie z akcji — 16a | Sprawozdanie z akcji — 16b | Sprawozdanie z akcji — 16¢ | Sprawozdanie z akcji — 16¢ Sprawozngezged2|ego
< Dziennik zaje¢*** —17a/ Dziennik zaje¢*** —17b / Dziennik zaje¢ — 17c/
(o) wyniki zawodow (w wyniki zawodow**** wyniki zawodow (w Wyniki zawodow Wyniki zawodow
o

Regulamin akcji / Obowigzki
szkoleniowcow — 18a

Regulamin akcji / Obowigzki
szkoleniowcow — 18b

Regulamin akcji / Obowigzki
szkoleniowcow — 18c

Regulamin akcji / Obowigzki
szkoleniowcow — 18c

X

X

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja fotograficzna

X

*k*k

*kkk

- jezeli przed kohcem akcji uptywa waznos¢ orzeczen ztozonych razem z dokumentacjg roczng;

- w przypadku akcji startowej wymagane przez organizatora zawodow (nie nalezy skltada¢ do MZSKF);
- dzienniki zaje¢ nalezy ztozy¢ tylko i wytgcznie w przypadku akcji szkoleniowe;j;

- wyniki zawodow nalezy ztozy¢ po akcji startowej lub po akcji szkoleniowej, gdy w jej trakcie zawodnicy biorg udziat w sprawdzianach lub zawodach (odznaczy¢).

ZMIANA
PRZED
AKCJA

W przypadku rezygnacji z akcji lub zmian w planowanej do realizacji akcji (termin, miejsce, liczba zawodnikéw; liczba oséb towarzyszacych, kwota
dofinansowania) najpdzniej w terminie 3 dni przed planowanym rozpoczeciem razem z programem i preliminarzem jednostkowym nalezy przesta¢
elektronicznie pismo o zmiane (szkolenie@mzskf.krakow.pl) — wymaga zatwierdzenia przez pion szkolenia MZSKEF i przestania informacji do MSIT.

ZMIANA

AKCJI

W TRAKCIE

W przypadku zmian podczas trwania akcji dotyczacych liczby zawodnikéw, liczby oséb towarzyszgcych, czasu trwania akcji (zmniejszenie liczby dni),
miejsca akcji (w szczegolnych przypadkach przy braku mozliwosci przeprowadzenia treningdw) trener koordynator lub kierownik akcji jest zobowigzany
niezwtocznie w dniu zaistnienia zmiany powiadomi¢ o tym fakcie e-mailem pion szkolenia MZSKF (adres: szkolenie@mzskf.krakow.pl) — wymaga
przestania informacji do MSIiT
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F. Zasada naliczania liczby dni trwania akcji jednostkowej

Konsultacja — przyjazd 12.03. godz. 16:30 (kolacja); wyjazd 14.03. godz. 15:00 (obiad)

v

| ' I ' I ' I ' I ' I ' I
0:00 9:00 12:00 18:00 0:00 9:00 12:00 18:00 0:00 9:00 12:00 18:00 0:00

12.03 pt 13.03 so 14.03 nd
liczba dni swiadczenia wyzywienia — 2 dni

liczba dni Swiadczenia zakwaterowania — 2 dni

liczba dni do naliczenia — 3 dni

Konsultacja — przyjazd 12.03. godz. 9:00 ($niadanie); wyjazd 14.03. godz. 18:00 (kolacja)

v

I I ' I ' I ' I ' I [
0:00 9:00 12:00 18:00 0:00 9:00 12:00 18:00 0:00 9:00 12:00 18:00 0:00

12.03 pt 13.03 so 14.03 nd

liczba dni Swiadczenia wyzywienia — 3 dni
liczba dni S$wiadczenia zakwaterowania — 2 dni

liczba dni do naliczenia — 3 dni

Konsultacja — przyjazd 12.03. godz. 12:00 (obiad); wyjazd 14.03. godz. 15:00 (obiad)

v

I ' ' I ' I ' I ' I ' [
0:00 9:00 12:00 18:00 0:00 9:00 12:00 18:00 0:00 9:00 12:00 18:00 0:00

12.03 pt 13.03 so 14.03 nd
liczba dni Swiadczenia wyzywienia — 2 dni + 0,5 (dodatkowy positek — np. obiad lub kolacja lub $niadanie — maks. dwa positki) = 2,5 dnia

liczba dni Swiadczenia zakwaterowania — 2 dni

liczba dni do naliczenia — 3 dni
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G. Spis zalgcznikow

Zatgcznik nr 1a

Zatagcznik nr 1b

Zatgcznik nr 1c

Zatagcznik nr 2

Zatacznik nr 2
Zatagcznik nr 2c

Zatacznik nr 3a
Zatagcznik nr 3b

Zatgcznik nr 5
Zatagcznik nr 7a

Zatagcznik nr 7b
Zatgcznik nr 7c
Zatgcznik nr 10
Zatgcznik nr 11
Zatgcznik nr 12a

Zatgcznik nr 12b
Zatgcznik nr 12¢
Zatagcznik nr 12d
Zatgcznik nr 13a

Zatagcznik nr 13b
Zatgcznik nr 13c
Zatgcznik nr 14a

Zatagcznik nr 14b
Zatgcznik nr 14c
Zatgcznik nr 15a

Zatacznik nr 15b
Zatagcznik nr 15¢
Zatgcznik nr 16a

Zatagcznik nr 16b
Zatgcznik nr 16¢
Zatgcznik nr 17a

Zatagcznik nr 17b

Limity i stawki dofinansowania do szkolenia kadry wojewddzkiej junioréw miodszych,
junioréw i mtodziezowcow.

Limity i stawki dofinansowania do szkolenia kadry wojewddzkiej mtodzikow.

Podziat dofinansowania z dotacji WM do zadania przygotowanie i udziatu
reprezentantow wojewodztwa matopolskiego w zawodach finatowych ssm.
Harmonogram planowanych dziatan szkolenia kadry wojewddzkiej juniorow

miodszych, junioréw i mtodziezowcow (osobne druki dla kwjm i kwj+).
Harmonogram planowanych dziatan szkolenia kadry wojewddzkiej mtodzikow.

Roczny preliminarz finansowy zadania przygotowanie i udzialu reprezentantéw
wojewddztwa matopolskiego w zawodach finatowych ssm.

Szczegdbtowy program szkolenia sportowego oraz kryteria kwalifikacji zawodnikow
do kadry wojewddzkiej junioréw mtodszych, junioréw i mtodziezowcow.

Szczegotowy program szkolenia sportowego oraz kryteria kwalifikacji zawodnikéw
do kadry wojewddzkiej miodzikdw.

Upowaznienie dla osoby reprezentujacej wozs / klub wiodacy.

Oswiadczenie o posiadaniu srodkéw na pokrycie kosztow szkolenia kwjm, kwj i kwmtd
do wysokosci stawki minimalnej (osobo dla kwjm i kwj+).

Oswiadczenie o posiadaniu Ssrodkédw na pokrycie kosztéw szkolenia kwm
do wysokosci stawki minimalne;j.

Upowaznienie o posiadaniu srodkéw na pokrycie kosztow przygotowania i udziatu
reprezentantéw wojewoddztwa matopolskiego w zawodach finatowych ssm.

Wykaz szkolonych zawodnikéw w kadrze wojewddzkiej mtodzikéw, juniorow
mitodszych, juniorow i mlodziezowcdw.

Wykaz kadry trenerskiej i oséb wspotpracujgcych w kadrze wojewddzkiej mtodzikéw,
juniorow mtodszych, juniorow i mtodziezowcow.

Program akcji jednostkowej kadry wojewodzkiej juniorow miodszych, junioréw
i mtodziezowcow.

Program akcji jednostkowej kadry wojewodzkiej miodzikéw.
Program akcji przygotowania ssm.
Lista uczestnikow zawoddw ssm.

Preliminarz akcji jednostkowej kadry wojewddzkiej juniorow mitodszych, junioréw
i mtodziezowcow.

Preliminarz akcji jednostkowej kadry wojewddzkiej mtodzikdw.
Preliminarz akcji jednostkowej przygotowanie i udziat ssm.

Rozliczenie kosztéw zadania zleconego kadry wojewodzkiej junioréw mtodszych,
junioréw i mtodziezowcow.

Rozliczenie kosztéw zadania zleconego kadry wojewddzkiej miodzikow.
Rozliczenie kosztow zadania zleconego przygotowanie i udziat ssm.

Potwierdzenie udziatu w akcji jednostkowej kadry wojewoddzkiej junioréw mtodszych,
junioréw i mtodziezowcow.

Potwierdzenie udziatu w akcji jednostkowej kadry wojewddzkiej mtodzikow.
Potwierdzenie udziatu w akcji jednostkowej przygotowanie i udziat ssm.

Sprawozdanie z akcji jednostkowej kadry wojewddzkiej juniorow mtodszych, junioréw
i mtodziezowcow.

Sprawozdanie z akcji jednostkowej kadry wojewddzkiej mtodzikow.

Sprawozdanie z akcji jednostkowej przygotowanie i udziat ssm.

Dziennik zaje¢ z akcji jednostkowej kadry wojewddzkiej juniorow mtodszych, juniorow
i mtodziezowcow.

Dziennik zaje¢ z akcji jednostkowej kadry wojewddzkiej mtodzikow.
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Zatgcznik nr 17¢
Zatgcznik nr 18a

Zatgcznik nr 18b
Zatgcznik nr 18c
Zatagcznik nr 19
Zatagcznik nr 20
Zatagcznik nr 21
Zatgcznik nr 22
Zatgcznik nr 23
Zatagcznik nr 24
Zatacznik nr 25

Dziennik zaje¢ z akcji jednostkowej przygotowanie ssm.

Regulamin akcji jednostkowej kadry wojewddzkiej juniorow miodszych, junioréw
i mtodziezowcow.

Regulamin akcji jednostkowej kadry wojewddzkiej mtodzikow.

Regulamin akcji jednostkowej przygotowanie i udziat ssm.

Preliminarz Miedzywojewodzkich Mistrzostw Miodzikow.

Rozliczenie kosztow zadania zleconego Miedzywojewddzkie Mistrzostwa Mtodzikdw.
Delegacja sedziowska/ ekwiwalent za poniesione koszty MMM.

Sprawozdanie Sedziego Gtéwnego MMM.

Potwierdzenie wreczenia dyploméw/ medali MMM.

Whiosek o zaliczke.

Rozliczenie zaliczki.

Dodatkowe zataczniki do realizacji zadan:

Klauzula informacyjna RODO i oswiadczenie zawodnika.
Klauzula informacyjna RODO i oswiadczenie szkoleniowca.

Zgoda rodzica lub opiekuna prawnego zawodnika niepetnoletniego na udziat w akcji
jednostkowej / Oswiadczenie zawodnika petnoletniego na udziat w akcji jednostkowe;.

Wytyczne uczestnictwa w akcjach jednostkowych realizowanych w czasie stanu
epidemii lub zagrozenia epidemicznego.

Karta informacyjna zawodnika niepetnoletniego i petnoletniego.

Pismo o zmiane akcji.

Druk umowy zlecenia dotyczgcy prowadzenia zaje¢ szkoleniowych.

Druk umowy zlecenia dotyczacy prac zwigzanych z przeprowadzeniem zawodow
MMM.

Wzor oferty.

Wz6r umowy z kontrahentem.

Wz6r faktury wystawionej zgodnie z art. 106e ustawy o podatku od towarow i ustug.
Wzér opisu faktury szkolenie kwm.

Wzér opisu faktury szkolenie kwjm, kwj+.

Wzér opisu faktury przygotowanie i udziat ssm.

Plansza informacyjna o wsparciu realizacji zadania przez Wojewddztwo Matopolskie.
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