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Wstep

Wydatkowanie $rodkéw publicznych pochodzacych z dotacji centralnych i samorzgdowych
obwarowane jest wieloma przepisami prawno — finansowymi. Podstawowymi dokumentem w tej kwestii
jest ustawa o finansach publicznych, prawo zamowien publicznych oraz ustawa o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie. Zasady dokumentacji rachunkowej realizowanych zadan zawarte sg m.in. w
ustawie o rachunkowosci, ustawie o podatku dochodowym od oséb fizycznych i prawnych, ordynacji
podatkowej, ustawie o podatku od towardow i ustug. Kwestie merytoryczne dziatalnosci stowarzyszen
kultury fizycznej okre$la ustawa o sporcie oraz prawo 0 stowarzyszeniach (aktualne tresci aktow
prawnych sg dostepne na stronie internetowej http://www.mzskf.krakow.pl/index.php?go=akty prawne).
Wszystkie procedury realizacji programu szkolenia i wspoOtzawodnictwa sportowego miodziezy
uzdolnionej muszg by¢ przeprowadzone zgodnie z obowigzujgcym przepisami.

Niniejszy dokument wraz z cytowanymi w nim zalgcznikami stanowi kompletny materiat dla
trenerébw koordynatoréow do prawidlowego przeprowadzenia zadan realizowanych przez MZSKEF.
Wszystkie niezbedne dokumenty i druki mozna pobra¢ na stronie internetowej:
http://www.mzskf.krakow.pl/index.php?go=szkolenie

W biezacym roku MZSKF bedzie realizowat nadzorowany i finansowany przez Ministerstwo
Sportu i Turystyki program szkolenia i wspétzawodnictwa sportowego mtodziezy uzdolnionej, ktéry m.in.
obejmuje szkolenia kadr wojewodzkich juniorow i miodzikbw oraz organizacje Miedzywojewodzkich
Mistrzostw Miodzikéw i Ponadwojewddzkich Eliminaciji do Ogolnopolskiej Olimpiady Mtodziezy. Bedzie
on takze dofinansowany ze $rodkéw Wojewddztwa Malopolskiego w zakresie szkolenia kadr
wojewddzkich mtodzikéw i udziatu w systemie sportu mtodziezowego.

A. Szkolenie KWJ i KWM oraz organizacja MMM i
Ponadwojewddzkich Eliminacji do OOM

Od 17 lat — obecnie Ministerstwo Sportu i Turystyki, a wczesniej Ministerstwo Sportu,
Ministerstwo Edukacji Narodowej i Sportu, Urzad Kultury Fizycznej i Sportu, Urzad Kultury Fizycznej i
Turystyki realizuje i wspéifinansuje ogolnopolski program szkolenia i wspotzawodnictwa sportowego
mitodziezy uzdolnionej. Zatozenia organizacyjne i finansowe programu sg opisane w dokumencie, ktéry
jest co roku aktualizowany i mozna go pobra¢ ze strony internetowe;j:
http://www.mzskf.krakow.pl/2012/Zalozenia MSIiT 2012.pdf

Corocznie na podstawie wynikbw systemu sportu miodziezowego w roku poprzednim jest
ustalany limit podstawowy i dodatkowy zawodnikow szkolonych w KW w poszczego6inych
wojewoddztwach. Zarzad MZSKF decyduje o ostatecznym podziale limitu dodatkowego i limitu KWM
pomiedzy zainteresowane sporty. llosci limitow zawodnikéw i limitbw osobodni szkolenia oraz
obowigzujgce w danym roku stawki zostaly publikowane w Zatgczniku nr 1, ktéry mozna pobra¢ ze
strony internetowej: http://www.mzskf.krakow.pl/2012/Zal 1 limity stawki KW _ 2012.pdf

1. Planowanie szkolenia i wspotzawodnictwa KW

Pierwszym etapem w realizacji programu szkolenia miodziezy uzdolnionej sportowo jest
prawidlowe zaplanowanie poszczegdlnych okresow szkolenia i zakonczenie udzialem w finale imprezy
gtéwnej. W terminie okreslonym podczas narady trenerdw, ozs lub klub wiodacy skfada na pismie do
MZSKF wniosek zawierajgcy propozycje limitu zawodnikéw kadry wojewodzkiej mtodzikow oraz limitu
kadry wojewodzkiej juniorow. llosci te powinny wynika¢ z kryteriow powotywania zawodnikéw do kadr
wojewodzkich opracowanych przez ozs lub pzs. Po otrzymaniu informacji z Ministerstwa Sportu i
Turystyki o podziale limitbw podstawowych i dodatkowych pomiedzy wojewddztwa, Zarzad MZSKF na
podstawie ztozonych przez ozs-y lub kluby wiodgce wnioskow, wynikdw osiggnietych w roku ubiegtym
oraz dotychczasowej realizacji zadan, zleconych dokonuje podziatu limitu dodatkowego i limitu KWM
pomiedzy zainteresowane sporty.



1.1. Plan roczny szkolenia.

1.1.1. Po otrzymaniu limitéw kadr wojewddzkich trener koordynator wyznaczony przez ozs lub klub
wiodacy na dany rok przygotowuje plan organizacji szkolenia wg zatgcznika nr 2a i 2b. Dokument ten
powinien zawierac:

e nazwe sportu oraz limit kadry;

e dane trenera koordynatora i treneréw wspolpracujgcych (nazwisko i imie, klasa trenerska lub
instruktorska, nr licencji wtasciwego pzs, nazwa klubu macierzystego) — w procesie szkolenia
mog g uczestniczy € tylko i wyt gcznie trenerzy zgtoszeni w programie rocznym

e opis celu szkolenia;

e opis form szkolenia;

» opis gtéwnych zadanh szkoleniowych;

e opis niezbednych badan lekarskich;

« wykaz akcji szkoleniowych i niezbednych badan (nalezy poda ¢ rodzaj akcji )

0 zgrupowanie — 7 i wiecej dni;

0 konsultacja: szkoleniowa, startowa, selekcyjna — do 6 dni;

0 badania;

doktadny termin i miejsce realizacji zadania; ilo§¢ oséb uczestniczagcych w zadaniu (zawodnikow i
trenerdw); ilos¢ dni szkoleniowych (wg okreslonych zasad naliczenia dni szkoleniowych);

* wykaz niezbednego sprzetu sportowego;

» wykaz sprawdzianéw i zawoddéw kontrolnych — w tym punkcie nalezy podaé¢ termin i miejsce
wykonania miedzynarodowego testu sprawnosci fizycznej obowigzkowego dla wszystkich
czlonkdéw kadr wojewddzkich, ktéry winien by¢ przeprowadzony w terminie do 30 wrze snia;

w punkcie tym wykazujemy takze starty w zawodach nieobjetych systemem sportu
mitodziezowego — Puchary Polski niebedace eliminacjami do OOM i MPJ, Miedzynarodowe
Mistrzostwa, itp.;

« wykaz gtébwnych startébw krajowych (dotyczy zawodoéw zaliczanych do systemu sportu

miodzie zowego ):
0 kadra wojewodzka junioréw: Ponadwojewddzkie eliminacje i finaly OOM, eliminacje i finaty
MPJ; eliminacje i finaty MMP
0 kadra wojewb6dzka miodzikéw: Miedzywojewodzkie Mistrzostwa Miodzikow.
Uwaga: druki z liter g ,a” dotycz ace szkolenia i wspotzawodnictwa KWJ — winny by € sktadane na
papierze w kolorze biatym, druki z liter g ,b” dotycz gce KWM — na papierze w kolorze zéttym.

1.1.2. Plan organizacji szkolenia winien by¢ zatwierdzony przez Zarzad okregowego zwigzku
sportowego lub klubu wiodacego, podpisany przez trenera koordynatora oraz przedstaw iciela
Zarzgdu ozs lub klubu wiod gcego i ztozony do MZSKF do dnia 23 stycznia lub przed pierwsz g akcja
szkoleniow g3 w celu akceptacji przez Prezesa i kierownika wyszkolenia. W przypadku kadry
wojewodzkiej juniorow plan organizacji szkolenia powinien uzyskac akceptacje kierownika wyszkolenia
wiasciwego polskiego zwigzku sportowego (wysyta MZSKF ).

1.1.3. Ponadto roczny plan szkolenia w formie tzw. ,fgczki” okre$lonej zatgcznikiem nr 3a i 3b
powinien by¢ dostarczony do MZSKF do dnia 23 stycznia (wymaga zatwierdzenia wg zasad
okreslonych w pkt 1.1.2. niniejszego dokumentu).

1.1.4. W trakcie realizacji programu dopuszcza sie korekte ilosci szkolonych zawodnikbw oraz
terminu i miejsca realizacji akcji szkoleniowych. Najpd zniej w terminie 10 dni przed planowanym
rozpocz eciem akcji nale zy ztozyé do MZSKF pisemny wniosek z merytorycznym uzasadnie  niem
zmian (wg okre slonego formularza). Zmiana zostaje przy] eta do realizacji dopiero po akceptaciji
Prezesa i kierownika wyszkolenia MZSKF. W przypadku niedostarczenia w terminie 10 dni przed
planowanym terminem rozpocz eciem zadania ww. wniosku lub dokumentacji okre  slonej w pkt
2.2. lub 2.5. oraz 2.7. lub 2.9. z zastrze zeniem pkt 2.3. niniejszego dokumentu, MZSKF uznaje, i z
akcja nie b edzie organizowana, a srodki finansowe przeznaczone na ten cel zostaj g przesuni ete
do rezerwy, bez mo zliwo $ci ponownego wykorzystania przez ten sam sport (szc  zegOly w pkt.
2.8.).

1.2. Lista zawodnikow kadry wojewodzkie;.

1.2.1. Biorac pod uwage opracowane przez pzs, 0zs lub klub wiodacy kryteria naboru do kadry
wojewoddzkiej junioréw i miodzikéw (nalezy dot gczy¢é do dokumentow ) trener koordynator powotuje z
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klubow wojewodztwa matopolskiego zawodnikow do kadry wojewodzkiej i przygotowuje liste wg
zalgcznika nr 4a i 4b. Dokument ten powinien zawierac:
» dane trenera koordynatora i trenerow wspotpracujgcych — tych samych co w planie rocznym
szkolenia (nazwisko i imie, klasa trenerska lub instruktorska, nr licencji wlasciwego pzs);
« wykaz zawodnikow kadry wojewddzkiej zawierajgcy:
0 nazwisko;

0 imie;

0 rok urodzenia — dwie ostatnie cyfry ;

0 pte¢—jednoliterowo Klub M ;

0 wzrost wcm i wage w kg (zaokr aglon g do petnych jedno $ci);

0 kategorie wiekowg (obowigzujg skréty: miodzik — mt, junior miodszy — jmt, junior — jun,
miodziezowiec — mid);

o0 klub sportowy (petna nazwa zawieraj gca: form e stowarzyszenia — skrot i nazw e
witasciw g np. TS Wista Krakéw, UKS Sokoét-Moscice Tarnow, itp.),

0 miejscowo $¢ klubu ;

0 wiodacg konkurencije lub kategorie wagowa, w ktorej startuje zawodnik;

0 nazwisko iimi e trenera klubowego (najpierw nazwisko, nast epnie petne imi ¢);

o informacje czy zawodnik byt szkolony w roku poprzednim (obowigzujg skréty: kadra

wojewodzka junioréw — KWJ, kadra wojewodzka miodzikow — KWM, nie byt szkolony —
puste miejsce );

o0 aktualng klase sportowg — w formacie du zych cyfr rzymskich (puste miejsce bedzie
oznacza¢ brak klasy sportowej);

o wynik MTFS — obowi gzkowy dla wszystkich cztonkow w KWJ oraz zawodnikow KWM
szkolonych w roku poprzednim (na podstawie pkt. 1.2 .9 zalozen organizacyjnych i
finansowych MSIT dotycz gcych programu szkolenia i wspétzawodnictwa sportowe go
miodzie zy uzdolnionej na rok 2012) ;

o0 kadre w ktérej zawodnik bedzie szkolony w biezgcym roku (skroty: kadra wojewddzka
junioréw — KWJ lub rezerwa KWJ-r, kadra wojewddzka mtodzikow — KWM lub rezerwa

KWM-r);
o nr licencji pzs lub innego dokumentu potwierdzaj acego przynale znos$¢ zawodnika do
danego pzs - bezwzgl ednie obowi gzkowy w przypadku zawodnikow kategorii

miodzie zowca, juniora i juniora mtodszego . W przypadku braku nr licencji zawodnicy
bedg wykre slani z listy KWJ.
W przypadku zawodnikow KWM nr licencji lub analogic zny numer identyfikacyjny
winien by ¢ nadawany zgodnie z regulaminem wewn  etrznym pzs.
Podajac powyzsze dane prosze nie uzywac¢ wersalikow (nazwy wiasne pisane matymi literami z
wyj gtkiem pierwszej ).

1.2.2. Roczniki zawodnikdéw w poszczegolnych kategoriach wi ekowych powinny by € zgodne
z zatwierdzonymi przez MSIT regulaminami wspétzawod  nictwa sportowego dzieci i mtodzie zy
uzdolnionej w poszczegoélnych sportach obowi azujacymiw 2012 .

1.2.3. Wykaz zawodnikow kadry wojewodzkiej winien by¢ zatwierdzony na warunkach jak w pkt
1.1.2. niniejszego dokumentu.

1.2.4. List zawodnikéw kadr wojewddzkich winna by ¢ ztozona 10 dni przed rozpocz eciem
pierwszej akcji lub w przypadku rozpocz  ecia szkolenia od Il kwartatu — do dnia 16 marca.

1.2.5. W trakcie realizacji programu dopuszcza sie jedna korekte listy zawodnikéw kadry
wojewddzkiej, w terminie zale znym od specyfiki funkcjonowania danego sportu . Sugerowane
terminy to do 15 czerwca lub do 15 wrze s$nia (z wyj gtkiem sportu: pitka no zna K w terminie do 15
lipca, rugby — w terminie do 31 lipca oraz pitka r eczna i hokej na lodzie do 31 sierpnia) wg
okre slonego zat gcznika nr 4a korekta lub 4b korekta . Korekta kadry wojewddzkiej junioréw winna by¢
zatwierdzona wg zasad okreslonych w pkt 1.1.2. niniejszego dokumentu.

1.2.6. W KWJ dopuszcza si e, za zgod g wlasciwego polskiego zwi gzku sportowego, szkolenie
zawodnikéw o jeden rok miodszych (wybitnie uzdolnio nych miodzikow) realizuj ac zadania
ponadklubowe.

1.2.7. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si e objecie szkoleniem w KWM
zawodnikdw z najmiodszego rocznika juniora mtodszeg 0, a w przypadku braku KWJ w danym



sporcie, rownie z starszych rocznikow juniora mtodszego, pod warunki em uzyskania akceptacji
wia sciwego pzs na zasadach jak dla KWJ.

1.2.8. W sportach, w ktorych zmiana kategorii wiekowych na  stepuje w ci ggu roku, ostatni
rocznik mtodzika nale zy umie $cié w KWJ.

1.3. Preliminarz roczny szkolenia.

1.3.1. Po opublikowaniu przez MZSKF ilosci limitbw zawodnikédw i osobodni szkolenia oraz
wysokosci stawek naliczeniowych osobodnia (zatgcznik nr 1) oraz na podstawie planu organizaciji
szkolenia nalezy przygotowac roczny preliminarz finansowy okreslony zatgcznikami nr 5a i 5b.

1.3.2. W przypadku kadry wojewodzkiej juniorow, MZSKF pokrywa koszty rodzajowe okreslone w
pkt 4.2.4. zalozen organizacyjnych i finansowych MSIT dotyczgcych programu szkolenia i
wspotzawodnictwa sportowego miodziezy uzdolnionej na rok 2012 do wysokosci stawki naliczeniowej,
ktora w 2012 r. wynosi 75,00 zt . Kwota naliczeniowa dla poszczegélnych akcji nie moze by¢ wyzsza od
iloczynu ilosci dni, ilosci zawodnikow i stawki naliczeniowej osobodnia. tgczna kwota szkolenia KWJ
winna by¢ rowna iloczynowi limitu osobodni szkolenia okreslonemu w zatgczniku nr 1 i stawki
naliczeniowej w kwocie 75,00 zt.

1.3.3. Ze srodkébw MSIT nie wolno finansowa ¢ zgrupowa n dochodzeniowych KWJ (z
czesciowym wy zywieniem i bez zakwaterowania), natomiast konsultac  je dochodzeniowe mog a
by € dofinansowane ze $rodkéw MSIT do kwoty 40,00 zt / osobodzie .

1.3.4. W przypadku kadry wojewoddzkiej miodzika MZSKF pokrywa ze srodkoéw MSIT koszty
rodzajowe okreslone w pkt 3.2.2. zalozen organizacyjnych i finansowych dotyczgcych programu
szkolenia i wspétzawodnictwa sportowego mtodziezy uzdolnionej na rok 2012 do wysokosci limitu 30,00
zt / osobodzie A.

Ze $rodkéw Wojewddztwa Matopolskiego mo  zna dofinansowa ¢ akcje organizowane w okresie od
01 lutego do 25 listopada w kwocie ok. 25,00 zt / o sobodzie n w skali roku (doktadna stawka
zostanie podana po rozstrzygni  eciu otwartego konkursu ofert na rok 2012 organizowa nego przez
samorz ad wojewddztwa matopolskiego) wg poniesionych koszté W

* Wwyzywienia,;

* zakwaterowania,

¢ wynagrodzenia szkoleniowcéw

e transportu 0sob i sprzetu;

e zakupu materiatdw szkoleniowych (piteczki, lotki, amunicja, magnezja, paliwo do motorowek —

sporty wodne).

Pozostate koszty organizacji akcji szkoleniowych w minimalnej kwocie ok. 5,00 zt pokrywane bedg z
doptat ozs, klubu wiodgcego lub samych uczestnikéw.

Calkowita kwota naliczeniowa dla poszczego6lnych akcji musi by¢ rowna co najmniej iloczynowi ilosci dni,
ilosci zawodnikéw i stawki naliczeniowej osobodnia, ktora w 2012 r. wynosi min. 60,00 zt, a w

przypadku akcji dochodzeniowych — 40,00 zt (proporc  jonalnie na poszczegodlne  zrodia
finansowania) . Koszty catkowite organizacji wszystkich akcji szkoleniowych ujetych w preliminarzu
muszg byc¢ rozbite na poszczegdlne zrédta finansowania wg powyzszych zasad.

1.3.5. W przypadku organizowania na terenie wojewddztwa Ponadwojewoddzkich Eliminacji do
OOM lub Miedzywojewddzkich Mistrzostw Miodzikbw mozna wystgpi¢ o dofinansowanie kosztéw
organizacyjnych ww. akcji. W tym przypadku w rubryce na koncu preliminarza nalezy podac¢ doktadny
termin i miejsce rozgrywania zawodéw oraz planowang kwote na pokrycie wydatkow okreslonych w pkt
6.4.3. zalozen organizacyjnych i finansowych MSIT dotyczacych programu szkolenia i
wspoétzawodnictwa sportowego miodziezy uzdolnionej na rok 2012. Ostateczng wysokosé
dofinansowania kosztéw organizacyjnych zawodOw ustala Zarzad MZSKF na podstawie ztozonych
preliminarzy lub wnioskéw i wysokosci kwoty dotacji przeznaczonej na ten cel.

1.3.6. W wersji papierowej preliminarz roczny szkolenia winien zawiera¢ date sporzgdzenia oraz
by¢ opieczetowany i podpisany przez dwie osoby upowa znione na podstawie statutu ozs lub klubu
wiod gcego do podejmowania zobowi gzan finansowych (Prezes, Wiceprezes lub Sekretarz oraz
Gtowny Ksi egowy lub Skarbnik) .



1.3.7. Termin ztozenia preliminarzy rocznych szkolenia uptywa 23 stycznia i winny by € ztozone w
wersji elektronicznej (.xls) oraz papierowej . Preliminarz zostaje przyjety do realizacji po akceptacji
Prezesa i Gldwnego Ksiegowego MZSKF.

1.3.8. W tym samym terminie nalezy ziozy¢ (osobno dla KWJ i KWM) upowaznienia oséb do
petienia funkcji trenera koordynatora / trenera wspomagajgcego, do merytorycznej / finansowej
realizacji programu szkolenia i wspotzawodnictwa sportowego kadry wojewddzkiej, do pobierania i
rozliczania zaliczek w MZSKF w danym roku okreslone w zatgczniku nr 6a i 6b. Upowaznienie powinno
zawierac:

e pieczec ozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadania;
* date wystawienia upowaznienia;
* dane stowarzyszenia wydajgcego upowaznienie;
e podstawe wydania upowaznienia (nr uchwaty Zarzadu ozs lub klubu wiodgcego);
* nazwisko, imie, serie i nr dowodu osobistego osoby upowaznionej;
e podpis osoby potwierdzajgcej upowaznienie z ramienia 0zs lub klubu wiodgcego.
Dodatkowo w przypadku prowadzenia szkolenia w kadrze wojewodzkiej mtodzikow ozs lub klub wiodacy
sktada do MZSKF os$wiadczenie o posiadaniu srodkéw na pokrycie kosztéw szkolenia do wysokosci
stawki naliczeniowej 60,00 zt (doptata ok. 5,00 zt / osobodzie n). OSwiadczenie powinno zawierac:
e pieczec ozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadania;
« date wystawienia o$wiadczenia;
* dane stowarzyszenia realizujgcego zadania,
e pieczatki i podpisy dwdch osbb upowaznionych na podstawie statutu ozs lub klubu wiodgcego do
podejmowania zobowigzah finansowych (Prezes, Wiceprezes lub Sekretarz oraz Gléwny
Ksiegowy lub Skarbnik).

1.3.9. Warunkiem uruchomienia s$rodkéw finansowych na szkolenie kadr wojewodzkich j est
dostarczenie przed terminem realizacji pierwszej ak cji, lecz nie pd zniej niz 23 stycznia,
kompletnych planéw rocznych szkolenia (zat. 2a i 2b ), taczek (zat. 3a i 3b) wykazow kadr
wojewodzkich (zat. 4a i 4b), preliminarzy rocznych (zat. 5a i 5b), upowa znien do petnienia funkcji
trenera koordynatora / trenera wspomagaj Qqcego, do merytorycznej / finansowej realizacji
programu szkolenia i wspoétzawodnictwa sportowego ka dry wojewddzkiej, do pobierania i
rozliczania zaliczek (zat. 6a i 6b) oraz w przypadk u KWM o $wiadczenia o posiadaniu przez ozs lub
klub wiod acy brakuj gcych srodkow do wysoko $ci stawki naliczeniowej (zat. 7b). Ka zdy ozs lub
klub wiod gcy raz w roku dot gcza do dokumentacji skladanej w MZSKF kserokopi e aktualnego
odpisu z KRS lub innego rejestru

2. Realizacja szkolenia i wspotzawodnictwa KW

2.1. Poszczegodlne akcje szkoleniowe winny by € realizowane zgodnie z zatwierdzonym planem
organizacji szkolenia.

2.2. Na 10 dni przed rozpocz eciem akcji — z wyj gtkiem akcji realizowanych w okresie wakacji
letnich nale zy ztozy¢é do MZSKF program zgrupowania/konsultacji okre  slony zat gcznikiem nr 8a
lub 8b. Program jednostkowy winien zawiera  ¢€:

e pieczec ozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

* nazwe sportu;

* rodzaj akcji szkoleniowej (zgrupowanie, konsultacja szkoleniowa, konsultacja startowa,
konsultacja selekcyjna);

e doktadny termin realizacji;

« doktadny adres miejsca realizacji zadania (nazwa osrodka, ulica, nr domu, miejscowosc, telefon);

* nazwisko i imie trenera bedgcego kierownikiem akcji i nr telefonu kontaktowego;

e nazwiska, imiona i nr licencji szkoleniowcow prowad zacych zaj ecia podczas akcji (w tym
takze wymieniony wy zej trener koordynator i kierownik akcji, je  $li prowadz g zajecia z
miodzie zg) — wszyscy winni by € zgtoszeni w rocznym planie organizacji szkolenia i
zaakceptowani przez pzs w KWJ lub przez MZSKF w KWM

» opis celu realizacji akcji;

e potrzeby w zakresie sprzetu i urzgdzen sportowych;

« liste zawodnikow uczestniczacych w akcji wraz z rezerwg, zawierajacg dane:

0 nazwisko i imie;
o rok urodzenia;



0 klub sportowy;
0 nazwisko i imie trenera klubowego;
— ilo$¢ zawodnikow i dni szkolenia powinny wynikac¢ z wykazu akcji szkoleniowych zawartych w
rocznym planie organizacji szkolenia oraz preliminarzu rocznym; kazdy zawodnik uj ety w
programie jednostkowym musi by ¢ powotany do kadry i wykazany na li $cie zawodnikéw
kadry wojewddzkiej zatwierdzonej przez pzsw KWJ lu b MZSKF w KWM ;
» szczego6towy program szkolenia (date i godzine przyjazdu oraz pierwszy positek, planowane bloki
zajeC w kolejnych dniach pobytu, date i godzine wyjazdu oraz ostatni positek);
e ramowy plan dnia (wg wzoru);
Program winien by ¢ zatwierdzony dwuosobowo przez trenera koordynatora i przedstawiciela
Zarzadu ozs oraz przyj ety do realizacji przez kierownika akciji.

23. W przypadku akcji realizowanych w  okresie  wakacji | etnich  program
zgrupowania/konsultacji nale zy ztozy¢ do MZSKF do dnia 15 czerwca, jednak nie pé zniej niz 10
dni przed rozpocz eciem akcji.

2.4. Program zostaje przyj ety do realizacji po akceptacji przez Prezesa i kier ownika
wyszkolenia MZSKF.

2.5. W przypadku organizowania zawodow okre  $lonych w pkt 1.3.5. niniejszego dokumentu 14
dni przez rozpocz eciem akcji nale zy ztozy¢é do MZSKF Regulamin zawodow, ktéry winien
zawiera €:

e nazwe zawodow;

» dokfadny termin i miejsce rozgrywania zawodow;

» termin i miejsce zgtaszania uczestnikow (biuro zawoddw);

« nazwisko i imie kierownika zawoddw — telefon kontaktowy;

e warunki uczestnictwa (roczniki zgodne z regulaminem wspoétzawodnictwa w danym sporcie);
e rozgrywane konkurencje;

e program minutowy zawodow;

» termin i miejsce odprawy technicznej;

e zasady punktacji — zgodnie z regulaminem wspo6tzawodnictwa w danym sporcie;

« informacje dodatkowe (np. nagrody, itp.).

2.6. Dodatkowo regulamin zawodéw nale zy przestaé w tym samym terminie do innych
wojewodzkich  interdyscyplinarnych  stowarzysze n sportowych, okr egowych zwi gzkéw
sportowych lub klubéw w wojewédztwach, z ktorych za wodnicy s g uprawnieni do startu w
zawodach. Lista wi ekszosci adreséw znajduje si e na stronie Polskiej Federacji Sportu
Mtodzie zowego www.sportmlodziezowy.pl.

2.7. Rownocze s$nie z programem zgrupowania/konsultacji najpé6  zniej w terminie 10 dni przed
rozpocz eciem akcji nale zy zlozy¢é do MZSKF preliminarz zgrupowania/konsultacji okre slony
zatgcznikiem nr 9a lub 9b. Preliminarz winien zawiera  ¢€:

* pieczec ozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

* nazwe sportu;

e rodzaj akcji szkoleniowej (zgrupowanie, konsultacja szkoleniowa, konsultacja startowa,
konsultacja selekcyjna);

* dokiladny termin realizacji oraz miejscowos¢;

e planowane koszty rodzajowe z podaniem ilosci oséb, ilosci dni i stawek osobodnia (koszty
obejmuj g zarébwno kwot e dofinansowania jak i  $rodkéw wilasnych — podziatu w
poszczegodlnych kosztach rodzajowych na  zrédia finansowania dokonuje MZSKF  );

» catkowity planowany koszt zadania;

* nazwisko i imie osoby sporzgdzajgcej preliminarz;

e pieczatke i podpis trenera koordynatora.

2.8. W przypadku zmian w realizowanej akcji (termin, mie  jsce, ilo $¢ uczestnikéw, kwotat gczna)
razem z programem i preliminarzem jednostkowym nale  zy ztozyé pismo o zmian ¢ (okre slone w
dokumencie Zal _zmiana_akcje.doc) — wymaga zatwierdz enia przez kierownika wyszkolenia i
Prezesa MZSKF. Réwnoczesna zmiana miejsca i terminu  oznacza rezygnacj e z planowanej akcji i
wprowadzenie nowej akcji do planu po zmianach.



2.9. Analogicznie w przypadku rezygnacji z realizacji ak  cji uj etej w programie i preliminarzu
rocznym najpd zniej w terminie 10 dni przed planowanym rozpocz  eciem akcji nale zy zlozy¢ ww.
pismo z propozycj @ przeniesienia naliczonych srodkow finansowych na inne akcje.

2.10. W przypadku organizacji zawodow okre  $lonych w pkt 1.3.5. niniejszego dokumentu na 10
dni przed rozpocz eciem akcji nale zy ziozyé do MZSKF preliminarz zawodéw okre $lony
zatacznikiem nr 10a lub 10b. Preliminarz powinien zawie  ra¢:

* pieczec ozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

* nazwe sportu;

e doktadny termin realizacji oraz miejscowos¢;

» planowane koszty rodzajowe z podaniem ilosci osob, ilosci dni i stawek osobodnia (koszty
obejmuj g tylko kwot e dofinansowania MZSKF wg pkt 6.4.3. zalo zen organizacyjnych i
finansowych MSIT dotycz acych programu szkolenia i wspoétzawodnictwa sportowe go
miodzie zy uzdolnionej na rok 2012) ;

« lgczny planowany koszt zadania finansowany przez MZSKF;

* nazwisko i imie osoby sporzgdzajgcej preliminarz;

* pieczatke i podpis trenera koordynatora.

2.11. Preliminarz zostaje przyj ety do realizacji po akceptacji Prezesa i Gtbwnego K  siegowego
MZSKF.

2.12. W przypadku pobierania uzgodnionej wcze $niej z Glownym Ksi egowym zaliczki na
realizacj e zadania, 10 dni przed rozpocz eciem akcji nale zy ztozyé do MZSKF wniosek na zaliczk e
okre slony zat gcznikiem nr 14. Termin odbioru gotéwki nale  zy ustali ¢ 3 dni wcze $niej. Wyptata
zaliczki nast gpi tylko w przypadku posiadania w kasie MZSKF wysta  rczajacej kwoty. Wniosek na
zaliczk e powinien zawiera €:

e pieczec ozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

e date wypeienia wniosku;

* nazwisko i imie osoby pobierajgcej zaliczke;

* przedmiot zakupu (nazwa zadania, termin i miejsce realizacji);

» date, pieczec i podpis zaliczkobiorcy.

2.13. Osoba odpowiedzialn g za przeprowadzanie ka zdej akcji szkoleniowej jest kierownik akcij,
wyznaczony ka zdorazowo przez trenera koordynatora spo  $rdd trenerOw wspétpracuj gcych, a w
przypadku zawodow — kierownik zawodow.

2.14. Podczas prowadzenia akcji szkoleniowej kierownik ak Cji powinien:

« posiada¢ kserokopie zatwierdzonego do realizacji programu zgrupowania/konsultacji;

» posiadac kserokopie zatwierdzonego do realizacji preliminarza kosztéw;

» posiada¢ kserokopie polisy nastepstw nieszczesliwych wypadkéw — do pobrania w biurze
MZSKEF;

e posiada¢ podpisany przez uczestnikow regulamin akcji, ktéry musi by¢ wywieszony w widocznym
miejscu i bezwzglednie go przestrzegac;

» posiadac plan zakwaterowania;

« posiada¢ licencje lub inne dokumenty potwierdzajgce przynaleznosc¢ zawodnika do danego pzs;

e posiada¢ aktualne badania lekarskie poswiadczone w ksigzeczce/karcie zdrowia zawodnika /
szkoleniowca — zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 14 kwietnia 2011 r. w
sprawie trybu orzekania o zdolnosci do uprawiania okreslonej dyscypliny sportu przez dzieci i
miodziez do ukonczenia 21. roku zycia oraz zawodnikéw pomiedzy 21. a 23. rokiem zycia (Dz.U.
Nr 88, poz. 500), rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 29 sierpnia 2009 r. w sprawie
Swiadczehn gwarantowanych z zakresu ambulatoryjnej opieki specjalistycznej (Dz.U. Nr 139,
poz.1142 z pbzn.zm.) oraz rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 14 kwietnia 2011 r. w
sprawie kwalifikacji lekarzy uprawnionych do wydawania zawodnikom orzeczen lekarskich o
stanie zdrowia oraz zakresu wymaganych badan lekarskich niezbednych do uzyskania
orzeczenia lekarskiego (Dz.U. Nr 88, poz. 502). Zaswiadczenie lekarskie zawodnikow wydaje
lekarz medycyny sportowej lub lekarz posiadajgcy certyfikat w zakresie orzecznictwa sportowo-
lekarskiego wydany przez Polskie Towarzystwo Medycyny Sportowej. Wykaz poradni medycyny
sportowej posiadajgcych umowe z NFZ oraz lekarzy posiadajgcych certyfikat w zakresie
orzecznictwa sportowo-lekarskiego wydany przez PTMS mozna znalezé na stronie
http://www.ptms.org.pl/;




* posiada¢ dokumenty potwierdzajgce uprawnienia szkoleniowe oraz licencje lub inne dokumenty
potwierdzajgce przynaleznos$¢ szkoleniowca do danego pzs;

e prowadzi¢ na biezgco dziennik zaje¢ zawierajgcy: nazwe sportu; rodzaj akcji (zgrupowanie,
konsultacja szkoleniowa, konsultacja startowa, konsultacja selekcyjna); doktadny termin i miejsce
realizacji zadania; nazwiska i imiona szkoleniowcéw, kierownika zgrupowania i trenera
koordynatora; liste obecnosci podczas zaje¢ w poszczegodlnych blokach treningowych; doktadny
opis blokow treningow, zajec¢ teoretycznych i kulturalno — o$wiatowych z podaniem czasu
trwania i ilosci uczestnikow; rejestr zwolnien zawodnikow z zaje¢ treningowych.

Dziennik zaj e¢ winien by ¢ podpisany przez ka zdego szkoleniowca obecnego na akcji
szkoleniowej.

* potwierdzenie dokonania wptat indywidualnych, w przypadku przebywania na zgrupowaniu
sportowym innych, nieuprawnionych oséb (zgodnie z listg uczestnikéw).

2.15. Kazdy uczestnik akcji szkoleniowej wspotfinansowany ze srodkéw MSIT lub Wojewddztwa
Matopolskiego (zawodnik i trener — opiekun) podpisu je potwierdzenia udzialu w
zgrupowaniu/konsultacji okre $lone zatgcznikiem nr 1la lub 11b. Potwierdzenie uczestnictwa
powinno zawiera ¢:

e piecze€ z miejsca pobytu ;
* nazwe sportu;
* rodzaj akcji szkoleniowej (zgrupowanie, konsultacja szkoleniowa, konsultacja startowa,
konsultacja selekcyjna);
e doktadny termin realizacji oraz miejscowosg¢;
» wykaz zawodnikow uczestniczgcych w akcji szkoleniowej zawierajgcy:
0 nazwisko i imie;
rok urodzenia;
przynaleznos¢ klubowsa;
ilos¢ dni pobytu — zgodng z programem i preliminarzem;
podpis zawodnika;
ewentualne uwagi;
e wykaz trenerow — opiekunéw uczestnicz  acych w akcji szkoleniowej zawieraj gcy:
nazwisko i imie;
klub macierzysty;
ilos¢ dni pobytu;
podpis trenera — opiekuna;
o0 ewentualne uwagi.
W _dokumencie potwierdzenie udziatu nale 2y uja¢ tylko i wyt gcznie zawodnikéw, ktdrzy w ramach
tej akcji s g finansowani ze srodkéw MSIT lub Wojewddztwa Matopolskiego.

O O O0OO0Oo

(0]
(0]
(0]
(0]

Potwierdzenie udziatu winno by € podpisane za zgodno $¢ ze stanem faktycznym przez kierownika
akcji lub trenera koordynatora.

2.16. W przypadku mniejszej liczby uczestnikbw w akcji ni Zz zostata zgloszona w programie |
preliminarzu jednostkowym, kierownik akcji lub tren er koordynator jest zobowi gzany powiadomi €
0 tym biuro MZSKF najp6 zniej w dniu rozpocz ecia zadania (w momencie meldunku w miejscu
pobytu). W przypadku braku takiej informacji srodki_finansowe naliczone na_nieobecnych
zawodnikéw podlegaj g zwrotowi do MSIT bez mo _zliwo $ci ich ponownego zagospodarowania.

3. Rozliczenia finansowe i sprawozdania merytoryczn e ze szkolenia i
wspotzawodnictwa KW

3.1. MZSKF rozlicza ze s$rodkow MSIT tylko i wyt acznie koszty okre slone w pkt 4.2.6. —
szkolenie KWJ, pkt 3.2.2. — szkolenie KWM, pkt 7.4. 3. — wspoéizawodnictwo, zato zen
organizacyjnych i finansowych MSIT dotycz  acych programu szkolenia i wspotzawodnictwa
sportowego miodzie zy uzdolnionej na rok 2012 oraz w przypadku szkoleni a KWM ze srodkow
Wojewodztwa Matopolskiego koszty okre  $lone w pkt. 1.3.4. Pozostate koszty realizacji zada nia
mog g zosta ¢ rozliczone ze $rodkéw pochodz acych z doptat ozs, klubu wiod gcego lub samych
uczestnikow.

3.2. Rozliczenie zada n szkoleniowo-startowych wino by € ztozone na druku rozliczenia kosztéw
zadania zleconego okre slonym zat gcznikiem nr 12a lub 12b, natomiast rozliczenie zada n
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organizacji zawodow — odpowiednio na druku rozlicze nia kosztéw zadania zleconego okre $lonym
zatagcznikiem nr 12a_ EOOM lub 12b_MMM. Rozliczenie koszt 6w powinno zawiera ¢€:
* pieczec ozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;
* nazwe sportu;
* rodzaj akcji szkoleniowej (zgrupowanie, konsultacja szkoleniowa, konsultacja startowa,
konsultacja selekcyjna);
e doktadny termin realizacji oraz miejscowos¢;
* planowane dane ilosciowe oraz koszty rodzajowe zgodne z preliminarzem;
« faktyczne dane ilosciowe oraz poniesione koszty rodzajowe;
* Igczny planowany i wykonany koszt zadania (podziatu poszczegolnych kosztéw na  zrodia
finansowania dokonuje MZSKF) ;
» pieczatki i podpisy dwoch osob upowaznionych na podstawie statutu ozs lub klubu wiodacego do
podejmowania zobowigzan finansowych (Prezes, Wiceprezes lub Sekretarz oraz Giowny
Ksiegowy lub Skarbnik).

3.3. W przypadku zmian w zrealizowanej akcji (ilo $¢ dni, ilo $¢ uczestnikéw, kwota t gczna)
razem z rozliczeniem jednostkowym nale 2y zilozyé pismo (okre slone w dokumencie
Zal_zmiana_akcje.doc) z propozycj a przeniesienia niewykorzystanych  srodkéw finansowych na
inne akcje — wymaga zatwierdzenia przez kierownika  wyszkolenia i Prezesa MZSKF.

3.4. W przypadku rozliczania pobranej zaliczki lub wypta  ty gotéwki za poniesione wydatki
nalezy zto zy¢ druk rozliczenia zaliczki okre $lony zat gcznikiem nr 15. Rozliczenie zaliczki powinno
zawiera €:

e pieczec ozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

» date wypetnienia rozliczenia,;

* nazwisko i imie osoby rozliczajgcej zaliczke;

e kwote pobranej zaliczki (w przypadku nie pobierania zaliczki wpisa¢: 0,00 zt; stownie: bez
zaliczki);

» zestawienie rachunkéw z podaniem rodzaju wydatku (w przypadku umow zlecen / o dzieto —
kwota netto) i tgczng sume wydatkow;

* lgczng kwote do wyptaty lub zwrotu;

e date i podpis osoby wptacajgcej/odbierajgcej gotowke (zaliczkobiorcy).

3.5. Do rozliczenia nale zy dotaczy¢é oryginaty dokumentéw ksi egowych obci gzajace MZSKF,
opisane zgodnie ze wzorem, opiecz etowane i podpisane przez trenera koordynatora. Ka zda
zakupiona ustuga lub towar na rachunku lub fakturze winien by ¢ skalkulowany wg ilo $ci
osob/szt., ilo $ci dni/godz. i stawki jednostkowej (wg wzoru faktur y stanowi gcej zatgcznik do
niniejszego dokumentu). W przypadku braku szczegoto  wej kalkulacji ustugi lub towaru na
fakturze lub rachunku kontrahent winien wystawi ¢ odpowiedni g specyfikacj e do faktury lub
rachunku zawieraj gcg powyzsze wymagane dane (dokument winien by ¢ opiecz etowany i
podpisany).

W przypadku dokumentéw ksi egowych sporz gdzonych w j ezyku obcym wymagane jest
wiarygodne przettumaczenie ich naj ezyk polski. W przypadku zastrze zen jednostek dotuj gcych
do zagranicznych dokumentéw ksi  egowych trener koordynator jest zobligowany do dosta rczenia
ttumaczenia przysi egtego ww. dokumentow.

3.6. Przy rozliczaniu ryczaltéw s edziowskich na zawodach okre $lonych w pkt. 7.4.3. zalo zen
organizacyjnych i finansowych MSIT dotycz  acych programu szkolenia i wspo6tzawodnictwa
sportowego miodzie zy uzdolnionej na rok 2012 obowi azujg druki delegacji s edziowskich
okre slone zat gcznikiem nr 16. druk powinien zawiera ¢€:

e nazwisko i imie sedziego;

e nr uprawnien sedziowskich (licencji);

* dokiadny adres zameldowania,

e date i miejsce urodzenia, nr PESEL;

e nazwe i adres urzedu skarbowego;

« stawke ryczattu sedziowskiego — zgodng pkt 6.5. zatozeh organizacyjnych i finansowych MSIT
dotyczgcych programu szkolenia i wspotzawodnictwa sportowego mtodziezy uzdolnionej na rok
2012;

e zwrot kosztow przejazdu w obie strony — tylko sedziowie zamiejscowi — na podstawie
dotaczonych oryginatow biletéw w jedng stroneg;
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e podpis s edziego potwierdzaj acy przyj ecie oferowanych warunkéw (na 1 stronie) ;
* rachunek kosztéw z obliczonym podatkiem dochodowym;
» date odbioru gotéwki i podpis s edziego oraz osoby wyptacaj acej (na 2 stronie) .

3.7. W przypadku rozliczania akcji kadry wojewddzkiej m  todzikdw nale zy przedstawi € koszty
do wysoko $ci stawki naliczeniowej osobodnia, ktéra w 2012 r. wynosi 60,00 zt / osobodzie nh
obci gzajace MZSKF (nie s g przyjmowane kserokopie dokumentéw obci  gzajacych inne jednostki
uczestnicz gce w zadaniu).

3.8. Sprawozdanie z wykonanej akcji nale 2y przygotowa ¢ na druku sprawozdania
zgrupowania/konsultacji okre $lonego w zat gczniku nr 13a lub 13b. Sprawozdanie powinno
zawiera €:

* pieczec ozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;

* nazwe sportu;

e rodzaj akcji szkoleniowej (zgrupowanie, konsultacja szkoleniowa, konsultacja startowa,
konsultacja selekcyjna);

» dokfadny termin realizacji;

» doktadny adres miejsca realizacji (hazwa osrodka/obiektu, ulica, nr domu, miejscowos¢);

* nazwisko i imie trenera bedacego kierownikiem akcji;

» nazwiska, imiona i nr licencji szkoleniowcéw prowad zacych zaj ecia podczas akcji (w tym
takze wymieniony wy zej trener koordynator i kierownik akcji, je  $li prowadz g zajecia z
mitodzie zg) — wszyscy winni by € zgtoszeni w rocznym planie organizacji szkolenia i
zaakceptowani przez pzs w KWJ lub przez MZSKF w KWM

e opis celu realizacji akcj;

* realizacje zatozonego programu;

» wykaz zawodnikow sp6znionych, nieobecnych i zwolnionych;

* inne uwagi;

Sprawozdanie winno by ¢ podpisane przez dwie osoby — trenera koordynatora i kierownika akcji.
W przypadku, gdy trener koordynator jest réwnie z kierownikiem akcji sprawozdanie podpisuje
dodatkowo trener wspotpracuj acy, natomiast gdy w akcji uczestniczy 1 szkoleniowiec, bedacy
zarazem trenerem koordynatorem, drugi podpis winien ztozy¢€ przedstawiciel ozs.

3.9. Do sprawozdania z akcji szkoleniowej nale zy dotaczy¢é min. 1 wypetniony dziennik zaj eé
podpisany przez wszystkich uczestnicz gcych w akcji szkoleniowcow oraz podpisany przez
uczestnikow regulamin akcji. llo $¢€ dziennikbw winna wynika € z charakteru akcji szkoleniowej
oraz ilo sci grup szkoleniowych. W przypadku akcji startowej do sprawozdania zamiast dziennika
nalezy dotaczyé komunikat ko ncowy zawodéw z zaznaczonymi startami zawodnikow
uczestnicz gcych w akcji.

3.10. Wszystkie dokumenty rozliczeniowe winny by ¢ dostarczone do MZSKF najpd zniej w
terminie 14 dni po zako nczeniu akcji. Dokumenty ksi  egowe obci gzajgce MZSKF ptatne przelewem

nalezy dostarczy ¢ w powy zszym terminie lecz nie pé zniej ni z 2 dni od daty ptatno $ci. Dokumenty

ksiegowe musz g byé zatwierdzone w MZSKF do ko nca miesi gca, w ktdorym zako nczyla si @ dana
akcja.

3.11. Przy rozliczeniu zawodow nale 2y dostarczy ¢ komunikat ko ncowy zawieraj acy wyniki
rywalizacji w konkurencjach i kategoriach zgodnych z regulaminem wspotzawodnictwa w danym
sporcie. Wyniki powinny zawiera ¢:

* nazwe zawodoéw;

» doktadny termin i miejsce rozgrywania,

* wyniki w poszczegdlnych konkurencjach:

0 date oraz godzine startu i zakonczenia konkurencii;

zajete miejsce;
nazwisko i imie zawodnika;
rok urodzenia ;
peing nazwe klubu (patrz pkt 1.2.1.);
wynik koncowy;
naliczone punkty wg regulaminu systemu sportu mtodziezowego w danym sporcie,
* podpis sedziego gtéwnego.

O O0OO0OO0OO0Oo
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Celem naliczenia punktow za zajete miejsca w MMM oraz w przypadku niektorych sportow (patrz
regulaminy) Ponadwojewodzkich Eliminacji do OOM, komunikat kohcowy nalezy przesta¢ do Dziatu
Analiz Polskiej Federacji Sportu Mlodzie  zowego; ul. tazienkowska 6a, 00-449 Warszawa lub
e-mail’em: wyniki@sportmlodziezowy.pl

3.12. Do rozliczenia zawoddéw nale zy dotgczy¢€ sprawozdanie s edziego gtébwnego sporz adzone
wg zatacznika nr 17 oraz potwierdzenie wydania dyploméw, m edali w ilo sciach zgodnych z
regulaminem wspoétzawodnictwa w danym sporcie (zat  gcznik nr 18).

3.13. W przypadku gier zespotowych warunkiem naliczenia p unktacji w ramach systemu sportu
miodzie zowego jest dostarczenie do MZSKF wynikéw rozgrywek eliminacyjnych: potfinatowych,
¢wier éfinatlowych i wojewddzkich t+ gcznie ze skladami imiennymi zawieraj gcymi roczniki
zawodnikow zespotow punktuj gcych w rozgrywkach (zgodnie z regulaminem wspétzawo dnictwa
w danym sporcie).

3.14. Zawody rozegrane do 31 pa zdziernika zostan g zaliczone do punktacji bie zgcego roku. W
celu naliczenia punktéw nale zy dostarczy ¢ wyniki do MZSKF najpd zniej do 31 pa zdziernika oraz
w tym samym terminie przesta ¢ kopie do Dzialu Analiz PFSM (patrz pkt 3.11.). Wyniki mo zna
sledzi € na bie zaco na stronie internetowej PFSM:  ftp://ftp.msport.home.pl/pliki/ WYN2012.html

3.15. Po zrealizowaniu programu szkolenia w danym sporcie trener koordynator sporz adza
roczne sprawozdanie merytoryczne. Druki do sprawozd ania wraz z opisem zostan g przestane
trenerom koordynatorom po rozliczeniu ostatniej akc ji

B. Przygotowanie i udziat reprezentantdw wojewodztw  a
matopolskiego w finatach systemu sportu mtodzie Zowego

W biezacym roku MZSKF bedzie kontynuowal wspoéffinansowany przez Wojewodztwo
Matopolskie program przygotowania i udziatu reprezentantdbw w zawodach finalowych systemu sportu
mtodziezowego w kategorii wiekowej mtodziezowca, juniora, juniora mtodszego i mfodzika.

Celem zadania jest przygotowanie do startu w finatach imprezy gtéwnej poprzez organizacje
zgrupowan i konsultacji szkoleniowych, udziat w eliminacjach oraz zdobycie jak najwiekszej ilosci
punktéw w zawodach finalowych Mistrzostw Polski lub Mistrzostw Miedzywojewodzkich. Zadanie to jest
uzupelnieniem finansowanego przez Ministerstwo Sportu i Turystyki programu szkolenia i
wspétzawodnictwa sportowego mtodziezy uzdolnionej.

4. Planowanie przygotowania i udziatu reprezentant6 ~w wojewoOdztwa
matopolskiego w finatach SSM

4.1. Zadanie bedzie obejmowac organizacje zgrupowan i konsultacji szkoleniowych, udziat w
zawodach eliminacyjnych oraz udziat w zawodach finatowych zawodnikow w kategorii wiekowej
miodziezowcdw, juniorow, junioréw miodszych i mtodzikow ze szczegdlnym naciskiem na zadania
dotyczgce eliminaciji i finatow imprezy gtéwne.

4.2. W przypadku gdy ozs lub klub wiodacy zdecyduje, iz obstuge ww. zadania bedzie prowadzit
MZSKF, sktada stosowne upowaznienie okreslone w zatgczniku nr 7c zawierajgce:

e pieczec ozs lub klubu realizujgcego zadania;

e date wystawienia upowaznienia;

* dane stowarzyszenia wydajgcego upowaznienie;

e podstawe wydania upowaznienia (nr uchwaty Zarzadu ozs lub klubu wiodgcego);

e pieczatki i podpisy dwdch os6b upowaznionych zgodnie z statutem ozs lub klubu wiodgcego do
podejmowania zobowigzah finansowych (Prezes, Wiceprezes lub Sekretarz oraz Gléwny
Ksiegowy lub Skarbnik).

Uwaga: druki z liter g ,c” dotycz ace przygotowania i udziatu reprezentantdw wojewddzt  wa
matopolskiego w eliminacjach i finatach SSM winny b y¢é skladane na papierze w kolorze jasno-
zielonym.

4.3. Roczny preliminarz kosztéw zadania winien by¢ sporzgdzony zgodnie z zatgcznikiem nr 5¢c z
wyszczegOlnieniem wszystkich kosztéw rodzajowych osobno dla ka zdej organizowanej akcji
Preliminarz kosztéw nalezy ztozy¢ w terminie do 7 dni po ogloszeniu przez MZSKF wysokosci kwoty
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dotacji przypadajgcej na ozs lub klub wiodgcy — w kwocie tej dotacji + doptata srodkéw whasnych
okreslona po rozstrzygnieciu konkursu.

Przy wycenie kosztéw organizacji zada n wymagany jest wktad wiasny ozs lub klubu wiod acegow
wysoko $ci okre slonej po rozstrzygni eciu konkursu.

4.4. Decyzje o wysokosci dofinansowania przyznanego na poszczegdblne zainteresowane sporty
podejmuje Zarzad po rozstrzygnieciu otwartego konkursu ofert organizowanego przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Matopolskiego, na podstawie: zasiegu w systemie sportu mtodziezowego
(ilos¢ grup we wspétzawodnictwie), ilosci zdobytych punktéw w roku poprzednim w ramach systemu
sportu mtodziezowego oraz prognoz i mozliwosci na rok biezacy. Informacja ta zostanie opublikowana
niezwtocznie na stronie internetowej MZSKF.

4.5. Ze srodkéw pochodzacych z dotacji Wojewodztwa Matopolskiego MZSKF finansuje tylko koszty:

e wyzywienia,

» zakwaterowania,

* wynajmu obiektéw i urzadzen sportowych, w tym karnetow na wyciggi i przejazdu kolejami
linowymi,

e wynagrodzenia szkoleniowcow,

e transportu 0sob i sprzetu,

» zakupu materiatow szkoleniowych (piteczki, lotki, amunicja, magnezja, paliwo do motorowek —
sporty wodne).

Koszty zakupu od zywek oraz inne ponosi ozs lub klub wiod  acy w ramach s$rodkéw wiasnych.

4.6. W ramach tego zadania mog g by¢ dofinansowane akcje organizowane w okresie od 01
lutego do 25 listopada .

5. Realizacja przygotowania i udzialu reprezentant6 w wojewodztwa
matopolskiego w finatach SSM

5.1. W przypadku organizacji akcji szkoleniowych (zgrupowan i konsultacji szkoleniowych dla
kategorii miodziezowca, juniora, juniora mtodszego, miodzika) przy sktadaniu dokumentow obowigzujg
zasady jak dla KWM okre$lone w pkt 2.1. — 2.2., 2.4., 2.7., 2.10. — 2.14. niniejszego dokumentu.

5.2. W przypadku organizacji wyjazdu na zawody eliminacyjne lub finatowe MMP, MPJ, OOM lub
MMM przy sktadaniu dokumentéw obowigzujg zasady jak dla KWM okreslone w pkt 2.1., 2.7., 2.10. —
2.12., 2.14. niniejszego dokumentu, ponadto: komunikat organizacyjny okreslony w pkt 2.5. niniejszego
dokumentu oraz liste uczestnikow — zawodnikow i treneréw (zatgcznik nr 8d) zawierajgca:

» pieczec ozs lub klubu wiodgcego realizujgcego zadanie;
* nazwe sportu;
e rodzaj akcji startowej (MMP, MPJ, OOM, MMM);
e doktadny termin realizacji;
» doktadny adres miejsca realizacji zadania (nazwa osrodka, ulica, nr domu, miejscowosg¢, telefon);
* nazwisko i imie trenera bedgcego kierownikiem ekipy i nr telefonu kontaktowego;
e nazwiska i imiona treneréw wspotpracujgcych uczestniczgcych w akciji;
« liste zawodnikow uczestniczacych w akcji wraz z rezerwg, zawierajacg dane:
0 nazwisko i imig;
0 rok urodzenia;
0 klub sportowy;
0 nazwisko i imie trenera klubowego;

5.3. W przypadku uczestnictwa w finatach OOM zawodnicy i trenerzy — opiekunowie potwierdzajg
pobyt na zawodach na liscie meldunkowej okreslonej przez organizatora. Do MZSKF z rozliczeniem
zamiast zat gcznika 11c mo ze wplyn aé potwierdzony piecz ecig _organizatora oryginat listy

meldunkowej .

6. Rozliczenia finansowe | sprawozdania merytoryczn e przygotowania
i udziatu reprezentantéw wojewodztwa matopolskiego w finatach SSM

6.1. MZSKF rozlicza ze $rodkow Wojewodztwa Matopolskiego tylko i wyt  gcznie koszty
okre slone w pkt 4.5. niniejszego dokumentu.
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6.2. W przypadku rozliczania akcji szkoleniowych (zgrupowan i konsultacji szkoleniowych) przy
sktadaniu dokumentow rozliczeniowych i sprawozdawczych obowigzujg zasady jak dla KWM okreslone
w pkt 3.2., 3.4. — 3.5, 3.7. — 3.10. niniejszego dokumentu.

6.3. W przypadku rozliczania wyjazdu na zawody eliminacyjne lub finatowe MMP, MPJ, OOM lub
MMM przy skfadaniu dokumentéw rozliczeniowych i sprawozdawczych obowigzujg zasady jak dla KWM
okreslone w pkt 3.2., 3.4 - 3.5., 3.7., 3.10. — 3.11. niniejszego dokumentu.
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C. Spis zat gcznikow

Zalgcznik nr 1
Druk nr 2a
Druk nr 2b

Zalgcznik nr 2¢

Druk nr 3a

Druk nr 3b

Druk nr 4a

Druk nr 4a korekta
Druk nr 4b

Druk nr 4a korekta
Zatgcznik nr 5a

Zatgcznik nr 5a korekta

Zalgcznik nr 5b

Zalgcznik nr 5b korekta

Zalgcznik nr 5¢

Zatgcznik nr 6a

Zalgcznik nr 6b

Zatgcznik nr 7b

Zatgcznik nr 7¢

Zalgcznik nr 8a
Zatgcznik nr 8b
Zatgcznik nr 8c

Zatgcznik nr 8d

Zatgcznik nr 9a
Zalgcznik nr 9b
Zatgcznik nr 9c

Zalgcznik nr 10a
Zatgcznik nr 10b

Limity i stawki do szkolenia kadr wojewodzkich.
Plan organizacji szkolenia — kadry wojewodzkiej juniorow.
Plan organizacji szkolenia — kadry wojewodzkiej mtodzikow.

Wykaz akcji szkoleniowo — startowych przygotowania i udziatu reprezentantow
wojewddztwa matopolskiego w zawodach finalowych SSM.

Roczny plan szkolenia — kadry wojewddzkiej junioréw — tgczka.

Roczny plan szkolenia — kadry wojewodzkiej miodzikéw — tgczka.

Lista zawodnikéw kadry wojewddzkiej junioréw.

Korekta listy zawodnikow kadry wojewddzkiej junioréw.

Lista zawodnikow kadry wojewddzkiej mtodzikow.

Korekta listy zawodnikéw kadry wojewddzkiej junioréw.

Roczny preliminarz finansowy szkolenia kadry wojewddzkiej junioréw.

_Kor_ek'fa rocznego preliminarza finansowego szkolenia kadry wojewddzkiej
junioréw.

Roczny preliminarz finansowy szkolenia kadry wojewodzkiej mitodzikéw

(wspolne przedsiewziecie Ministerstwa Sportu i Turystyki oraz Wojewddztwa
Matopolskiego).

Korekta rocznego preliminarza finansowego szkolenia kadry wojewodzkiej
miodzikow (wspodlne przedsiewzigcie Ministerstwa Sportu i Turystyki oraz
Wojewodztwa Matopolskiego).

Roczny preliminarz finansowy przygotowania i udzialu
wojewodztwa matopolskiego w zawodach finalowych SSM.

reprezentantéw

Upowaznienie do pobierania i rozliczania zaliczek — kadra wojewddzka
junioréw.

Upowaznienie do pobierania i rozliczania zaliczek — kadra wojewodzka
mitodzikdw.

Oswiadczenie o posiadaniu srodkow na pokrycie kosztow szkolenia KWM do
wysokosci stawki naliczeniowej.

Upowaznienie dla MZSKF do obstugi przygotowania i udziatu reprezentantow
wojewodztwa matopolskiego w finatach SSM.

Program zgrupowania, konsultacji — kadry wojewddzkiej juniorow.
Program zgrupowania, konsultacji — kadry wojewddzkiej mtodzikow.

Program zgrupowania, konsultacji — przygotowanie i udziat reprezentantow
wojewddztwa matopolskiego w finalach SSM.

Lista uczestnikbw zawoddéw - przygotowanie i udziat

wojewodztwa matopolskiego w finatach SSM.

reprezentantéw

Preliminarz zgrupowania, konsultacji, turnieju — kadry wojewodzkiej juniorow.
Preliminarz zgrupowania, konsultacji — kadry wojewddzkiej miodzikdw.

Preliminarz zgrupowania, konsultacji — przygotowanie i udziat reprezentantow
wojewodztwa matopolskiego w finatach SSM.

Preliminarz Ponadwojewddzkich eliminacji do OOM.

Preliminarz Miedzywojewddzkich Mistrzostw Mtodzikow.
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Zatgcznik nr 11a

Zatgcznik nr 11b

Zatgcznik nr 11c

Zatgcznik nr 12a

Zalgcznik nr 12a EOOM

Zatgcznik nr 12b

Zatgcznik nr 12b MMM

Zatgcznik nr 12¢

Zalgcznik nr 13a
Zatgcznik nr 13b
Zatgcznik nr 13c

Zalgcznik nr 14
Zatgcznik nr 15
Zatgcznik nr 16
Zalgcznik nr 17
Zalgcznik nr 18
Zatgcznik nr 19a
Zatgcznik nr 19b
Zatgcznik nr 19c¢

Zatgcznik nr 20a
Zalgcznik nr 20a
Zatgcznik nr 20c

Zalgcznik nr 21

Potwierdzenie udzialu w zgrupowaniu, konsultacji — kadry wojewoddzkiej
junioréw.

Potwierdzenie udzialu w zgrupowaniu, konsultacji — kadry wojewoddzkiej
miodzikow.

Potwierdzenie udziatu w zgrupowaniu, konsultacji — przygotowanie i udziat
reprezentantéw wojewodztwa matopolskiego w finatach SSM.

Rozliczenie kosztéw zadania zleconego — kadry wojewddzkiej juniorow.

Rozliczenie kosztow zadania zleconego — organizacja Ponadwojewodzkich
Eliminacji do OOM.

Rozliczenie kosztéw zadania zleconego — kadry wojewodzkiej mtodzikow.

Rozliczenie kosztéw zadania zleconego — organizacja Miedzywojewddzkich
Mistrzostw Mtodzikow.

Rozliczenie kosztéw zadania zleconego - przygotowanie i udziat
reprezentantdw wojewodztwa matopolskiego w finatach SSM.

Sprawozdanie ze zgrupowania, konsultacji — kadry wojewddzkiej junioréw.
Sprawozdanie ze zgrupowania, konsultacji — kadry wojewddzkiej mtodzikow.

Sprawozdanie ze zgrupowania, konsultacji — przygotowanie i udziat
reprezentantdw wojewodztwa matopolskiego w finatach SSM.

Whniosek na zaliczke.

Rozliczenie zaliczki.

Delegacja sedziowska / ekwiwalent za poniesione koszty — P.e.OOM / MMM.
Sprawozdanie Sedziego Giéwnego.

Potwierdzenie wreczenia dyplomdow, medali.

Dziennik Zaje¢ — kadry wojewddzkiej juniorow.

Dziennik Zaje¢ — kadry wojewddzkiej mtodzikow.

Dziennik Zaje¢ — przygotowanie i udziat reprezentantow wojewddztwa
matopolskiego w finatach SSM.

Regulamin akcji — kadry wojewddzkiej juniorow.
Regulamin akcji — kadry wojewodzkiej mtodzikow.

Regulamin akcji — przygotowanie i udziatl reprezentantow wojewddztwa
matopolskiego w finatach SSM.

Plan zakwaterowania.

Dodatkowo do dokumentaciji dotgczono:

e druk umowy zlecenia;

* zapytanie ofertowe;

e wzor oferty i oswiadczenia;

*  wzOr opisu faktury — szkolenie kadry wojewodzkiej

* wz0r opisu faktury — przygotowanie i udziat reprezentantdbw wojewddztwa matopolskiego w

finatach SSM;

e wzOr pisma o zmiane akcji.
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